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X Demokracji Lokalnej 24 m aj 322024 r
im. Jerzego Regulskiego ’
OD PRZYGOTOWANIA OGtOSZENIA DO MOMENTU
PODPISANIA UMOWY O REALIZACJE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO Z WYKONAWCA/DOSTAWCA.
PRZYGOTOWANIE | OGLOSZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W TRYBIE PODSTAWOWYM

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych bywa wyzwaniem zaréwno dla oséb zaangazowanych
juz w udzielanie zamoéwien, jak i 0séb poczatkujacych w tym obszarze. Proponowane przez nas szkolenie
stanowi kompleksowe Zzrddto wiedzy i polega na przedstawieniu i wyjasnieniu w przystepny sposéb zasad
udzielania zamoéwienia w trybie podstawowym. Krok po kroku zostang omdwione nastepujgce obszary:

* tworzenie komisji przetargowe;j,

*  0szacowanie wartosci zamowienia,

e przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ),

e ustalanie warunkéw kontraktowych oraz omoéwienie istotnych srodkéw dowodowych,

* publikacja ogtoszenia o zamdwieniu.

Szkolenie zostanie poprowadzone przez eksperta — praktyka, metodg opartg na aktywizacji uczestnikow
poprzez dyskusje, studia przypadkow i prezentacje multimedialng. Przedmiotem zajec sg realne trudnosci
uwzgledniajgce specyfike danej branzy oraz potrzeby i mozliwosci oséb biorgcych udziat w szkoleniu.
Prezentowane przyktady beda uwzgledniaty najnowsze orzecznictwo i praktyczne rozwigzania
problemoéw.

CELE | KORZYSCI:
s Zapoznasz sie z regulacjami prawnymi, jakie obowigzujg zgodnie z ustawg PZP w zakresie
przygotowania postepowania do momentu ogtoszenia o zamdwieniu.
e Zdobedziesz wiedze i umiejetnosci niezbedne do dalszego rozwoju kompetencji w zakresie realizacji
zamowien publicznych.
* Nabedziesz umiejetnosci i bedziesz potrafit:
— samodzielnie przygotowac i ogtosi¢ postepowanie o udzielenie ZP,
— oszacowac wartos¢ zamowien publicznych,
— sporzadzi¢ dokumentacje zamdwienia na dostawy, ustugi czy roboty budowlane oraz uwzglednié
w niej gtdwne nakazy i zakazy wynikajgce z ustawy Prawo zamdwien publicznych.
* Poznasz rowniez odpowiedzi na najczesciej pojawiajace sie pytania i watpliwosci z zakresu tematu
zajec.
— Co zrobic¢ z btedng stawkg VAT?
— Co zrobi¢ gdy Wykonawca ,,zapomniat” wskaza¢ nazwy podmiotu trzeciego?
— Co to sg okolicznosci oczywiste i czy zawsze musze wyjasniac razgco niskg cene?
— Czy obowigzek poinformowania o odwréconym VAT to tylko obowigzek informacyjny?



PROGRAM:

1. Zakres stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Jak ustala¢ szacunkowg wartos$ci zamoéwienia w zamdwieniach publicznych:

*  Progi w zamoéwieniach publicznych.
e Agregacja zamoéwien — tozsamos$¢ podmiotowa, przedmiotowa czasowa.
e Zamowienia nieplanowane.
3. Tryby postepowania o udzielenie zamowienia — procedura krajowa:
*  Tryb podstawowy, (bez negocjacji, z mozliwoscig negocjacji).
*  Przygotowanie postepowania.
* Rejestracja na platformie e-zamodwienia.
4. Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia:
* Uzasadnione potrzeby Zamawiajgcego przy tworzeniu OPZ.
* Wymagania zwigzane z realizacjg zamodwienia.
e Kryteria oceny ofert.
e  Warunki udziatu w postepowaniu.
* Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia.
e Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego.
*  Przedmiotowe, a podmiotowe $rodki dowodowe.
e Corobimy z podmiotowymi a co z przedmiotowymi?

5. Woyjasnienie tresci SWZ oraz zmiana tresci SWZ:

e  Woyjasnienie tresci SWZ a modyfikacja SWZ - obowigzki i konsekwencje dla Zamawiajgcego.

6. Badanie ofert co sprawdzamy, co mozemy poprawic:

e  Omytki a btedy w obliczeniu ceny, omytki a niezgodno$¢ z warunkami zamdwienia.
e Razaco niska cena - co zrobi¢?

7. Czyiw jakim zakresie sztuczna inteligencja moze by¢ pomocna Zamawiajacemu? Dyskusja na temat
mozliwych zastosowan Al w zakresie ZP np. zastosowanie Al w redakcji tekstu, pisaniu raportéw i
wyszukiwaniu informacji, ustalanie termindéw spotkan, delegowanie zadan, porzgdkowanie danych,
opisywanie przedmiotu zamdwienia czy w planowaniu zakupow.

8. Dyskusja z uczestnikami.

ADRESACI:

Pracownicy JST, pracownicy wydziatdow zamowien publicznych, osoby ktére w ramach obowigzkéw
stuzbowych zajmujg sie zamoéwieniami publicznymi, ktdre nie znajg problematyki zamoéwien publicznych
lub sg osobami poczatkujacymi w tej dziedzinie, a takze osoby pragngce naby¢ dodatkowe umiejetnosci
w zakresie prawa zamdwien publicznych.

PROWADZACA:

Pracownik samorzadowy, szkoleniowiec, wyktadowca, od 1995 roku, wieloletni praktyk pracujacy w
réznych instytucjach i urzedach, realizowata duze projekty wspoétfinansowane przez Unie Europejskg z
Europejskiego Funduszu Rozwoju, jak i w projektach wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007 — 2013, 2014-2020, oraz projektach w ramach Programu Rozwdj infrastruktury. Cztonek Polskiego
Stowarzyszenia zamowien Publicznych. Na state zwigzana z jedng z najwiekszych instytucji kultury na
Slasku. Od kilkunastu lat z sukcesem wspiera zaréwno Zamawiajacych jak i wykonawcéw w procesach
dotyczacych zamédwien publicznych, a takze przy ich realizacji.
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Od przygotowania ogtoszenia do momentu podpisania umowy o realizacje
zamowienia publicznego z wykonawca/dostawca. Przygotowanie i ogtoszenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym

24 maja 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 439 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 7 maja 2024 cena wynosi 399
E PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkoéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 535 175 301;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailloWY: ... s s s sssssssssssssss s sessss ssssassss s sasssss sssssssssssesssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......ccccoviiiiiinininninninin i e s s sssssssssssssssses sasssssassns s sss e sesasassssessass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rOwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé¢ do 21 maja 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




