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Radni, biuro rady

Praktyka w zakresie legislacji samorzadowej z uwzglednieniem pracy

nowej rady
https://frdl.lublin.pl/tematy/radni-biuro-rady/praktyka-w-zakresie-legislacji/80349

Procedury rozpatrywania przez rade gminy/powiatu petycji, skarg i
whnioskdéw. Zadania oraz tryb pracy komisji z uwzglednieniem zasad

ochrony danych osobowych
https://frdl.lublin.pl/tematy/radni-biuro-rady/skargi-i-wnioski-6/80193

06 czerwca 2024

27 czerwca 2024

KPA, prawo administracyjne, organizacja urzedu, archiwa

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia organizowany wspdlnie z

Archiwum Narodowym w Krakowie
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-i-stopnia-16/75598

Tworzenie skutecznych i zrozumiatych zapytan oraz polecen dla
algorytmicznych modeli sztucznej inteligencji na przyktadach zwigzanych

z praca w jst z wykorzystaniem CzatuGPT i innych narzedzi
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/tworzenie-skutecznych/77339

Jak wdrazac 1 uzytkowac¢ EZD?
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/jak-
wdrazac-i-uzytkowac-ezd/78587

Profesjonalna obstuga klienta w administracji publicznej ze szczegdlnym

uwzglednieniem sytuacji trudnych i konfliktowych
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/profesjonalna-obsluga-klienta/76895

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow poczatkujacych
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwa-zakladowe-i-skladnice-akt-dla-archiwistow-poczatkujacych-8/77782

Komunikacja z osobami ze szczegdlnymi potrzebami/réznymi typami

niepetnosprawnosci w praktyce
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/komunikacja-z-osobami-ze-szczegolnymi-potrzebami/77860

Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen — praktyczne

stosowanie przepisoéw k.p.a.
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/zaswiadczenia-2/78149

K.p.a. w pytaniach i odpowiedziach - najczescie] spotykane problemy
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-

28/79924

Informacje o osobach petnigcych funkcje publiczne — dostep, ochrona,

dobra osobiste, wizerunek
https:/frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/informacja/77956

16 maja - 03 czerwca 2024

22-23 maja 2024

24 maja 2024

24 maja 2024

27 maja 2024

28 maja 2024

29 maja 2024

04 czerwca 2024

05 czerwca 2024



Archiwa zakfadowe i sktadnice akt dla archiwistéw zaawansowanych
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwa-zakladowe-i-skladnice-akt-dla-archiwistow-zaawansowanych-8/79426

Narzedzia, techniki, metody i strategie skutecznego oraz efektywnego
korzystania ze ,sztucznej inteligencji” zwiekszajace wydajnosc i

efektywnosc¢ dziatan urzedniczych
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/narzedzia-techniki-metody-1/79616

K.p.a. w pytaniach i odpowiedziach - najczescie] spotykane problemy
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
27/79036

Raport o stanie zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami - jak przygotowac sie juz dzis do sprawozdawczosci w 2025 r.

Monitoring wdrazania dostepnosci
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-9/79853

Realizacja zadan z zakresu nieodptatne] pomocy prawnej, nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/realizacja-zadan/80216

Urzednicze ABC, czyli jak napisa¢ dowolna decyzje | przeprowadzi¢ kazde
postepowanie administracyjne

https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/urzednicze-abc/80500

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo i zgodnie z

prawem zniszczy¢ zbedng dokumentacje.
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/brakowanie-dokumentacji-niearchiwalnej-5/79549

Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawcza
https:/frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/intensywny-kurs-dla-osob-odbywajacych-sluzbe-przygotowawcza-10/78158

Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia

https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kurs-kancelaryjno-

archiwalny-i-stopnia-9/74994

W trakcie kursu jego uczestnicy zapoznawani sg z aktualnym stanem prawnym z
zakresu postepowania z dokumentacjg w réznych instytucjach oraz dziatalnoscia
archiwum zaktadowego/sktadnicy akt. Kurs daje mozliwosé podniesienia i zdobycia
kwalifikacji zawodowych do pracy na stanowisku archiwisty zawodowego czy tez
referenta kancelaryjnego.

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia. Kwalifikacyjny dla archiwistow
zaktadowych

https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-i-stopnia-15/78915

Postepowanie administracyjne z elementami instrukcji kancelaryjnej
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-

z-instrukcja-kancelaryjna/79065

07 czerwca 2024

10 czerwca 2024

11 czerwca 2024

11 czerwca 2024

12 czerwca 2024

13 czerwca 2024

13 czerwca 2024

17-19 czerwca 2024

17-20 czerwca 2024

17-20 czerwca 2024

18 czerwca 2024



Wdrozenie efektywnego 1 prostego mechanizmu ochrony sygnalistow w
sektorze samorzadowym w Swietle najnowszego projektu ustawy o
ochronie sygnalistéw 18 czerwca 2024

https:/frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/wdrozenie-efektywnego-i-prostego-mechanizmu-ochrony-sygnalistow-1/80355

Instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt w jstiich

Jednostkach organizacyjnych. Zasady opracowania, wdrozenia i

stosowania. 20 czerwca 2024
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/instrukcja-kancelaryjna-i-jednolity-rzeczowy-wykaz-akt-4/79930

Dostep do informacji publiczne]. Omadwienie zasad udostepniania

informacji publicznej 1 aktualnego orzecznictwa sagdowego
https:/frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu- 20 czerwca 2024
archiwa/dostep-do-informacji-publicznej-omowienie-zasad-udostepniania-informacji-
publicznej-i-aktualnego-orzecznictwa-sadow/78815

Wydarzenia bez barier. Jak zapewni¢ dostepnosc¢ dla oséb ze

szczegdlnymi potrzebami w wydarzeniach organizowanych przez jst?
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-10/79895

21 czerwca 2024

Zasady archiwizacji dokumentacji projektéw unijnych w swietle
wytycznych archiwdéw panstwowych
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/zasady-archiwizacji-dokumentacji-projektow-unijnych-3/79183

24 czerwca 2024

Stosowanie k.p.a. w praktyce. Kompleksowe 2 - dniowe zajecia

doskonalace dla urzednikow
https://frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/kpa-
29/80341

26-28 czerwca 2024

Kurs: kancelaryjno-archiwalny Il stopnia
https:/frdl.lublin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu- 27 czerwca - 02 lipca 2024
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-ii-stopnia-10/78613

Wydawanie decyzji o dofinansowaniu kosztéw ksztatcenia mtodocianych
po zmianach w pomocy de minimis i w k.p.a. 05 czerwca 2024
https://frdl.lublin.pl/tematy/oswiata/ksztalcenie-mlodocianych/79363

Kultura, sport, NGO, promocja

Archiwizacja dokumentacji w instytucji kultury (muzeum, biblioteka,
centrum kultury)

https://frdl.lublin.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/archiwizacja-dokumentacji-w-
instytucji-kultury-muzeum-biblioteka-centrum-kultury-2/77785

23 maja 2024




Ochrona srodowiska, gospodarka komunalna i mieszkaniowa

Procedura wydawania decyzji srodowiskowe] - najnowsze zmiany
https:/frdl.lublin.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i- 24 maja 2024
mieszkaniowa/procedura-wydawania-decyzji-srodowiskowej-najnowsze-zmiany-1/77643

Pomoc spoteczna, zdrowie

K.p.a. w pomocy spoteczne]j. Praktyczne stosowanie przepiséw, eliminacja
najczescie] popetnianych bteddw. Regulacje dotyczace doreczen
elektronicznych
https://frdl.lublin.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/kpa-pomoc-spoleczna/77566

21 maja 2024

Zamoéwienia publiczne

Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych w podmiotach

panstwowych i samorzgadowych 03 czerwca 2024
https:/frdl.lublin.pl/tematy/zamowienia-publiczne/archiwizacja-dokumentacji-2/80560

Rozwoj osobisty

Praca w aplikacjach Google, dysk Google, arkusze, dokumenty,
prezentacje, formularze, gmail, kalendarz, od podstaw do

zaawansowanych powigzan
https:/frdl.lublin.pl/tematy/rozwoj-osobisty/praca-w-aplikacjach-google/79999

10 czerwca 2024

Efektywna organizacja czasu pracy - techniki zarzadzania czasem oraz

metody realizacji zadan i osiggania celéw 1 czerwca 2024
https://frdl.lublin.pl/tematy/rozwoj-osobisty/efektywna-organizacja/79784




O

H iii ]

polecamy organizacje szkolenia zamknietego dla Panstwa instytucji przygotowujace do pracy
W nowym stanie prawnym

omoéwimy zagadnienia doreczen w postepowaniu administracyjnym i obowigzki administracji
publicznej od 10 grudnia 2023 r.

przekazemy wiedze, ktérg powinien posiada¢ kazdy pracownik, wskazemy sposoby i zasady
doreczen, terminy, obowigzki i odpowiedzialnos¢ stron

zajecia majq charakter wyktadowo — warsztatowy — przeanalizujemy zmiany przepiséw pod
katem ich konsekwencji dla prowadzenia postepowania administracyjnego

Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegaja indywidualnym ustaleniom. Do
wyboru: forma stacjonarna lub online

Skontaktuj sie ze swoim osrodkiem regionalnym FRDL i porozmawiaj
o szczegotach programu i organizacji szkolenia




