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/0 Fundacia rozweju  SZKOLENIE SINGHONARNE

% Demokracji Lokalnej 18 marca 2024 r

im. Jerzego Regulskiego

KRAJOWY SYSTEM E-FAKTUR (KSEF) W 2024 R.

OBOWIAZKOWE FAKTURY USTRUKTURYZOWANE W SEKTORZE
FINANSOW PUBLICZNYCH. PRZYGOTOWANIE DO WDROZENIA

WAZNE INFORMACIJE:

Przedmiotem proponowanego szkolenia jest przedstawienie zagadnien z zakresu planowanego wprowadzenia
obowigzkowego fakturowania w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). Wdrozenie obowigzkowego stosowania KSeF to
swoista rewolucja na gruncie przepisow o fakturowaniu. Wiele rozwigzan, ktére sg przyjete i aktualnie stosowane
beda wymagaty dogtebnej analizy w celu wprowadzenia zmian zaréwno w systemach finansowo-ksiegowych jak
i zasadach wystawiania i obiegu faktur. Szkolenie w praktyczny sposdéb wskaze jak przygotowac sie do wdrozenia w
sektorze finanséw publicznych i jednostkach organizacyjnych obowigzkowego wystawiania i otrzymywania faktur
ustrukturyzowanych.

CELE | KORZYSCI:
e Podczas szkolenia wskazane zostang etapy przygotowania podatnikdw oraz pracownikéow do wdrozenia
obowigzkowego wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych:

Wskazanie jak przygotowad i wdrozy¢ nowy obowigzek e-fakturowania.
Przygotowanie systeméw do wystawiania e-faktur.

Wskazanie zasad wystawiania i przesytania faktur ustrukturyzowanych.
Wskazanie zasad korzystania z systemu KSeF.

Wskazanie jak reagowaé na problemy z systemem.

e Dzieki szkoleniu uczestnicy bed3a wiedzieli:

Jak i kiedy wdrozy¢ faktury ustrukturyzowane do swoich systeméw?

Jak upowaznic¢ i uwierzytelni¢ osoby odpowiedzialne za wystawianie faktur ustrukturyzowanych?

Jakie dokumenty musza by¢ wystawione przy zastosowaniu KSeF a jakie moga/bedg mogty by¢ wystawiane
poza systemem?

Kiedy wystawié¢ e-fakture oraz z jakimi elementami obowigzkowymi i dobrowolnymi?

Jak reagowac na brak dostepu do KSeF i w jakich terminach wysta¢ faktury po usunieciu awarii?

Jak unikng¢ bteddw na fakturach oraz jak je poprawié?

Jak i kiedy wprowadzi¢ procedury oraz przeszkoli¢ pracownikdw w celu prawidtowego i terminowego
wywigzywania sie z obowigzku?

PROGRAM:
1. Faktury papierowe i e-faktury — wprowadzenie:

Co to jest faktura, faktura elektroniczna, faktura ustrukturyzowana - znaczenie dla podatku VAT?
Transakcje podlegajgce dokumentowaniu faktura.

Obowigzek wystawienia faktury.

Brak obowigzku wystawiania faktur.

Elementy obowigzkowe na fakturach

Moment podatkowy a termin wystawienia faktury (data wystawienia, sprzedazy, podatkowa) — przyktady.

2. Krajowy System e-Faktur (KSeF) obowigzkowy.

Krajowy System e-Faktur — omdwienie przepisow ustawy.
Data wejscia przepisow:

- Czynny podatnik VAT.

- Podatnik zwolniony z VAT.

- Wytaczenia z obowigzku stosowania KSeF.

Dostep do KSeF w tym nadawanie uprawnien:



- Podmioty uprawnione do korzystania z KSeF — zasady i obowigzki

- Czy mozna utworzy¢ subkont dla JST i jednostek podlegtych?

- Pierwsze uwierzytelnienie w systemie KSeF.

Faktury ustrukturyzowana — omdéwienie schematu FA:

- Omowienie podstawowych czesci faktury, pola obowigzkowe, fakultatywne i opcjonalne, symbol GTU,
procedury, uwagi oraz inne informacje — format xml i pdf.

- Przyktad faktury.

Zasady wystawienie faktury ustrukturyzowanej w KSeF i poza systemem. Czy wszystkie i dla wszystkich?

Omoéwienie poszczegdlnych dokumentéw:

- Faktura obowigzkowe.

- Faktura uproszczona — zasady ogdlne i z kasy fiskalnej.

- Refaktura.

- Faktura do paragonodw.

- Faktury zaliczkowe i rozliczajace zaliczki.

- Faktury na rzecz oséb fizycznych.

- Faktury wewnetrzne.

- Faktura VAT RR.

- Faktury z kontrahentami z UE i poza UE.

- Inne np. bilety, optaty za autostrady, optaty parkingowe.

- Faktury korygujace/anulowanie faktury/noty korygujace;j

Zasady przesytania i otrzymanie faktur ustrukturyzowanych (aplikacja MF lub programy ksiegowe) - data

wystawienia faktury, data otrzymania faktur, numer referencyjny nadawany przez KSeF, uwierzytelnianie

faktury ustrukturyzowanej, potwierdzenie wysytki UPO.

Zaptata za fakture w tym Mechanizmem Podzielonej Ptatnosci (MPP).

Biafa Lista podatnikdéw. Czy bedg zmiany?

Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF) w zaméwieniach publicznych a KSeF.

Zasady postepowania w okresie awarii i po jej usunieciu lezgcej po stronie systemu MF lub podatnika.

Sankcje podatkowe za nieterminowe i/lub nieprawidtowe wystawienie faktury.

3. Planowanie i przygotowanie do wdrozenia faktur ustrukturyzowanych w JST i jednostkach organizacyjnych.
® Przeanalizowanie mozliwosci technicznych systeméw finansowo-ksiegowych.
e Okreslenie nieprawidtowosci w dziataniu systemu do wystawiania faktur w JST dziatach/wydziatach oraz
jednostkach organizacyjnych.
e Wyznaczenie pracownikéw odpowiedzialnych za wystawianie faktur wraz z nadaniem uprawnien
i uwierzytelniania.
e Przygotowanie zarzadzenia wewnetrznego dotyczacego wystawiania i obiegu faktur ustrukturyzowanych
e Zapoznanie pracownikéw z wewnetrznymi procedurami oraz przeszkolenie pracownikéow z zakresu praw
i obowigzkéw wynikajgcych z nowego obowigzku.
4. Panel dyskusyjny.
ADRESACI:

Zapraszamy na szkolenie skarbnikow, ksiegowych, kierownikéw jednostek, osoby ktdre sg lub bedg zobowigzane
wystawiac i otrzymywac faktury w nowym systemie KSeF. Na szkolenie zapraszamy wszystkie osoby zainteresowane
wskazanym tematem.

PROWADZACA:

Specjalista w zakresie podatku VAT, doradca jednostek samorzadowych z zakresu rozliczania i ewidencjonowania
projektéw UE, wyktadowca na szkoleniach stuzb cywilnych. Doswiadczony praktyk z zakresu finanséw, podatku VAT,
ksiegowania i rozliczania dotacji UE oraz podatku dochodowego od 0sdb fizycznych. Od 2010 r. wtascicielka kancelarii
rachunkowo-podatkowe;j.
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/O rumtucia rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemolkraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KRAJOWY SYSTEM E-FAKTUR (KSEF) W 2024 R. OBOWIAZKOWE FAKTURY
USTRUKTURYZOWANE W SEKTORZE FINANSOW PUBLICZNYCH. PRZYGOTOWANIE DO
WDROZENIA

. Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej - Villa Tradycja, ul. Wtékiennicza 5,

18 marca 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00

15-464 Biatystok

2
@ Cena: 620 PLN netto. W przypadku zgtoszenia do 19 lutego cena 560,00 zt netto. Udziat w
szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu,
materiaty szkoleniowe,

certyfikat ukonczenia szkolenia,
lunch.

DANE DO Fundacja Rozwoju Demokragl Lokalnej Podlaskie Centrum
KONTAKTU: ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
) tel. +48 85 732 17 88 | fax: 85 732 94 84, frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 11 marca 2024 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://frdl-pc@frdl.org.pl/

