SZKOLENIE ON-LINE 20 SIERPNIA 2020 R.

KSIEGOWOSC PODATKOWA W URZEDZIE
GMINY W DOBIE COVID-19. EFEKTYWNE |
NIEEFEKTYWNE SPOSOBY LIKWIDACII
ZALEGLOSCI | NADPLAT Z TYTULU PODATKOW

/O Fundacja Rozwoju | OPLAT LOKALNYCH ORAZ INNYCH
Demokracji Lokalnej NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH
im. Jerzego Regulskiego z uwzglednieniem najnowszych zmian przepiséow
| ustawy o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji wchodzacych w zycie od 30 lipca
SZKOLENIA ON-LINE 2020 r.

PROGRAM:

I. Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komdrkach
organizacyjnych urzedu gminy/miasta odpowiedzialnych za
rachunkowos¢ podatkéw i optat lokalnych oraz innych naleznosci

, publicznoprawnych:

KORZYSCI: e Omodwienie rangi i znaczenia przepiséw prawnych istotnych dla

prowadzenia rachunkowosci podatkéow i optfat lokalnych oraz

innych naleznosci publicznoprawnych w urzedzie gminy/miasta,

) ) a w szczegélnosci: wybranych przepisow ustaw: ordynacja

dotyczacej prowadzenia podatkowa, o rachunkowoéci, o finansach publicznych,

poprawnej ksiegowosci o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz wybrane

podatkéw i optat lokalnych. rozporzadzenia wykonawcze).
e Organizacja pracy komodrek ksiegowosci podatkowej w urzedzie

e Usystematyzowanie wiedzy

* Poznanie sposobow likwidacji gminy z uwzglednieniem katalogu zadan okreslonych
zalegtosci podatkowych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r.
oraz innych naleznosci w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw

. podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
publicznoprawnych. 208 poz.1375) ze zmianami.

e Poznanie najnowszych przepiséw e Powierzenie zadan i odpowiedzialnoéci pracownikom ksiegowosci

ustawy o postepowaniu podatkowej z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach

. . . publicznych i ustawy o rachunkowosci (odpowiedzialnos¢ za

egzekucyjnym, obowiazujacych prowadzenie ksigg rachunkowych, odpowiedzialno$¢ za

od 30 lipca 2020 roku. inwentaryzacje  naleznosci  podatkowych, kto  zgodnie

e Uczestnicy szkolenia otrzymaja z obowigzujgcymi przepisami moze powierzy¢ odpowiedzialnosé

. za prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu).

w materiatach przydatne Il. Omdwienie wybranych przepiséw i definicji ustawy z 29 sierpnia

w zakresie zadan komérek 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 800 ze zm.)

rachunkowosci wzory pism uzytecznych w zakresie rachunkowosci podatkowej w urzedzie
gminy/miasta:

(m.in. korespondencja e Pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego

z organami egzekucyjnymi), oraz zalegtosci podatkowej i nadptaty podatkowe;j.

decyzji, postanowien a takze e Powstanie zobowigzan podatkowych z mocy prawa oraz w drodze
wzory instrukgji dot. m.in. doreczenia decyzji wymiarowej (charakter decyzy ustalajgcych

id ks i bodatka i okreslajgcych zobowigzanie podatkowe). \ U
ewidencj srlegowej podatkow Terminy pfatnosci, a powstanie zalegtosci podatkow ch A\
i opfat). e Wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez e,
przedawnienie, umorzenie zalegtosci podatkowych, zaliczenie
ADRESACI: nadpfaty podatkowej na poczet przysztych zobowigzan,

) , ) biezgcych zobowigzan oraz zalegtosci podatkowych.
pracownicy urzedéw gmin e Obowigzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na
zajmujacy sie ksiegowoscia poczet zalegtosci podatkowych ' (zarachowanie na koszty
podatkowa. upomnienia, odsetki, optate prolongacyjng, czy zawsze nalezy
zarachowac¢ wptate zgodnie z dyspozycjg podatnika?).
e Zmiana przepisow Ordynacji podatkowej (art. 62) w zakresie
zarachowania wptaty:
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PROWADZACA:

azkew zawodowych
zajmowata sie rowniez realizacjg
dochodow z optaty skarbowej,
administracyjnych kar pienieznych,
mandatow naktadanych przez
funkcjonariuszy strazy miejskiej,
a takze stosowaniem ulg w sptacie
naleznosci budzetowych
oraz gospodarkga kasowg w urzedzie.
Absolwentka Wydziatu Prawa
i Administracji Uniwersytetu
Jagiellonskiego w Krakowie, studiow
podyplomowych z zakresu
doradztwa podatkowego i finansow

publicznych, przez wiele lat petnita IV. Obowiazki

Wydawanie postanowienia w sprawie zarachowania wpfaty
(W jakim terminie nalezy wydacé postanowienie?, Kiedy nie ma
obowigzku wydania postanowienia?) .

Sposoby ptatnosci podatkéw i optat (Kto moze ptfaci¢ gotowka?
Ktére podmioty muszg dokonywaé pfatnosci z rachunku
bankowego? Czy i na jakich warunkach mozna ptaci¢ podatki
lokalne kartg ptatniczg? Czy osoba nie bedaca podatnikiem moze
zaptacic za podatnika?)

Specyfika przedawnienia zobowigzan podatkowych (rozrdznienie
pojec: ,przedawnienie zobowigzania podatkowego”
i ,przedawnienie prawa do wymiaru zobowigzania
podatkowego”).

Przedawnienie, przerwanie i zawieszenia biegu terminu
zobowigzan podatkowych (kiedy stosujemy termin przedawnienia
3 lata a kiedy 5 lat?, jak liczy¢ terminy przedawnienia w przypadku
odroczenia lub roztozenia na raty?, czy umorzenie postepowania
egzekucyjnego przez organ egzekucyjny przerywa bieg
przedawnienia?)

Jak liczy¢ termin przedawnienia w przypadku zastosowania srodka
egzekucyjnego a jak w przypadku wniesienia skargi do sadu?
(pojecie skutecznego i nieskutecznego srodka egzekucyjnego).
Konsekwencje prawne zobowigzan zabezpieczonych hipoteka.

Powstanie nadptaty podatkowej i sposoby postepowania z nadpftata:

Definicja nadptaty wg Ordynacji podatkowej (momenty powstania
nadpfaty, czy nadptata musi by¢ zawsze okreslona decyzjg?, czy
mamy do czynienia z nadptatg podatkowg w przypadku
pomytkowej wptaty do organu podatkowego np. raty kredytu
przez osobe nie bedaca podatnikiem?, kto powinien wydac
decyzje w sprawie nadptaty - wymiar czy ksiegowos¢?).

Zasady zaliczania i zwrotu nadptaty podatku (jak postepowac
z nadptatami do wysokosci kosztow upomnienia?, czy mozna
zaliczy¢ nadpfate na koszty upomnienia?, czy mozna zaliczyé
nadpfate na poczet przysztych zobowigzan?).

Zwrot nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem
pocztowym, w kasie (terminy zwrotu nadptaty, zwrot nadptaty
z odsetkami).

Postepowania z nadptatami po $mierci podatnika (czy podlegaja
dziedziczeniu i kiedy mogg by¢ zwrdcone?).

pracownikow urzedu gminy/miasta w zakresie

funkcje Dyrektora Wydziatu przymusowego dochodzenia zalegtosci z tytutu podatkéw i optat
Podatkéw i Optat oraz Zastepcy lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych:

Dyrektora Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej i Windykaciji,
nadzorujgc wymiar, pobdr,
rachunkowos¢ i egzekucje
naleznosci budzetowych.
Wspotpracuje z wieloma osrodkami
szkoleniowymi w kraju , w tym
z Fundacjg Rozwoju Demokracji
Lokalnej. Jej opracowania
z dziedziny zwigzanej z realizacja
niektorych zadan gmin publikowane
byty w fachowych czasopismach, np.
Wspdlnota, Przeglad Podatkow
Lokalnych i Finansow
Samorzadowych, Finanse Publiczne.

Ustawowy obowigzek dochodzenia wszelkich naleznosci
budzetowych (omowienie wybranych przepiséw ustawy
o finansach publicznych i o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji).

Dziatania informacyjne wierzyciela zmierzajgce do dobrowolnego
wykonania zobowigzania (Nowe rozporzadzenie w sprawie
postepowania wierzycieli nalezno$ci pienieznych. Kiedy i wobec
kogo mozna podejmowac dziatania informacyjne? W jakich
formach i jak dokumentowal dziatania informacyjne? Jakie
znaczenie maja podjete dziatania informacyjne dla dalszego toku
dochodzenia naleznosci podatkowych? \
Upomnienie przesytane zobowigzanemu jako niezb
wszczecia postgpowania  egzekucyjnego (terminy i
upomnienia, niezbedne elementy upomnienia, przypisywanie
kosztéw upomnienia na koncie podatnika, czy mozna wszczgé
egzekucje bez uprzedniego doreczenia upomnienia?, czy
upomnienie nalezy doreczy¢ obojgu matzonkom i co z kosztami
upomnienia w takim przypadku?, czy upomnienia mozna doreczy¢
petnomocnikowi?).

Koszty upomnienia w przypadku solidarnej odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe (czy koszty nalezg sie od kazdej z osob
odpowiedzialnych solidarnie?)
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e Zmiana przepisbw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w zakresie upomnienia (nowe elementy upomnienia) i kosztéow
upomnienia (przedawnienie).

e Wystawianie tytutu wykonawczego (TW-1) w zakresie egzekucji
naleznosci pienieznych (nowe wzory tytutéw wykonawczych,
omowienie poszczegdlnych pozycji tytutu wykonawczego
i poprawnosé¢ ich wypetnienia, najczesciej popetniane btedy
w tytutach  wykonawczych, forma przestania do organu
egzekucyjnego).

e Poprawne wystawienie tytutu wykonawczego na matzonkéw (czy

i kiedy matzonek podatnika wystgpi jako zobowigzany a kiedy
jako matzonek, z ktérego majatku ma by¢ prowadzona egzekucja)
Ustalenie wtasciwosci organu egzekucyjnego.
Nowe obowigzki wierzyciela w zakresie stosowania s$rodkdéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Czy organ egzekucyjny moze odmoéwié przyjecia
tytutu wykonawczego przekazanego np. w formie papierowej czy
z innych przyczyn?).

e Przestanki nieprzystgpienia do egzekucji przez organ egzekucyjny
(Jakie dziatania moze podjg¢ w imieniu wierzyciela pracownik
ksiegowosci podatkowej po otrzymaniu z organu egzekucyjnego
zawiadomienia o nieprzystgpieniu do egzekucji?).

e Realizacja tytutu wykonawczego - ksiegowanie wptat
otrzymywanych z organu egzekucyjnego (sposoby zarachowania
wptaty zgodnie z przepisami ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, postepowanie w przypadku
otrzymania wptaty po potrgceniu optaty komorniczej przez organ
egzekucyjny).

e Dziatania wierzyciela po umorzeniu postepowania egzekucyjnego
z powodu bezskutecznosci egzekucji

e Czy ponownym wszczeciem postepowania egzekucyjnego nalezy
jeszcze raz wysta¢ upomnienie i pobraé koszty upomnienia?

e zmiana przepisébw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w zakresie podstawy ponownego wszczecia postepowania
egzekucyjnego.

V. Stosowanie indywidualnych ulg w sptacie zalegtosci podatkowych -
jako nieefektywne sposoby likwidacji zalegtosci podatkowych
(umarzanie, rozktadnie na raty i odraczanie terminu ptatnosci).

Kto moze wystgpi¢ z wnioskiem o ulge w sptacie podatku lub innej
naleznosci publicznoprawne;j?

Czy wniosek np. o umorzenie podatku mozna ztozy¢ przed terminem
pfatnosci?

W oparciu o jakie dokumenty podatnik moze wykazaé przed organem
podatkowym swodj wazny interes czy tez interes publiczny skfadajac
whiosek o ulge?

Przetwarzanie danych osobowych w trakcie prowadzenia
postepowania podatkowego o udzielenie ulgi (obowigzki w zakresie
RODO).

Stosowanie ulg w spfacie innych niz podatkowe _naleznosci
publicznoprawnych stanowigcych dochéd budzetu gminy (ustawa
o finansach publicznych, przestani stosowania ulg, czy stosowac¢ do
udzielania ulg w sptacie niepodatkowych 7
publicznoprawnych ordynacje podatkowg?) :
Czy w przypadku odziedziczenia spadku przez gmine nale
zalegty podatek z kartoteki zmartego podatnika. Jaki dokument
stanowi podstawe odpisu?

VI. Dyskusja, pytania, indywidualne konsultacje.
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TERMIN SZKOLENIA:
20 sierpnia 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA: 250 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe przekazane w wers;ji elektronicznej,
certyfikat ukorniczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji
z trenerem.

ZGLOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem
na adres: biuro@frdl-lodz.pl lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.frdl-lodz.pl do 14 sierpnia 2020 r.

UWAGA LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
ul. Jaracza 74 90-242 tédz
tel. 42 307 32 38, fax: 42 288 12 86

e-mail: biuro@frdl-lodz.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s3 z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada-na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetows, np. Google
Chrome lub inna. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne moga by¢ réwniez stuchawki z mike
jezeli chcieliby Panstwo zabierac¢ gtos a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerze niejest konieczna.
Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (W|rtualne
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.
Korzystanie z naszych webinariéw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego webinarium
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymajg Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukoriczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztag lub mailem. Ptatnosc za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie  zgtoszenia na  szkolenie  jest
rOwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulamin szkoled Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl-lodz.p| oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

nleefektywne sposoby likwidacji zalegtosci i nadptat z tytuiu podatkow i optat
lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych

(zajecia on-line)

20 sierpnia 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkdw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektroniczne] L1 € Mail........ocveeevevveeeieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl-lodz.pl). Brak pisemnej rezygnacji ze
szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy poda¢ nazwe
szkolenia).

NR RACHUNKU: Alior Bank: 78 2490 0005 0000 4600 9773 6707

Podpis osoby upowaznionej
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