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1. Comarch EZD

Wdrozenie systemu Comarch EZD w procesie informatyzacji organizacji umozliwia korzystanie
Z elastycznego narzedzia usprawniajgcego wykonywanie czynnosci biurowo-kancelaryjnych oraz
usprawniajgcego przeptyw pracy w organizacji - w tym: rejestrowanie, gromadzenie, obstuge,
przechowywanie, udostepnianie, wysytanie i archiwizowanie dokumentéw w postaci elektronicznej, a takze
prowadzenie spraw w sposoéb catkowicie elektroniczny.

1.1. Opis systemu Comarch EZD

COMARCH EZD to nowoczesny system do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg, automatyzaciji
i porzgdkowania obiegu informacji w organizacji. System zapewnia organizacji wsparcie w zakresie:

e Obstugi pism 1 czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z przetwarzaniem korespondencji,
w szczegolnosci: przekazywanie pism, prowadzenie rejestrow, numeracja i klasyfikacja dokumentow.

e Przetwarzania dokumentow wptywajgcych do organizacji z roznych systemow zewnetrznych, takich
jak np.: ePUAP, rozwigzan klasy e-Urzad, Platformy Elektronicznego Fakturowania (PeF), KSEF,
poczta elektroniczna (e-mail) oraz rejestrowanych w sposéb tradycyjny na sekretariacie i dzienniku
podawczym (przesyiki listowe, pisma papierowe);

e Generowania pocztowe] ksigzki nadawczej lub bezposrednia komunikacje z e-Nadawcg (ustuga
Poczty Polskie));

e Integracji i zapewnienia wymiany przesytek miedzy systemem, a centralng platformg e-Doreczenia.

e Mozliwosci podifgczania urzgdzen i obstugi podpisow PADES oraz XADES;

e Pracy grupowej — system udostepnia mechanizmy pozwalajgce na zdalng prace grupowg nad
dokumentami stanowigcymi odpowiedz na pisma przychodzgce.

e Wieloosobowej reprezentacji - odwzorowanie procesu zatwierdzania decyzji i dokumentéw dla spotek
stosujgcych wieloosobowg reprezentacje.

e Pracy zdalne] — system jest catkowicie dostepny z poziomu przegladarki internetowej, co umozliwia
realizacje zadan dotyczacych przetwarzania dokumentdéw w trybie zdalnym.

e Tworzenie stownikéw i rejestrow - rozwigzanie pozwala na tworzenie dowolnej liczby rejestréw
z wykorzystaniem interaktywnego edytora.

e Zarzgdzanie wewnetrznym terminarzem zasobow — Kalendarz rezerwacji zasobow w organizaciji
takich jak sale konferencyjne, rzutniki, tablice itp.

e Modutowosci systemu — system jest ziozony z modutdéw, ktére obstugujg obszary zwigzane
Z zarzgdzaniem pracg i dokumentacjg w organizacji odwzorowujgc strukture organizacyjng i procesy.

1.2. Moduty Comarch EZD
1.2.1. Modut Standard

W ramach Modutu Standard obstugiwane sg zaréwno dokumenty przychodzace jak i wychodzgce. Dokument
w systemie jest reprezentowany przez tzw. odwzorowanie cyfrowe, ktore jest wykonywane poprzez
wprowadzenie do systemu metadanych. Tak opisany dokument pozwala na zapoznanie sie z jego treécig z
poziomu systemu, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do pierwowzoru w postaci papierowe;.
Przychodzace i wychodzgce dokumenty sg rejestrowane przez modut Kancelarii w Dzienniku Korespondencji
(Ksigzka Podawcza i Ksigzka Nadawcza), a nastepnie odpowiednio dekretowane do dalszej obstugi.
W ramach Modutu Standard Zamawiajgcy ma dostep do nastepujgcych funkcjonalnosci:



COMARCH

COMARCH EZD

1.2.2. Modut Procesy

W ramach Modutu Procesy mozliwe jest zwiekszenie efektywnosci dziatania systemu i definiowanie
dedykowanych proceséw zwigzanych z zarzgdzaniem w organizacji. System posiada wbudowany graficzny
modut definiowania proceséw w notacji BPMN pozwalajagc na modelowanie, automatyzacje procesow i
zadan.

1.2.3. Modut Archiwum

Modutu Archiwum obejmuje zaréwno procesy zwigzane z przekazywaniem akt z komoérek do Archiwum
Zaktadowego jak i procesy brakowania, ekspertyzy i przekazania akt z Archiwum Zaktadowego do Archiwum
Panstwowego. System wspiera réwniez proces wypozyczenia akt z Archiwum Zaktadowego oraz wycofania
spraw w przypadku koniecznosci wznowienia sprawy juz zarchiwizowanej. Dodatkowo, system wspiera
przekazywanie danych ze sktadéw chronologicznych oraz sktadéw informatycznych nosnikéw danych do
Archiwum Zaktadowego.

1.2.4. Modut REST API

Modut REST API jest modutem integracyjnym i stanowi rozszerzenie funkcjonalnosci oprogramowania
Comarch EZD umozliwiajgce integracje z innymi systemami dziedzinowymi Zamawiajgcego.

1.2.5. Modut Urlopy

Modut Urlopy umozliwia planowanie urlopow w systemie EZD. W ramach modutu mozliwa jest rejestracja
urlopu, akceptacja w komérce organizacyjnej badz anulowanie urlopu.



