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SLASKIE FORUM PRZEWODNICZACYCH RAD GMIN | POWIATOW.
Al w pracy przewodniczgcego rady — od przygotowania sesji po
analize uchwat i dokumentacje obrad

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:
Serdecznie zapraszamy cztonkéw Slaskiego Forum Przewodniczacych Rad Gmin i Powiatéw na praktyczne szkolenie
poswiecone wykorzystaniu sztucznej inteligencji w codziennej pracy przewodniczgcego rady.

Podczas spotkania pokazemy, w jaki sposéb narzedzia Al mogg wspiera¢ przygotowanie i organizacje sesji,
prowadzenie obrad, prace z dokumentacjg oraz wstepng analize projektéw uchwat. Szczegdlny nacisk potozymy na
rozwigzania, ktére mogg usprawni¢ prace przewodniczgcego i biura rady, jednoczesnie nie zastepujgc kompetencji
przewodniczgcego, radnych ani obstugi prawnej.

Uczestnicy zobaczg m.in., jak wykorzystywaé¢ Al do tworzenia harmonograméw i checklist sesyjnych,
przygotowywania scenariuszy prowadzenia obrad, porzadkowania materiatéw, opracowywania transkrypcji i
podsumowan czy poréwnywania kolejnych wersji dokumentéw. Waznym elementem szkolenia bedy rdéwniez
ograniczenia i ryzyka zwigzane z wykorzystaniem Al, w szczegdlnosci przy interpretacji prawa, ocenie legalnosci uchwat
oraz pracy z materiatami wymagajgcymi szczegdlnej doktadnosci.

Szkolenie bedzie miato charakter praktyczny — uczestnicy bedg pracowac¢ na przyktadach i scenariuszach
bezposrednio zwigzanych z funkcjonowaniem rady.

Prosimy pamieta¢ o zabraniu witasnego laptopa, poniewai znaczng cze$¢ szkolenia beda stanowily ¢wiczenia
praktyczne.
I
CELE | KORZYSCI:
Celem spotkania jest przede wszystkim:
e pokazanie praktycznych mozliwosci wykorzystania Al w organizacji pracy przewodniczgcego rady;
e przygotowanie uczestnikdéw do Swiadomego korzystania z Al na etapie przygotowania sesji, prowadzenia obrad
oraz opracowywania dokumentacji;
e rozwiniecie umiejetnosci tworzenia przy pomocy Al harmonogramdw, checklist, scenariuszy obrad i komunikatéw
dla radnych;
e przedstawienie mozliwosci wykorzystania Al do transkrypcji, streszczania oraz porzadkowania materiatu
powstajgcego podczas sesji;
e nauczenie bezpiecznego wykorzystywania Al do wstepnej analizy i poréwnywania projektéw uchwat;
e wskazanie granic stosowania Al oraz sytuacji, w ktérych niezbedna jest decyzja cztowieka lub konsultacja z obstugg
prawna.
Udziat w spotkaniu daje uczestnikom konkretne korzysci:
e sprawniejsza organizacja sesji — wykorzystanie Al do przygotowywania harmonogramoéw, porzadkdw pracy,
checklist oraz kompletowania materiatow;
e lepsze przygotowanie do prowadzenia obrad — mozliwos¢ opracowania scenariuszy, pytan oraz wariantéw
reakcji na trudne i konfliktowe sytuacje;
e oszczednos¢ czasu przy pracy z dokumentacjg — wsparcie przy transkrypcjach, podsumowaniach, zestawieniach i
projektach protokotéw;
e sprawniejsza analiza dokumentéw - szybkie porownywanie wersji projektow uchwat, identyfikowanie
niespdjnosci oraz przygotowywanie pytan do projektodawcow;
e wieksza sSwiadomos¢ ryzyka — wiedza, kiedy mozna korzystac ze wsparcia Al, a kiedy konieczna jest weryfikacja
cztowieka lub profesjonalna ocena prawna;



e praktyczne materiaty do dalszego wykorzystania — gotowe schematy, checklisty i rozwigzania, ktére uczestnicy
beda mogli dostosowac do pracy wtasnej rady.

PROGRAM:

PROGRAM
Blok I. Al jako asystent organizacji sesji rady

e wykorzystanie Al do przygotowania projektu harmonogramu sesji;

¢ porzadkowanie propozycji punktow porzadku obrad;

¢ tworzenie checklist organizacyjnych przed sesj3;

¢ zestawianie dokumentow wymaganych do poszczegdlnych punktow obrad;

¢ przygotowywanie pytan kontrolnych do przekazanych materiatéw;

¢ analiza kompletnosci pakietu sesyjnego;

¢ przygotowywanie komunikatow i informacji organizacyjnych dla radnych;

¢ granice wykorzystania Al —interpretacja prawa, ocena legalnosci i odpowiedzialnos¢ cztowieka.
Warsztat: przygotowanie pakietu organizacyjnego przyktadowej sesji rady.
Blok Il. Prowadzenie obrad z wykorzystaniem Al — scenariusze i sytuacje trudne

e przygotowanie scenariusza prowadzenia sesji;

e tworzenie neutralnych formut otwierania, prowadzenia i zamykania dyskus;ji;

e porzadkowanie pytan, argumentow i stanowisk pojawiajgcych sie podczas debaty;

¢ wykorzystanie Al do przygotowania sie na potencjalne sytuacje konfliktowe;

e oOpracowywanie wariantow reakcji na zaktdcenia przebiegu obrad;

e jasne i bezstronne komunikowanie decyzji proceduralnych;

e granice wykorzystania Al w sporach proceduralnych i prawnych.
Warsztat: symulacja trudnej sesji oraz przygotowanie wariantdéw reagowania na sytuacje problemowe.
Blok lll. Dokumentacja sesji i analiza projektow uchwat przy pomocy Al

e mozliwosci wykorzystania Al do transkrypcji nagran i identyfikowania wypowiedzi;

¢ tworzenie projektu podsumowania i protokotu z obrad;

¢ wyodrebnianie wnioskow, gtosowan, ustalen i zadan;

¢ roznice pomiedzy transkrypcja, streszczeniem a formalnym protokotem;

¢ najczestsze btedy Al: pominiecia, zmiana znaczenia oraz btedne przypisanie wypowiedzi;

¢ obowigzek weryfikacji materiatéw przygotowanych przez Al;

¢ wstepna analiza struktury projektu uchwaty;

¢ identyfikowanie termindw, obowigzkow, definicji i odestan;

¢ wykrywanie niespdjnosci redakcyjnych oraz porownywanie kolejnych wersji projektu;

¢ przygotowywanie listy pytan do projektodawcy;

¢ sprawdzanie spéjnosci uzasadnienia z trescig projektu;

e Al jako narzedzie wspierajgce analize dokumentu, a nie zastepujace obstuge prawna.
Warsztat: analiza przyktadowego projektu uchwaty oraz przygotowanie zasad weryfikacji materiatow utworzonych przy
pomocy Al.

ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest przede wszystkim do przewodniczgcych rad gmin, powiatow i sejmikéw wojewddztw, ale takze
do przewodniczacych komisji, radnych, sekretarzy, pracownikdw obstugujgcych biura rad oraz urzednikow
wspotpracujgcych z radami.
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SLASKIE FORUM PRZEWODNICZACYCH RAD GMIN | POWIATOW.
Al w pracy przewodniczgcego rady — od przygotowania sesji po analize uchwat i dokumentacje obrad

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej. Hotel Stok, Wista, Jawornik 52

Szkolenie w godzinach | dzien 16:00-20:00

18-19 wrzesnia 2026 r. Il dzier 9:00 — 14:00

Cena: cztonkowie Slaskiego Forum w ramach skfadki
Pozostate osoby - Szkolenie z noclegiem i kolacjg — 1420 zt.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych.

BB E

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym stacjonarnym szkoleniu,
materiaty szkoleniowe w wersji papierowej i elektronicznej,
pobyt w pokoju dwuosobowym (doptata do pokoju jednoosobowego 150 zt)
petne wyzywienie (Sniadanie, obiad, kolacja, przerwy kawowe w kazdym dniu)
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice

tel. 503 58 75 42

anna.jakubowska@frdl.org.pl

DANE DO KONTAKTU:

T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKOO NIEDO
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Cztonek Forum: TAKO NIEO

Prosze o rezerwacje pokoju: jednoosobowy [0  dwuosobowy [J

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 31 sierpnia 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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