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Stosowanie przepisow Kodeksu Postepowania
Administracyjnego w obszarach zabezpieczenia
spotecznego. Eliminowanie najczesciej
popetnianych btedow w prowadzonych
postepowaniach administracyjnych

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego
Program:

1. Zasady ogodlne kodeksu postepowania administracyjnego w
tym wskazanie praktycznego zastosowania w odniesieniu do
systemoOw zabezpieczenia spotecznego (m.in. badanie stanu

SZKOLENIA ON-LINE

faktycznego art. 7 KPA):

a. Nierédwnos¢ podmiotow w postepowaniu
ikow administracyjnym — organ a strona postepowania.
L zakresie b. Jak stosowaé wytyczne wojewody, zarzadzenia wodjtow
EOSOWARIEWECOT zienne] praktyce burmistrzéw prezydentéw by nie naruszyé zasady
orzeczniczej przepisow kodeksu praworzadnosci.
postepowania administracyjnego, c. Najczestsze naruszenia zasady pisemnosci, réznicowanie
prawidtowego wszczynania interesu strony i interesu spotecznego przez miarkowanie
postepowania, oceny swojej pomocy lub jej odmowe.
wtasciwosci odpowiedniego d. Badanie czy wystepuje dany stan faktyczny sprawy, od
dorgczania pism i decyzji, ktérego ustawa uzaleznia przyznanie pomocy oraz jakiego
umiejgtnosci komunikacji ze rodzaju $wiadczenie powinno byé w danej sytuacji
strong ubiegajaca sie o przyznanie przyznane.
swiadczen z zapewnieniem jej e. Prawidtowa realizacja zasady informowania stron
gwarancji procesowych, postepowania i praktyczny wptyw na wynik postepowania.
wtasciwego formutowania f. Realizacja czynnego udziatu strony w postepowaniu
zapisow rodzinnego wywiadu realizowana m.in. Przez prawidtowe wszczecie i
srodowiskowego oraz protokotdw prowadzenie postepowania.
sporzadzanych w trakcie g. Zasada szybkoéci postepowania a zbadanie dogtebne
prowadzonego postepowania o prawdy obiektywnej,
przyznanie swiadczen, wtasciwego h. Trwatos¢  decyzji administracyjnej -  najczestsze

formutowania podstawy prawnej

decyzji z zakresu przyznawania lub
odmowy przyznania swiadczen

oraz odpowiedniego uzasadniania

proceduralne naruszenia, ostateczno$¢ a prawomocnosé
decyzji réznice i wptyw na postepowanie.

Postepowanie wyjasniajgce:

a. Sporzadzanie wezwan do osobistego stawiennictwa,
faktycznego podejmowanych w wezwan do uzupetnienia ztozonego wniosku, zawieranie
tym zakresie rozstrzygniec odpowiednich pouczen kierowanych do strony.
administracyjnych. b. Prawidlowe pozostawienie wniosku . bez rozpoz
* Usystematyzowanie wiedzy w (forma i tresé).
przedmiocie procedury c. Umiejetnoé¢ rozrézniania termindw mater
administracyjnej z procesowych i konsekwencji wynikajgc
uwzglednieniem dokonanych terminu materialnego badz proceso
zmian. d. Whtasciwa kwalifikacja wniosku pr
* Omodwienie instytucji miejscowej i przedmi
bezposrednio dotknietych strony i innych
zmianami: pefnomocnictwo, umozliwiajgcych ust
doreczenie pism, wezwania, e. Badanie miejsca zamieszkania
podanie, adnotacja urzedowa, sytuacja oséb bezdomnych i zami
zaswiadczenia na tle pozostatych wptywajaca na mozliwos¢ wydania d
przepisow. f. Problemy z ustalaniem wtasciwosci mi
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nieletni, ubezwtasnowolniony, osoba kierowana do DPS.
Spory kompetencyjne (przekazywanie wniosku do organu
wiasciwego, wchodzenie w spér kompetencyjny z organem
zasady, formutowanie zarzutéw, organy wtasciwe do
rozstrzygania sporow kompetencyjnych).

Zwrot pisma do strony. Kogo wuzna¢ za strone
postepowania (dziecko, diuznika alimentacyjny, rodzina,
rodzice biologiczni i zastepczy, osoby
ubezwtasnowolnione).

Doreczenia pism i decyzji).

Doreczenia pism i decyzji stronie zamieszkatej za granicg.
Prawidtowe formutowanie pisma za granice, okreslanie
skutecznosci doreczenia i dalsze postepowanie z
wezwaniami korespondencja.

Sporzadzanie protokotu z wyjasnied strony, odbieranie
oswiadczeA sporzadzonych przez strone postepowania,
(prawidtowe konstruowanie protokotu, waga dowodowa
protokotu) sporzgdzanie notatek stuzbowych i ich dalsze
wykorzystywanie ~w  prowadzonym  postepowaniu
wyjasniajacym.

Udostepnianie i odmowa udostepniania akt stronie,
sporzadzanie uwierzytelnionych odpiséw dokumentéw,
kiedy i w jakich przypadkach jest to mozliwe i kto jest
upowazniony do uwierzytelniania dokumentdw.

. Prowadzenie postepowania z udziatem petnomocnika

strony (wezwanie do przedtozenia pethomocnictwa, optat
za petnomocnictwo, kto moze by¢ petnomocnikiem, czy
kazda czynnos¢ moze by¢ przeprowadzana @z
petnomocnikiem, ustanawianie petnomocnika w siedzibie
organu).

Wyznaczanie przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub
niezdolnej do czynnosci prawnych (formutowanie wniosku
do sadu, wskazywanie osoby kuratora, okreslanie ram
postepowania).

Sporzadzanie odpiséw z akt sprawy i odmowa wydawania
uwierzytelnionych kopii z akt sprawy (czy mozliwe jest
kserowanie akt sprawy, wydawanie potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopii akt sprawy).
Aktywizowanie stron postepowania administracyjnego
(konstruowanie pouczen wezwan i uswiadamianie
koniecznosci wspdtpracy z organem a j
kompetencje pracownikow.
Terminy zafatwienia spray
terminu zatatwienia spraw
Zawieszanie pro
administracyjnego,
postepowania, kied)
zawieszenie poste
urzedu i na wniosek s
podejmowanie zawieszoneg
Ocena dowoddéw (swobodna
KPA, gradacja waznosci
rozstrzygniecie, odmowa
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sprawie lub przeprowadzenia wnioskowanego przez strone
dowodu, prawidtowe sporzadzanie wywiadow
srodowiskowych i ich ocena, réznicowanie wagi dowododw,
domniemania prawne i faktyczne).

3. Wydawanie decyzji pozytywnych i odmownych:

a. Sporzadzanie decyzji - wifasciwe podawanie podstawy
prawnej rozstrzygniecia, formutowanie wyrzeczenia
decyzji, konstrukcja i znaczenie uzasadnienia faktycznego
decyzji podawanie stanu faktycznego i prawnego w
sprawie oraz odpowiedni formutowanie wnioskéw przy
analizie dowoddéw zebranych w sprawie.

b. Umarzanie postepowania w czesci lub w catosci.

c. Postepowanie odwotawcze (kiedy mamy obowigzek
przestania akt do organu odwotawczego, jak mozemy
uwzgledni¢ odwotanie strony i czy zawsze mozna
uwzgledni¢ zgdanie strony czy mozemy podejmowacd
czynnos$ci wyjasniajgce na tym etapie postepowania, co
zrobi¢ z nowymi dokumentami przedtozonymi przez strone
po wydaniu decyzji w sprawie, czy istnieje koniecznos$¢
uwzglednienia zalecen organu odwotawczego, zwigzanie
wyrokiem sgdowym).

4. Weryfikacja ostatecznych decyzji dotyczacych przyznanej
pomocy lub rozstrzygajacej o istocie sprawy:

a. Kiedy mozemy zmienic lub uchyli¢ decyzje administracyjng,
wtasciwy dobédr trybu do zmiany lub uchylenia decyzji,
roztacznosc stosowania trybow nadzwyczajnych z ustawy i
z procedury, kolejnos¢ stosowania trybow
nadzwyczajnych, czy zawsze mozemy zmieni¢ decyzje na
whniosku strony, zmiana i uchylanie decyzji wstecz lub na
przysztos¢, czy mozliwe jest jednoczesne prowadzenie
postepowania o stwierdzenie niewaznosci decyzji i
wznowienie postepowania w sprawie).

5. Zmiany w kodeksie postepowania administracyjnego w
zakresie RODO.
6. Stosowanie KPA w czasie epidemii.
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Termin szkolenia:
8 pazdziernika 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

Cena:

275 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materialy  szkoleniowe przekazane w  wersji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia  szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem.

Zgtoszenia:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé mailem
na adres: szkolenia@frdl.org.pl, faksem lub poprzez
formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl do 5
pazdziernika 2020 r.

UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

Dane do kontaktu:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

NIP: 522-000-18-95

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
tel. 22 351 93 23, fax: (22) 35193 10
szkolenia@frdl.org.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznac sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

konieczna.
Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymaja Parnistwo na wskazany adres e-mail unikalnyg
szkoleniowej). Wystarczy klikngé w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej [
Korzystanie z naszych webinaridw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy k
sugerujemy testowe potaczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Panstwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ z
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie
i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na
stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz

zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

"KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNIKA:

Stosowanie przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego

w obszarach zabezpieczenia spotecznego. Eliminowanie najczesciej
popetnianych btedow w prowadzonych postepowaniach administracyjnych
(zajecia on-line)

8 pazdziernika 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

3. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w
catosci lub co najmniej 70% ze srodkdw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) e

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej L]
Elektronicznej (1 e mail

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.frdl.ngg
ze szkolenia najpézniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzenigh
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Pfatnos¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po.f
nazwe szkolenia).

NR RACHUNKU: Alior Bank: 10 2490 0005 0000 4600 3933 7335

Podpis osoby upowaznionej




