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% Demokracji Lokalnej 21 Stycznia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

Zamodwienia publiczne do 130 000 zt oraz roczne sprawozdanie z
udzielonych zaméwien w 2020 roku

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zapraszamy Panstwa na szkolenie, podczas ktérego zostang omowione regulacje prawne
zwigzane z zamowieniami publicznymi do kwoty 130 000 zt, szacowanie wartosci zamodwien,
procedury udzielania, dokumentowanie i ewidencjonowanie zaméwien oraz uaktualnianie
regulamindéw wewnetrznych zamowien. W drugiej czesci szkolenia przedstawione zostang zasady
sporzadzania rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych za rok 2020 na
podstawie nowego rozporzadzenia.

Uczestnicy w ramach materiatéw szkoleniowych otrzymaja przyktady regulaminow udzielania
zamowien publicznych do 130 000 zi.

CELE | KORZYSCI:

e Omodwienie zasad udzielania zamdwien do progu 130 000 zt, zgodnie z nowg ustawg PZP;

e Przyblizenie zasady wydatkowania s$Srodkéw publicznych w sposdb celowy i oszczedny
z zachowaniem konkurencyjnosci i rownego traktowania wykonawcow;

» Przedstawienie propozycji zmiany wewnetrznego regulaminu zamodwien publicznych do kwoty
30 tys. euro na regulamin zamoéwien do 130 000 zf;

e Omowienie zasad sporzadzania rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych za
rok 2020.

PROGRAM:
CZESC |
1. Omowienie regulacji prawnych zwigzanych z zaméwieniami publicznymi do kwoty 130 000 zt.
Zestawienie przepisow w celu prawidtowego dokonywania zakupow.
2. Wewnetrzny regulamin udzielania zaméwien publicznych - co i w jaki sposdb nalezy
uaktualnié?
3. Szacowanie wartos$ci zamoéwienia publicznego do 130 000 ztotych:
a) Planowanie zaméwien publicznych;
b) Prawidfowe ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia;
c) Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane o wartosci do 130 000 zfotych;
d) Szacowanie wartosci zamoéwienia w zakresie wydatkow z budzetu jednostki a wydatkéw
z budzetu projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE;
e) Ustalanie wartosci zamdwien nieplanowanych.
4. Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania
nowej ustawy PZP:
a) Omodwienie przyktadowych regulaminéw udzielania zamoéwien publicznych do kwoty 130
000 zt; propozycje regulacji udzielania zamdwien publicznych — negocjacje, rozeznanie



cenowe, rozeznanie rynku, zapytanie cenowe, zapytanie ofertowe, publikowanie zapytan
i dokumentowanie postepowania
b) Progi kwotowe i dobdr procedury w wewnetrznych regulacjach jednostek budzetowych,
w zwigzku z przestrzeganiem przepisow oraz podstawowych zasad gospodarowania
srodkami publicznymi,
c) Negocjacje z wykonawcag w celu wybrania oferty najkorzystniejszej,
d) Zasady udzielania zamdwien nieplanowanych,
e) Formy przesytania ofert Wykonawcéw oraz komunikacja Zamawiajgcy — Wykonawca
w sSwietle elektronizacji zamowien publicznych w 2021 roku
f) Umowy w zamdwieniach do 130 000 zt — obowigzkowe elementy oraz dopuszczalne
i wymagane przestanki zmiany umowy.
5. Dokumentowanie i ewidencjonowanie zamowien publicznych — rejestr zamoéwien jako
przydatne narzedzie m.in. usprawniajgce proces udzielania zamoéwien publicznych
i utatwiajgce sporzadzenie obowigzkowego rocznego sprawozdania z udzielonych tzw.
»,matych” zamdéwien publicznych.
6. Kontrola ,matych” zamowien.
CZESC Il
1. Kto musi sporzadzic i przekazaé roczne sprawozdanie?
2. W jaki sposdb musimy rozumiec¢ definicje zamodwienia publicznego w zestawieniu
z obowigzkiem sprawozdawczym?
3. Zakres informacji przekazywanych w sprawozdaniu.
Jak ustali¢ termin udzielenia zamodwienia?
W jaki sposdb wypetniamy sprawozdanie, jezeli w 2020 r. udzielilismy tylko zamoéwien do
30 tys. euro lub zamdéwienie zwolnione byto ze stosowania przepisow ustawy PZP?
Realizacja zamoéwien wieloletnich, a obowigzek sprawozdawczy.
Zamowienia dodatkowe i uzupetniajgce w sprawozdaniu.
Gdzie nalezy ujg¢ w sprawozdaniu zamodwienia nieprzewidziane?
Jak skorygowac ztozone sprawozdanie z udzielonych zamoéwien?
10. Dyskusja i odpowiedzi na pytania w trakcie i po zakonczeniu szkolenia w zaleznosci od
potrzeb uczestnikdw szkolenia.
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ADRESACI:

Pracownicy jednostek sektora finansdw publicznych realizujgcy procedury zamoéwien publicznych
do 130 tys. zf, kierownicy jednostek, ale réwniez kontrolerzy i osoby nadzorujgce takie
zamowienia. Szkolenie proponowane jest rowniez dla oséb odpowiedzialnych za sporzadzenie
i przekazanie rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien za rok 2020.

PROWADZACY:

Ukonczyt Studia Podyplomowe - Prawo zaméwien publicznych oraz szereg kursow iszkolen
specjalistycznych z zakresu obejmujgcego problematyke zamowien publicznych oraz funduszy UE;
takze w zakresie realizacji i kontroli projektow z dofinansowaniem $rodkéw UE. Od 16 lat
zwigzany z administracjg publiczng — obecnie pracownik jednostki kontrolujgcej zamdwienia
publiczne oraz doradca i ekspert w JST i firmach prywatnych. Od 14 lat trener, ekspert, doradca i
konsultant zamowien publicznych specjalizujacy sie w tematyce zaméwien publicznych, kontroli
administracyjnej projektow oraz funduszy unijnych. Wieloletni praktyk w przygotowaniu
postepowan o udzielenie zamowien publicznych i zapytan ofertowych oraz kontroli w_zakresie
prawidtowosci udzielania zamoéwien publicznych i zamdéwien wspoétfinansowanych ze-srodkéw-UE
zgodnie z ustawg PZP i Wytycznymi.
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im. Jerzego Regulskiego

Zamowienia publiczne do 130 000 zt oraz roczne sprawozdanie z
udzielonych zaméwien w 2020 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

21 stycznia 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: 295 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. (42) 307 28 57, fax: (42) 288 12 86
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej (1
Elektronicznej C1 @ Mail.....ccccveerevecvrieriee et st

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pldo 19 stycznia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos$¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




