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% Demokracji Lokalnej 19 marca 2021 r

im. Jerzego Regulskiego

Dokumenty kontrolne wytwarzane na kazdym etapie
postepowania kontrolnego

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Szkolenie dotyczy praktycznych aspektdw sporzgdzania dokumentacji na kazdym z etapéw postepowania kontrolnego.
Zawiera niezbedny pakiet wiedzy, praktycznych rozwigzan i wskazédwek do stosowania przy opracowywaniu dokumentacji
oraz przyktadowe wzory dokumentéw.
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— Zdobycie, poszerzenie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu tworzenia dokumentacji w postepowaniu
kontrolnym;

— Poszerzenie praktycznych umiejetnosci z zakresu opracowywania dokumentacji pokontrolnej;

— Ugruntowanie i uzupetnienie wiedzy dotyczacej zasad i sposobéw dokumentowania procesu kontrolnego;

— Zdobycie, udoskonalenie umiejetnosci przygotowania dokumentacji pokontrolne;.

— Uczestnicy szkolenia otrzymajg praktyczne wskazéwki jak prawidtowo dokumentowac czynnosci kontrolne, jak
zredagowac protokét pokontrolny, zalecenia pokontrolne, prowadzi¢ akta kontroli i monitorowac¢ realizacje zadan
pokontrolnych.

PROGRAM:

1. Etapy postepowania kontrolnego.

2. Prezentacja i omdwienie dokumentéw wytwarzanych na kazdym z etapdw postepowania kontrolnego:
Program kontroli,

Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

Oswiadczenia o braku lub istnieniu podstaw do przeprowadzenia kontroli,

Dokumentacja w zakresie kontroli doraznych,

Dowody kontroli,

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych (protokoty, notatki stuzbowe),

Protokdt pokontrolny / projekt wystgpienia pokontrolnego,

Wystgpienie pokontrolne,

Pisma dotyczace uwzglednienia lub oddalenia wniesionych zastrzezen,

j. Zawiadomienia do innych organdéw (rzecznik dyscypliny finanséw publicznych, prokuratura, urzad skarbowy).
Zasady prowadzenia akt kontroli.

Standardy sprawozdawcze w kontroli.

Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych.

Podsumowanie zaje¢ oraz odpowiedzi na pytania uczestnikdw szkolenia.
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ADRESACI:

Osoby wykonujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w urzedach samorzgdowych oraz jednostkach im podlegtych;
kadra zarzadzajgca urzeddw i jednostek; osoby zarzadzajgce lub koordynujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej
w urzedach lub jednostkach; kontrolerzy wewnetrzni; pracownicy realizujgcy zadania kontrolne z zakresu nadzoru nad
jednostkami podlegtymi; pracownicy zobowigzani do kontroli i rozliczania dotacji udzielanych m. in. w ramach wspoétpracy
z organizacjami pozarzagdowymi, pozostate osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACY:
Dtugoletni pracownik samorzadowy, aktywny kontroler. Dtugoletni praktyk w zakresie kontroli—oraz-zarzadzania.
Dtugoletni trener. Ukoniczone studia podyplomowe z zakresu zarzadzania w administracji publicznej oraz z zakresuaudytu
wewnetrznego.
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im. Jerzego Regulskiego

Dokumenty kontrolne wytwarzane na kazdym etapie postepowania
kontrolnego

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 295 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.

19 marca 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 533 849 116, fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej [ @ Mail.......ccoeeecueiiericeceeeeeeccee e e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoled Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl lub
mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 15 marca 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac

potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed

terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy

uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowazinionej




