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R Demokracji Lokalnej 12 sierpnia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

Zastosowanie ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w praktyce
urzednika

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Po sporzadzeniu raportu, koordynatorzy ds. dostepnosci sg zobligowani do zaplanowania
i wdrozenia dziatan, zapewniajgcych dostepnosc¢ urzedu osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Proponujemy Panistwu szkolenie, ktére od strony praktycznej wskaze rozwigzania proste,
realne, w szczegdlnosci w obszarach cyfrowym i komunikacyjno - informacyjnym, zgodnie
z zatozeniami ustawy oraz dobrymi praktykami. Trener jako czynny koordynator
ds. dostepnosci podzieli sie zastosowanymi pomystami w jednostkach obstugiwanych.
Szkolenie wskaze réwniez przyktady prawidtowo zastosowanych regut w zakresie dostepnosci,
bedzie swietnym warsztatem dla osdb, ktore petnig funkcje koordynatora ds. dostepnosci lub
sg wyznaczone do realizacji tych zadan w pozostatych jsfp.

CELE | KORZYSCI:

e Omodwienie wymogow i zasad ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, w szczegdlnosci w zakresie dostepnosci cyfrowej i komunikacyjno-
informacyjnej.

* Nabycie praktycznych umiejetnosci stosowania regut w zakresie dostepnosci.

* Omodwienie dobrych praktyk stosowanych w urzedach.

* Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, uzyskania praktycznych porad i wskazéwek,
przydatnych w biezgcej pracy.

PROGRAM:
1. Wstep — podstawowe informacje:
* Obowigzujace przepisy prawa.
* Podmioty zobowigzane do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.
* |dentyfikacja osdb o szczegdlnych potrzebach - kogo dotyczy ustawa o zapewnieniu
dostepnosci osobom o szczegdlnych potrzebach?
e Dostepnos¢ jako prawo cztowieka — najwazniejsze zagadnienia.
2. Wprowadzenie do dostepnosci cyfrowe;:
e dostepnos¢ stron i serwisdéw internetowych.
e tworzenie dostepnych tresci.
* tworzenie dostepnej dokumentacji (np. pliki Word, PDF).
3. Jak tworzy¢ dokumenty MS Word:



e Uwagi ogdlne.
e Czcionki, akapity, tekst.
* Grafiki i tabele.
e Jezyk tekstu i jego fragmentow.
* Kolory w dokumencie.
* Jak eksportowac dokument?
* Przydatne rady — czego nalezy unikaé?
4. Prezentacja Power Point:
* Podstawowe zasady.
e Uktad i kolejnos$¢ slajdéw.
* Tekst zastepczy.
* Elementy prezentacji — tabele i hipertacza.
5. Dokumenty XLS lub XLXS w Excel:
* Exceliczytniki ekranu.
* Wykresy i obrazy.
* Nagtéwki.
* Dobre praktyki.
6. Strony internetowe i aplikacje mobilne:
* Bezwzgledna i wzgledna dostepnos$é cyfrowa.
e Tresci na stronach internetowych i w aplikacjach mobilnych.
e Lista kontrolna dostepnosci cyfrowej.

ADRESACI:

Sekretarze i pracownicy jednostek administracji publicznej, zobowigzani do zapewnienia
dostepnosci, koordynatorzy ds. dostepnosci, audytorzy, kontrolerzy wewnetrzni jsfp, wszystkie
osoby zainteresowane zdobyciem aktualnej wiedzy i umiejetnosci w zakresie objetym
programem szkolenia na gruncie ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

PROWADZACA:

Niezalezny konsultant z dziedziny finanséw publicznych oraz prawa pracy. Od lat zajmuje sie
opracowywaniem i wdrazaniem procedur w instytucjach sektora finanséw publicznych, w tym
wdrazania systemu kontroli zarzgdczej dla sektora publicznego. Posiada uprawnienia audytora
PN-ISO/EIC 27001 - Systemy Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, petni funkcje
Inspektora Ochrony Danych w duzych firmach produkcyjnych, jst, w Krajowej Szkole
Sgdownictwa i Prokuratury. Czynny Koordynator ds. dostepnosci oraz sygnalista w urzedzie.
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im. Jerzego Regulskiego

Zastosowanie ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami w praktyce urzednika

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

12 sierpnia 2021 r. Szkolenie w godzinach 09:30-13:30

Cena: 305 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fun.daCJa.ROZWOJu Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 698 343 042 fax: (42) 288 12 86 szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej 1
Elektronicznej C1 @ Mail.....ccceeerevecvirerieeeeeerce vt

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ..........cc.cvoiiioi ettt st et et es e et s et et eeere et seens s ereenses sean

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl lub

mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 9 sierpnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




