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Demokracji Lokalnej 20 sierpnia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

Rachunkowos¢ budzetowa 2021. Wybrane elementy

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, ktérego celem jest przekazanie wiedzy z zakresu rachunkowosci budzetowej —
w szczegdlnosci zasad tworzenia i prowadzenia zaktadowego planu kont, stosowania klasyfikacji budzetowej, czy tworzenia, obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych. Zaprezentowane bedg rozwigzania ewidencyjne oraz wybrane elementy prowadzenia
gospodarki kasowej, drukdéw Scistego zarachowania, gospodarowania majatkiem jednostki oraz aspektéow zwigzanych z zaktadowym
funduszem swiadczen socjalnych, czy inwentaryzacji, ze wskazaniem na granice odpowiedzialnosci kierownika jednostki, gtéwnego
ksiegowego oraz pracownikdéw merytorycznych jednostki.

I — |
CELE | KORZYSCI:
Poznanie zasad rachunkowosci budzetowej oraz finanséw publicznych pozwalajagce na praktyczne przygotowanie sie
do wykonywania zadan w zakresie rachunkowosci budzetowej w pionach finansowo — ksiegowych tj: tworzenia wewnetrznych
procedur, poprawnej klasyfikacji zdarzen gospodarczych, ewidencjonowania na kontach syntetycznych i analitycznych, uzgadniania
stanéw z pracownikami merytorycznymi, poprawnego zamykania okresdw sprawozdawczych, czy ksiegowania kosztéw na przetomie
roku. Otrzymanie przyktadowych rozwigzan w omawianych obszarach tematycznych, wtacznie z przyktadowymi instrukcjami. Catos¢
szkolenia stanowi kompendium wiedzy i praktycznych rozwigzan w zakresie rachunkowosci budzetowej oraz przyktadowych wzoréow
dokumentéw i uregulowan wewnetrznych jednostki z uwzglednieniem aspektéw zwigzanych z wykonywaniem wielu czynnosci
w okolicznosciach wywotanych skutkami epidemii koronawirusa.

PROGRAM:

1. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki, giéwnego ksiegowego oraz pracownikéw merytorycznych za prowadzenie
rachunkowosci — obowigzki niezbywalne oraz granice odpowiedzialnosci.

2. Znaczenie oraz konstrukcja polityki rachunkowosci.

3. Ksiegi rachunkowe, w tym:

e Sposéb prowadzenia oraz elementy sktadowe.
e Zasady otwierania i zamykania ksigg rachunkowych.
e Prezentowanie kosztéw na przetomie roku.

4. Konta bilansowe i pozabilansowe, konta syntetyczne i analityczne - zasady budowania zaktadowego planu kont.

5. Klasyfikacja budzetowa — znaczenie poprawnego stosowania, w szczegdlnosci w kontekscie szczegdtowosci sporzadzania
planéw finansowych, ewidencji ksiegowe] i sprawozdawczosci budzetowej — wyjasnienia Ministerstwa Finanséw, przyktady.

6. Rodzaje, obieg oraz kontrola dokumentéw ksiegowych, z uwzglednieniem pracy zdalnej, telepracy oraz form hybrydowych
w czasie koronawirusa — znaczenie kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej oraz kontrola wstepna i nastepcza.
Przyktadowa instrukcja.

7. Omodwienie wybranych zagadnien z rachunkowosci budzetowej, w tym:

e Zasady prowadzenia gospodarki kasowej — przyktadowa instrukcja kasowa.

e Zasady prowadzenia ewidencji drukéw Scistego zarachowania — przyktadowa instrukcja.

e Zasady ewidencji funduszu socjalnego 2021 — naliczanie, ksiegowanie, przyktadowy regulamin.

e Zasady ewidencji sktadnikdw majatkowych — podstawowe $rodki trwate, pozostate, niskocenne — znakowanie, ksiegowanie,
likwidacja.

e Zasady umarzania/amortyzacji sktadnikéw majatkowych.

e Zasady dotyczace inwentaryzowania sktadnikdw majatkowych jednostki - metody, terminy, czestotliwosé¢ — przyktadowy
harmonogram prac przed, w trakcie i po inwentaryzacji.

8. Najczesciej wystepujace nieprawidtowosci w obszarze rachunkowosci budzetowej jednostki i sposoby ich zapobiegania.

9. Dyskusja.

ADRESACI:

Pracownicy JSFP w dziatach finansowo — ksiegowych (kierownicy i gtéwni ksiegowi oraz ich zastepcy, a takze pracownicy z réznych
komérek merytorycznych jednostki biorgcy udziat w tworzeniu, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, dokonujgcy naliczen,
ksiegowan czy ewidencji w omawianych obszarach). Szkolenie adresowane jest rowniez do tych pracownikéw, ktérzy chca
usystematyzowad swojg wiedze i ugruntowac jg na bazie aktualnych wymogdéw prawnych.

PROWADZACY:

Ekonomistka, pedagog, absolwentka Miedzynarodowego Studium Doktoranckiego , Orgmasz” w Warszawie, specjalistka z zakresu
finansdow publicznych, dtugoletnia ksiegowa w JST. Autorka artykutdw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz
rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje-sprawdzone
metody w pracy stuzb ksiegowych.
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Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

20 sierpnia 2021 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30
@ Cena: 309 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkoéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 732 983 894, fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [1 @ Mail......ccocecueeieeieiiece et

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWy: .........ccceveeiiieiieinennecnesnnninsnsessesssesessnssnssanens

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl.mazowsze.pl lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 16 sierpnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




