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K Demokracji Lokalnej 22 wrzes$nia 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

DORECZENIA ELEKTRONICZNE — ZMIANY WPROWADZONE
NOWELIZACIA. WPLYW USTAWY O E DORECZENIACH NA
PROCEDURE ADMINISTRACYJNA

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Zgodnie z przepisami ustawy o doreczeniach elektronicznych z 18 listopada 2020 r., ktdra
wymusza realizowanie elektronicznego listu poleconego, zarowno w relacjach z administracja
publiczng, w tym administracja samorzgdowg, jak i z podmiotami prywatnymi nastepuja
istotne zmiany w doreczeniach elektronicznych. Zapraszamy Panstwa na szkolenie, podczas
ktorego wyjasnimy czym s3 doreczenia elektroniczne, wskazemy ktére doreczenia
sg zwolnione ze stosowania regulacji, przedstawimy obowigzki wynikajagce z wprowadzonej
ustawy.

CELE | KORZYSCI:

Podczas szkolenia:

Przedstawimy obowigzki podmiotéw publicznych, wynikajgce z wprowadzenia ustawy
o doreczeniach elektronicznych.

Omoéwimy zakres regulacji ustawy o doreczeniach elektronicznych i zmianach w Kodeksie
postepowania administracyjnego, zwigzany z wejSciem w zycie tej ustawy.

Przedstawimy kwestie wytgczen spod doreczen, konsekwencje wynikajgce z wpisania adresu
do bazy adreséw elektronicznych.

- Wskazemy zakres publicznej ustugi hybrydowej, optat za przekazywanie korespondenc;ji,
administrowania izarzadzania skrzynkg doreczen, postepowan reklamacyjnych, powiemy
od kiedy nalezy stosowaé ustuge rejestrowanego doreczenia elektronicznego czy publiczng
ustuge hybrydowa.

Przyblizymy zakres odpowiedzialno$ci podmiotdw za nieprawidtowosci.

PROGRAM:

1. Korespondencja doreczana elektronicznie — o jakiej korespondencji stanowi ustawa?

2. Doreczenia i wymiana informacji wytgczone spod regulac;ji.

3. Adres do doreczen i skrzynka do doreczen — zasady doreczania.

4. Baza adresow doreczen.

5. Skutki prawne wpisu adresu do doreczen elektronicznych do bazy adresow elektronicznych.
6. Obowigzki podmiotdw publicznych, terminy stosowania ustawy.

7. Sytuacja podmiotdw niepublicznych.

8. Inne podmioty zobowigzane do posiadania adresu do doreczen elektronicznych, wpisanego

do bazy adreséw elektronicznych.
9. Jak wnioskowac o adres do doreczen w przypadku podmiotédw publicznych i-niepublicznych?



10. Administrator skrzynki doreczen; zarzgdzanie skrzynkg doreczen. Wyznaczenie ASD przez
podmiot publicznych.

11. Skutki prawne wpisu do bazy adreséw elektronicznych.

12. Na czym polega ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego. Od kiedy stosujemy?

13. Na czym polega publiczna ustuga hybrydowa. Od kiedy stosujemy?

14. Omowienie projektu rozporzadzenia w przedmiocie publicznej ustugi hybrydowe;j.

15. Procedura przeksztatcenia dokumentu elektronicznego w przesytke listowg w ramach
Swiadczenia publicznej ustugi hybrydowe;j.

16. Negatywne przestanki przeksztatcenia dokumentu elektronicznego w przesytke listowa.

17. Chwila doreczenia korespondencji przy wykorzystaniu publicznej ustugi hybrydowe;j.

18. Rola operatora wyznaczonego.

19. Skrzynki do doreczen dostepnosé i pojemnosé.

20. Chwila doreczenia korespondencji przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego.

21. Opfata za przekazywanie korespondencji przy uzyciu publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego oraz publicznej ustugi hybrydowej.

22. Wyszukiwanie i dostep do danych z bazy adresdéw elektronicznych.

23. Zmiany w Kodeksie postepowania administracyjnego:
* sposoby prowadzenie postepowania administracyjnego, zasada pisemnosci,
e doreczenia w postepowaniu administracyjnym,
e terminy zatatwiania spraw,
* wszczecie postepowania,
e podania,
* pozostate zmiany.

24. Dyskusja.

ADRESACI:

Sekretarze gmin, pracownicy dziatéw organizacyjnych, pracownicy upowaznieni do wydawania
decyzji w formie dokumentu elektronicznego, informatycy, koordynatorzy czynnosci
kancelaryjnych - archiwisci w urzedach samorzadu terytorialnego, administracji rzgdowej,
wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACA:

praktyk, radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepiséw
prawnych dotyczacych ochrony danych osobowych, zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami. Doswiadczona trenerka, prowadzaca szkolenia podnoszace
kwalifikacje pracownikéw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych.
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im. Jerzego Regulskiego

Doreczenia elektroniczne — zmiany wprowadzone nowelizacja. Wptyw ustawy o e
doreczeniach na procedure administracyjna

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 315 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

22 wrze$nia 2021 r. Szkolenie w godzinach 8:00-12.00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia,

mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 533 849 116, fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKOO NIEO
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektronicznej L1 € Mail.....cccucececerire ettt e er e s s besnsans s

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...........cccuciriiiiii ittt st et sttt st e es s et eaeste s s sesseseseneanan
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl lub
mailem na adres: szkolenia@frdl.mazowsze.pl do 20 wrzesnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




