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Demokracji Lokalnej 2 wrzesnia 2021 r

im. Jerzego Regulskiego

PISMA PROCESOWE W POSTEPOWANIU ADMINISTRACYINYM

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Uporzadkujemy i usystematyzujemy wiedze uczestnikdw w zakresie ogdlnych regulacji dotyczacych pism procesowych

w postepowaniu administracyjnym, z uwzglednieniem tresci sporzadzanych pism, a zwtaszcza wydawania i rektyfikacji

decyzji administracyjnej. Zasadniczy trzon rozwazan zostanie poprzedzony zagadnieniami zwigzanymi z zasada

pisemnosci, wszczeciem postepowania, przepisach o terminach zatatwiania spraw, ponagleniem, a takze prawidtowym

prowadzeniem postepowania dowodowego, ktdry ma wptyw na rozstrzygniecie, jak na uzasadnienie zawarte w decyzji.

Podstawowy modut szkolenia bedzie dotyczy¢ rozstrzygnieé¢ zapadajgcych w postepowaniu jurysdykcyjnym: decyzji,

postanowienia, a takze ugody. Omdwiona zostanie rowniez kwestia rektyfikacji decyzji.

I

CELE | KORZYSCI:

e Poszerzenie wiedzy z zakresu ogdlnego postepowania administracyjnego, wtym takze zmian wprowadzonych
nowelizacjami z kilku ostatnich lat, w szczegélnosci dot. doreczen elektronicznych w nowelizacji KPA wchodzacej
w zycie w pazdzierniku 2021 r.

e Nabycie umiejetnosci zareagowania w sposdb uporzgdkowany formalnie i proceduralnie na tresé otrzymanego pisma.

e Zapoznanie stuchaczy z aktualnym orzecznictwem sgddéw administracyjnych w zakresie omawianych zagadnien.

PROGRAM:
1. Stadia postepowania jurysdykcyjnego.
2. Znowelizowana zasada pisemnosci na tle innych nowych zasad ogdlnych postepowania administracyjnego.
3. Terminy zatatwienia spraw, bezczynnos¢ organu i przewlekto$¢ postepowania, ponaglenie.
4. Wszczecie postepowania:
e Zurzedu, na wniosek, odmowa wszczecia, uzupetnianie brakéw formalnych.
e Zawiadomienie o wszczeciu postepowania.
Braki formalne poddania i wezwanie do usuniecia brakéw podania.
Poswiadczanie odpiséw oryginatéw dokumentdw i upowaznienie pracownika do sporzadzania odpiséw.
7. Postepowanie wyjasniajace - w tym dowodowe:
e Katalog srodkéw dowodowych i jego charakter, przestanki, forma i tryb przeprowadzania poszczegdlnych
dowoddw, reguty dowodzenia.
e Zasady postepowania dowodowego.
8. Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentu przez pracownika organu prowadzgcego postepowanie.
9. Decyzja:
e Rodzaje decyzji, elementy jej tresci, rygor natychmiastowej wykonalnosci, prawomocno$¢ a ostatecznosé decyzji
administracyjnej, srodki zaskarzenia.
e Zwigzanie organu decyzja.
10. Postanowienia: Forma, elementy sktadowe i tryb wydawania.
11. Ugoda administracyjna;
12. Rektyfikacja decyzji. Tryb uzupetnienia decyzji, sprostowania tresci decyzji, usuwania oczywistych omytek, btedéw
pisarskich czy rachunkowych.
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ADRESACI: pracownicy organdéw administracji samorzadowej i rzgdowej, pracownicy organdw zajmujgcych sie
prowadzeniem postepowan i przygotowaniem projektow rozstrzygnie¢, a takze dokonujgcy ich prawnej oceny.

PROWADZACY: Prawnik zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki
Administracji WPIA Ut. Wieloletni wyktadowca i promotor ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z zakresu
postepowania administracyjnego i sgdowej kontroli administracji. Doswiadczony trener otwartych i zamknietych szkolen
z zakresu KPA organizowanych przez FRDL na terenie catej Polski. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie praktyczne
w pracy w organach samorzadu zawodowego icentralnych organach administracji rzadowej w Warszawie
na stanowiskach kierowniczych.
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Pisma procesowe w postepowaniu administracyjnym

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

2 wrzes$nia 2021 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

Cena: 315 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
DANE DO ul. Jaracza 74, 90-242 t6d?

KONTAKTU: tel. (42) 307 32 38
biuro@frdl-lodz.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatlceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [1 € Mail......cccceeveveceeerire et e

Prosze o przestanie faktury na adres MailloWY: ... cicniecr e cres s s sreseesasssecssessesssesasssss e e stesasssss s esesns asnasansnn

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl-lodz.pl lub mailem na adres biuro@frdl-lodz.pl do 30 sierpnia 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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