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Demokracji Lokalnej 17 |istopada 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

REALIZACJA SPRAW Z URZEDAMI PRACY DROGA ELEKTRONICZNA
OD PAZDZIERNIKA 2021 R.

INFORMACIJE O SZKOLENIU: Znowelizowane przepisy ustawy o doreczeniach elektronicznych weszty w zycie 5 pazdziernika. Urzedy
muszg mie¢ sprawny system umozliwiajgcy otrzymywanie i wysytanie korespondencji pomiedzy obywatelami a administracja
publiczng drogg elektroniczng. Nowe przepisy wprowadzajg generalng zasade rownowaznosci pism stuzacych zatatwianiu spraw bez
wzgledu na to, czy zostaty sporzadzone i utrwalone w postaci elektronicznej, czy na papierze, a takze ustalajg ujednolicone zasady
komunikacji z organami administracji publicznej z wykorzystaniem spetniajacej standard ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej. Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego wyjasnimy czym sg
doreczenia elektroniczne, oméwimy formy zaftatwienia spraw, tryby zatatwienia spraw droga elektroniczng, przedstawimy
obowigzki wynikajace z wprowadzonej ustawy.

I — |
CELE | KORZYSCI:
przedstawienie przyjetych rozwigzan organizacyjnych i prawnych,
omowienie elementéw moggacych stwarzaé problemy interpretacyjne,
przedstawienie i omdéwienie nowych elementéw regulacji,
omowienie problematyki stosowania przepisdw w sytuacji zwigzanej,
z cztonkostwem w UE. uzyskanie odpowiedzi na pytania w zakresie tematyki szkolenia.

PROGRAM:
I. Zagadnienia wstepne:
1. Pisemna forma zatatwiania spraw:
— forma pisemna zwykta,
— forma pisemna z urzedowym potwierdzeniem podpisu,
— forma pisemna z urzedowym potwierdzeniem daty,
forma dokumentu elektronicznego.
2. Dokument elektroniczny:
— pojecie dokumentu elektronicznego,
— elementy sktadowe dokumentu elektronicznego,
— zasady tworzenia dokumentu Elektronicznego.
Il.Podpisywanie dokumentéw:
Podpis wtasnoreczny
Pojecie podpisu wtasnorecznego
Podpis wtasnoreczny a podpis czytelny
Podpis elektroniczny
Rodzaje podpiséw elektronicznych:
— definicja podpisu elektronicznego,
—  bezpieczny podpis elektroniczny,
—  podpis potwierdzony podpisem zaufanym,
— podpis osobisty,
—  kwalifikowana pieczec elektroniczna.
lll. Doreczenia:
1. Doreczenie dokumentu w formie pisemnej, a doreczenie elektroniczne.
2. Rodzaje doreczen:
— doreczenie wtasciwe,
— doreczenie zastepcze.
— doreczenie elektroniczne.
3. Zasady doreczen elektronicznych:
— obowigzek doreczenia elektronicznego,
—zgoda na doreczenie elektroniczne.
4. Platformy komunikacji elektronicznej:
—e-PUAP,
— PUE ZUS,
— praca.gov.pl,
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https://www.gazetaprawna.pl/tagi/uslugi

—inne platformy.
5. Tryb doreczenia elektronicznego:
— tres¢ wniosku — przepisy,
— sposdb sktadania wniosku do organu,
— zasady korzystania z platform komunikacji elektronicznej.
6. Sktadanie wnioskéw do organéw administracji.
7. Potwierdzenia doreczen:
— urzedowe potwierdzenie odbioru,
— urzedowe poswiadczenie przedtozenia,
— status prawny potwierdzen.
8. Potwierdzenia zatacznikdw do pisma:
—status prawny zatacznika,
—skan a inne formy wizualizacji,
—e-mail a dokument elektroniczny.
IV. Zatatwianie spraw drogg elektroniczna:
1. Tryb administracyjnoprawny:
— katalog spraw administracyjnoprawnych,
— rejestracja bezrobotnych,
— wezwania,
— wydawanie decyzji administracyjnych,
— odwotania,
— whnioski, podania, zaswiadczenia.
2. Tryb cywilnoprawny:
— katalog spraw cywilnoprawnych,
— sktadanie wnioskow,
— zawieranie umow,
— dziatanie przez petnomocnika,
— rozliczanie zobowigzan.
V. Doreczenia elektroniczne od pazdziernika 2021 r.:
1. Obowiagzki podmiotéw publicznych:
— pojecie podmiotu publicznego,
— adres do doreczen elektronicznych,
skrzynka doreczen.
2. Baza adresow elektronicznych:
— pojecie,
— zakres danych,
— zasady dziatania.
3. Rodzaje ustug:
— ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
— ustuga hybrydowa.
4. Odpowiedzialnos¢ operatora wyznaczonego:
— niewykonanie ustugi,
— nienalezyte wykonanie ustugi,
— wspieranie ustug doreczen Elektronicznych,
— systemy teleinformatyczne.
VI. Podsumowanie:
1. Podsumowanie tresci szkolenia.
2. Omowienie zagadnien zgtoszonych przez uczestnikéw.

ADRESACI: Pracownicy Publicznych Stuzb zatrudnienia.

PROWADZACY: Doktor nauk prawnych. Ekspert polskiego i miedzynarodowego prawa pracy oraz zabezpieczenia spotecznego.
Specjalista z zakresu bezrobocia i polityki spotecznej. Doradca rynku pracy. Uczestnik wielu projektéw polskich i miedzynarodowych
dotyczacych zagadnien zatrudnienia i przeciwdziatania bezrobociu (w tym: ILO, PHARE, SPO RZL, PO KL). Uczestnik prac m.in. nad
Konwencjg Ne 181 Miedzynarodowej Organizacji Pracy o prywatnych agencjach zatrudnienia. Negocjator uktadéw zbiorowych pracy
(z uprawnieniami Zwigzkéw Pracodawcdw Krélestwa Holandii).Praktyk, trener (z licencjg MPiPS oraz MOP) i wyktadowca akademicki
z ponad 25-letnim doswiadczeniem. Przeprowadzit ponad 2.500 szkolen dla PSZ, organéw administracji, pracodawcow oraz innych
podmiotéw. Byty pracownik PSZ, z praktyka w urzedach pracy Krélestwa Holandii. Koordynator i gt. trener drugiej edycji szkolen dla
organizatorow szkolen i treneroéw PSZ z ramienia Biura Projektu Miedzynarodowej Organizacji Pracy. Byty koordynator regionalnego
osrodka szkoleniowego Biura Projektu Miedzynarodowej Organizacji Pracy. Doradca oraz konsultant (byty i obecny) m.in: b.
Krajowego Urzedu Pracy, MPiPS, b. Konfederacji Pracodawcéw Polskich, Panstwowej Inspekcji Pracy, Gdanskiego Zwigzku
Pracodawcow, organéw administracji. Autor kilkunastu ksigzek, komentarzy i podrecznikéw oraz ponad 100 artykutéw dotyczacych
zagadnien z zakresu prawa, przeciwdziatania bezrobociu oraz funkcjonowania stuzb zatrudnienia. Staty wspdtpracownik wielu
polskich i zagranicznych (m.in. Holandia, Niemcy, Francja, WIk. Brytania, Wtochy) instytucji doradczych i konsultingowych.



——

/5 rumtcia rowwolt INFORMACJE ORGANIZACYJINE
Z§ pemolracii Lolaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

REALIZACJA SPRAW Z URZEDAMI PRACY DROGA ELEKTRONICZNA OD
PAZDZIERNIKA 2021 R.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 339 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

17 listopada 2021 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia,

mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 533 849 116, fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej

Elektronicznej [0 € Mail.....cccuceceeriee ettt ettt s ev e e s er e s en b seaeas e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... ettt e ettt se et es st enssae e sesenaeseneenes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl

oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na szkolenia@frdl.org.pl
do 9 listopada 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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