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Demokracji Lokalnej 28 stycznia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA 2022 ROK. SPRAWOZDANIE
Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN ORAZ REJESTR UMOW OD LIPCA
2022 R. JAK PRAWIDtOWO PRZYGOTOWAC DOKUMENTY?

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panistwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego przekazemy uczestnikom informacje dotyczace sposobu przygotowania
planu zaméwien publicznych zgodnego z wymogami przepisow Pzp oraz zapewnienia jego aktualnosci. W trakcie zaje¢ zostang
przedstawione zasady sporzgdzania sprawozdania z udzielonych zamoéwien, przekazywanych do 1 marca roku nastepnego za rok
poprzedni Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych. Uczestnicy dowiedzg sie rowniez o nowym obowigzku, wchodzgcym w zycie
od dnia 1 lipca 2022r. w zakresie prowadzenia rejestru umow, zawieranych w danej jednostce, sposobie jego prowadzenia oraz
sankcjach za jego nieprowadzenie lub nieprawidtowosci w jego prowadzeniu.

1,
CELE | KORZYSCI:

e Zapoznanie ze sposobem sporzadzania planu zamoéwien publicznych i zapewniania jego aktualnosci.

e Poznanie, w jaki sposdb powinno sie przygotowac sprawozdanie roczne z udzielonych zaméwien za 2021 rok.

* Nabycie umiejetnosci rozwigzywania problemdw, ktére pojawiajg sie w biezgcej pracy w zakresie sprawozdawczosci zzamowien
publicznych. Zdobycie cennych wskazowek, jak sie do tego prawidtowo przygotowac.

e Zapoznanie z réznego rodzaju problemami w zakresie sporzadzania plandw zamdwien publicznych oraz sprawozdan z zamowien
publicznych.

PROGRAM:
1. Plan zamoéwien publicznych na 2022 r.:
¢ Wymogi ustawowe. Tres¢ i elementy planu zaméwien publicznych.
¢ Podmioty zobowigzane do jego sporzadzenia.
e Termin sporzadzenia.
e Sposob publikacji planu i wytgczenia jawnosci.
e Zapewnienie aktualnosci planu.
e Problemy — uczymy sie na btedach.
2. Sprawozdanie z zamdwien publicznych za 2021 r.:
e Zasady sporzadzania sprawozdan — omowienie.
e Agregowanie danych.
e Problemy przy sporzgdzaniu sprawozdania.
e Jak przygotowac sprawozdanie za 2021 r.?
3. Rejestr uméw — nowy obowigzek od 1 lipca 2022 r.:
e Cel regulacji.
e Realizacja zasady jawnosci.
e  Forma prowadzenia oraz elementy rejestru.
e Katalog uméw.
*  Formy umowy.
¢ Problemy w zakresie prawidtowego prowadzenia rejestru.
e Sankcje karne.
¢ Co mozna zrobic juz dzis?
4. Podsumowanie i dyskusja.
ADRESACI:
Sekretarze, kierownicy dziatéw zamodwien publicznych, osoby zajmujgce sie sprawozdawczoscig i prowadzeniem rejestréw
w jednostce, pracownicy zamawiajacego jsfp odpowiedzialni za realizacje zadan z zakresu zamodwien publicznych, audytorzy
i kontrolerzy zatrudnieni w jsfp oraz wszystkie osoby zainteresowane tematykg szkolenia.

PROWADZACY:

Radca prawny, audytor, trener, doradca, pracownik samorzadowy od 1998 r., audytor systemu finanséw publicznych od 2002 roku-Z
audytem wewnetrznym jest zwigzany od samego poczatku systemu. Doswiadczony audytor - praktyk, ktéry przeprowadzit liczne
audyty zewnetrzne z zakresu dziatalnosci jednostek sektora finanséw publicznych w tym gtéwnie w obszarze zamoéwien publicznych
jednostek kultury, inwestycji budowlanych, oraz finanséw publicznych, szkolnictwa i projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE.
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im. Jerzego Regulskiego

Plan zamdéwien publicznych na 2022 rok, sprawozdanie z udzielonych zamdéwien
oraz rejestr umow od lipca 2022 r. Jak prawidtowo przygotowaé¢ dokumenty?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

@ Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

28 stycznia 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
KONTAKTU: tel. 42 307 28 57, fax: (42) 288 12 86

szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej C1 @ Mail....ccceceeuece ettt

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...........ccvoiviioi ittt et et ee e et s et et ee e et see s sesereeasee snan

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl

do 25 stycznia 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$é zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej




