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/5 romme monnols SZKOLENIE ON LINE

Demokracji Lokalnej 27 kwietnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

ABC REJESTRU UMOW OD PODSTAW ZE SZCZEGOLNYM
UWZGLEDNIENIEM PULAPEK ZWIAZANYCH Z PREZENTACIA
DANYCH. WARSZTATY

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Od 2022 roku zostaja wprowadzone nowe obowigzki dla jednostek w zakresie rejestru umow. Proponujemy Panistwu udziat

w warsztatach podczas, ktérych uczestnicy beda mogli zapoznaé sie zasadami dotyczacymi wprowadzania umow do rejestru od

podstaw. Prowadzacy zajecia dodatkowo omdwi na szkoleniu putapki dotyczace wprowadzania uméw do rejestru oraz wadliwe

rozwigzania stosowane przez jednostki, ktérych konsekwencjg moze by¢ brak ujecia pewnych umoéw w rejestrze.
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CELE | KORZYSCI:

e Warsztatowa prezentacja zagadnien dotyczgcych wprowadzania uméw do rejestru uméw jako nowego obowigzku jst.

e Omoéwienie zasad dotyczacych wprowadzania uméw do rejestru oraz nieprawidtowosciami jakie powszechnie wystepuja na
poziomie jednostek sektora finanséw publicznych co do rozumienia czym jest umowa.

e Mozliwosé wyjasnienia na biezgco problemoéw dotyczgcych tematyki szkolenia oraz mozliwos¢ konsultacji w trakcie szkolenia.

PROGRAM:

1. Typy uméw w rejestrze — formy umowy — podstawy rejestru a co zumowami generujgcymi dochody/przychody/wptywy.

2. Umowy ustne a faktury powyzej 500 ztotych — ,faktura jako dowdd zawarcia umowy ustnej” a brak faktury czy opéznienie w
jej otrzymaniu czy wystawieniu — termin 14 dni na wprowadzenie danych do rejestru.

3. Wartos$¢ przedmiotu umowy — cena jednostkowa a ,wartos¢ umowy” — umowy na czas nieokreslony oraz umowy ze
Swiadczeniem okresowym oraz umowy nieodptatne (czy umowa pozyczki albo uzyczenia jest w rejestrze gdy przedmiot umowy
przekracza 500 ztotych?) na przyktad:

- media,
— najem w tym wielosktadnikowe umowy (staty czynsz a media wedtug zuzycia),
— ustugi wstepu na obiekt,
— stawka godzina,
— rozliczenie wedtug wykonania.
4. Zakres danych:
— numer umowy - o ile taki nadano,
— data i miejsce zawarcia umowy — kto jest oferentem a kto oblatem,
— okres obowigzywania umowy,
— oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron — co gdy nie jest mozliwym wskazanie przedstawiciela, okreslenie
przedmiotu umowy — co z umowami mieszanymi?
— wartos¢ przedmiotu umowy — jak szacowac,
— informacje o Zzrédtach i wysokosci wspétfinansowania przedmiotu umowy.

5. Reprezentacja — przedstawiciel — kto jest kto przy umowie w tym zasady udzielania petnomocnictw.

Jedna umowa a wiele faktur — co do rejestru zwtaszcza gdy jest umowa ustna powyzej 500 ztotych.

7. Umowy w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej a forma ustna albo per facta
concludentia — podstawa do rejestru umow.

8. Informacje uzupetniajace do rejestru uméw — zakres danych — co to jest aneks (porozumienie zmieniajgce) albo rozwigzanie
umowy czy wypowiedzenie umowy.

9. Woygasniecie umowy a kwestia terminu 14 dni — wygasniecie umowy a wykonanie umowy - o co chodzi?

10. Pytania i dyskusja.
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ADRESACI:
Pracownicy jst, wszystkich jednostek budzetowych, ktérzy z racji petnionych obowigzkéw bedg odpowiedzialni za wprowadzanie
danych do rejestru.

PROWADZACY:

Specjalista w zakresie finanséw publicznych. Wspétpracownik jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie kontroli finansowe;j i
wewnetrznej. Byty inspektor kontroli w Regionalnej Izbie Obrachunkowej. Specjalizuje sie w zagadnieniach prawno - finansowych
jednostek sektora finanséw publicznych. Prowadzit zajecia m. in. dla: Ministerstw, Urzeddw Marszatkowskich oraz innych
panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych. Staty wspdtpracownik FRDL.
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im. Jerzego Regulskiego

ABC rejestru umow od podstaw ze szczegolnym uwzglednieniem putapek
zwigzanych z prezentacjg danych. Warsztaty

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

27 kwietnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13.30

@ Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE DO Fun.dacja _Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

KONTAKTU: tel. 732 983 894, fax: (42) 288 12 86 szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKOO NIEO
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektronicznej L1 € Mail.....cccucececerire ettt e er e s s besnsans s

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...........ccouciriioiie ittt ettt st e s et et st e et s st ersste s nasesaesensanas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.mazowsze.pl do 22
kwietnia 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




