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R Demokracji Lokalnej 30_31 maja 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZtOBKI, KLUBY DZIECIECE, DZIENNI OPIEKUNOWIE -
KOMPENDIUM WIEDZY DOBREJ, INSTYTUCJONALNEJ OPIEKI
NAD DZIECMI W WIEKU DO LAT TRZECH. WYMAGANIA,
WARUNKI ORGANIZACYJNE, REJESTRACIA, DOKUMENTACIA,
ZARZADZANIE, NADZOR, KONTROLA, SPRAWOZDAWCZO0SC.

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponowane Panstwu szkolenie, skierowane do samorzgdowych organéw prowadzgcych, podmiotéw, dyrektoréw

i kierownikow ztobkéw, klubéw dzieciecych i dziennych opiekundéw, ma na celu dostarczenie uporzadkowanej,

syntetycznej wiedzy, popartej praktycznymi wskazéwkami i rozwigzaniami dotyczgcymi realizacji zadan wigzgcych

instytucjonalng opieke nad dzie¢mi w wieku do lat trzech. Kazdy uczestnik bedzie miat mozliwo$¢ skorzystania ze wzoréw
materiatéw: dokumentdw, instrukcji, zarzadzen, uchwat, plandw i protokotéw. Szkolenie, stanowigce kompendium

wiedzy obejmuje 4 moduty (po 2,5 godzin wyktadowych kazdy) dostarczajgce wiedzy niezbednej do wtasciwej realizacji i

dokumentacji zadan zaréwno przez organ prowadzacy, rejestrujacy, nadzorujacy jak i dyrektoréw/kierownikow ztobkow

i klubow dzieciecych oraz dziennych opiekunéw.

e —

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie lub ugruntowanie wiedzy z zakresu:

e Ustawowych rozwigzan dotyczacych utworzenia, organizacji i dofinansowania opieki nad dzie¢mi do lat trzech
w formie ztobka, klubu dzieciecego oraz dziennego opiekuna.

. Rejestracji form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech, dokumentacji potwierdzajacej rejestr.

e Zadan, uprawnien, obowigzkéw iodpowiedzialnosci podmiotu, prowadzacego instytucjonalne formy opieki
oraz organu rejestrowego w funkcjonujacych i nowotworzonych miejscach opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
trzech (samorzgdowych i niesamorzgdowych formach opieki).

¢ Dokumentacji wewnetrznej instytucji opieki, nadzoru wewnetrznego, w tym kontroli zarzadcze;.

e Zadan jst w zakresie nadzoru i kontroli nad formami opieki nad dzie¢mi do lat trzech.

e Zmian w realizacji zadan jst oraz podmiotéw prowadzgcych formy opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech od dnia
1 kwietnia 2022 r. w zwigzku z realizacjg dofinansowania opieki w ztobkach, klubach dzieciecych i przez dziennych
opiekunoéw.

e Sprawozdan z dziatalnosci ztobkdw, klubéw dzieciecych i dziennych opiekunéw.

e Znowelizowanego planu nadzoru oraz kontroli organu rejestrowego (wdjta, burmistrza, prezydenta) w przypadkach
niewywigzywania sie z obowigzku obnizenia optaty tzw. czesnego lub innych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci
niezgodnosci przekazywanych danych.

PROGRAM:

Dzien 1 - 30 maja

Modut I: Wymagania i warunki niezbedne do utworzenia/ zaktadania: ztobka, klubu dzieciecego, opieki w formie

dziennego opiekuna.

1. Diagnoza lokalnych potrzeb w zakresie opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech.

2. Podmioty uprawnione do prowadzenia form opieki nad dzieémi w wieku do lat trzech.

3. Tworzenie/zaktadanie ztobka, klubu dzieciecego, partycypowanie w funkcjonowaniu dziennych opiekundéw przez
jst, instytucje publiczne, osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne, nieposiadajgce osobowosci
prawne;.

4. Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego lub dokonanie zmian w lokalu
przeznaczonym na funkcjonowanie instytucjonalnych form opieki dla dzieci do trzeciego roku zycia.



5. Podstawowe wymagania lokalowe i sanitarne jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym moze by¢ prowadzony ztobek
lub klub dzieciecy z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia odpowiedniej jakosci opieki sprawowanej
nad dzie¢mi i warunkdw ochrony przeciwpozarowej oraz liczby dzieci, nad ktédrymi sprawowana jest opieka.

6. Decyzja wilasciwego panstwowego inspektora sanitarnego dotyczgca spetnienia wymagand sanitarnych
warunkujgcych okreslenie liczby miejsc w ztobku.

7. Pozytywna opinia wéjta, burmistrza lub prezydenta miasta, okreslajgca w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc
w klubie dzieciecym oraz wymagan wobec dziennego opiekuna.

8. Spetnienie wymagan przeciwpozarowych wymaganych w lokalach przeznaczonych do $wiadczenia instytucjonalnej
form opieki nad dzie¢mi do 3 lat - potwierdzone decyzjg komendanta Panistwowej Strazy Pozarnej.

9. Obowiazek udzielenia wyjasnien oraz przekazania wytycznych przez panstwowego inspektora sanitarnego,
wtasciwego komendanta Panstwowej Strazy Pozarnej i wojta, burmistrza lub prezydenta w sprawie warunkow
lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy.

10. Zasady taczenia w zespoty: ztobkow, klubdw dzieciecych i dziennych opiekundw.

11. Wspdlna obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna ztobkow, klubéw dzieciecych lub ich zespotow.

12. Szczegdlne warunki dotyczgce mozliwosci tworzenia nowych instytucji opieki dla dzieci przybytych z Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa.

13. Dokumentacja dotyczgca utworzenia ztobka, klubu dzieciecego i dziennego opiekuna.

Modut II: Rejestracja form opieki nad dziecmi w wieku do lat trzech w zadaniach organu rejestrowego

oraz podmiotéw ijst. Dokumentacja potwierdzajaca rejestr formy opieki - zadania wykonawcze jst oraz
podstawowe dokumenty kazdej instytucji dotyczace sprawowania opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech.
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Opieka nad dzieémi w wieku do lat trzech jak wyfaczna forma dziatalnosci regulowanej- zasada legalnosci
funkcjonowania instytucji opieki nad matym dzieckiem.

Tworzenie ztobkéw/klubow dzieciecych/dziennych opiekundéw w strukturze samorzadowej opieki nad dzie¢mi
wieku do lat trzech — podstawowe dokumenty.

Rejestr placdwek opieki nad dzie¢mi do lat 3 w zadaniach organu wykonawczego jst.

Wymagane dokumenty do rejestracji ztobka w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie
posiadajgcej osobowosci prawnej oraz w przypadku osoby fizycznej.

Inne konieczne dokumenty potrzebne (podmioty inne niz jst) przy rejestracji ztobka, klubu dzieciecego i dziennego
opiekuna.

Potwierdzenie wpisu do elektronicznej bazy instytucji opiekuriczych dla dzieci w wieku do lat trzech.

Najczestsze przyczyny odmowy rejestracji- tryb, termin realizacji.

Elektroniczne zatatwienie ,sprawy” — system elektroniczny przeptywu informacji - dwustronna forma obiegu
dokumentacji.

Tworzenie przez jst ztobkdéw i klubow dzieciecych w formie samorzgdowych jednostek budzetowych.

Zakres statutu ztobka i klubu dzieciecego, jako integralnej czesci uchwaty o utworzeniu samorzadowej instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech.

Podjecie decyzji przez jst dotyczgcej obstugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej samorzgdowego ztobka,
klubu dzieciecego i dziennego opiekuna.

Dzien 2- 31 maja

Modut lll: Powierzenie prowadzenia ztobka, klubu dzieciecego, funkcjonowanie dziennego opiekuna, dokumentacja
wewnetrzna instytucji opieki, nadzér wewnetrzny, w tym kontrola zarzadcza. Nadzor i kontrola w zadaniach organu
wykonawczego jst.
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Mozliwosci wytonienia dyrektora ztobka, kierownika klubu dzieciecego w samorzgdowych i prywatnych formach
opieki.

Dokumentacja wewnetrzna ztobka, klubu dzieciecego.

Organizacja ztobka, klubu dzieciecego i dziennego opiekuna.

Nadzdr i kontrola gminy nad ztobkiem, klubem dzieciecym dziennym opiekunem w zakresie warunkdw i jakosci
Swiadczonej opieki.

Nadzdr gminy nad instytucjami opieki nad dzieémi do lat trzech przy wpisie do rejestru.

Kontrole planowe i dorazne.

Rdéznice w prowadzeniu kontroli w podmiotach samorzgdowych i nie samorzagdowych.

Plan nadzoru w kompetencji organu stanowigcego danej jst dla funkcjonujgcych na jej terenie form opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat trzech.

Sprawowanie nadzoru i kontroli na podstawie przepiséw ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3.

Sprawowanie nadzoru ikontroli w podmiotach nie samorzadowych, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
na podstawie przepiséw ustawy Prawo przedsiebiorcow.

Kontrola z perspektywy kontrolujgcego.

Schemat prowadzenia kontroli.

Procedura wdrozenia oraz dokumentowanie kontroli nadzorczej w ztobku samorzgdowym.

Standardy kontroli zarzadczej.



15. Analiza i ocena ryzyka — monitorowanie i ocena ryzyka.

Modut IV: Rejestr, nadzér, wnioskowanie, rachunkowo$¢, sprawozdawczo$é wg nowych, obowigzujacych zasad.

Zmiany w realizacji zadan jednostek samorzadu terytorialnego (rady danej jst), wéjta, burmistrza, prezydenta

oraz podmiotéw prowadzacych formy opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech od dnia 1 kwietnia 2022 r. w zwigzku

z realizacjq dofinansowania opieki w ztobkach, klubach dzieciecych i przez dziennych opiekunow.

1. Ustawowe warunki nabywania prawa do rodzinnego kapitatu opiekuriczego lub dofinansowania form opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat trzech w zadaniach rodzicéw/prawnych opiekunéw oraz podmiotdw $wiadczgcych ustuge
form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech.

2. Ustalenie prawa do dofinansowania obnizenia opfaty rodzica za pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym
lub u dziennego opiekuna.

3. Zakres przedmiotowy wniosku o dofinansowanie obnizenia optaty za pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym
lub u dziennego opiekuna.

4. Obowigzki podmiotu prowadzgcego formy opieki w zwigzku z wprowadzeniem dofinansowania obnizenia optaty
za pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym, przez dziennego opiekuna.

5. Obieg elektronicznej obstugi powiadamiania podmiotu prowadzgcego ztobek, klub dzieciecy, zatrudniajgcego
dziennego opiekuna- o wysokosci dofinansowania, bezgotéwkowym systemie przekazywania dofinansowania.

6. Dostosowanie optaty za pobyt dziecka w ztobku/klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna z uwzglednieniem
kwoty przyznanego dofinansowania.

7. Udostepnienie przez ZUS ztobkowi, klubowi dzieciecemu, podmiotowi zatrudniajgcemu dziennego opiekuna
albo dziennemu opiekunowi prowadzacemu dziatalnos¢ na wtasny rachunek informacji o przyznaniu albo
odmowie przyznania dofinansowania na dziecko umieszczone w placéwce albo u dziennego opiekuna na wskazany
odpowiednio w rejestrze albo wykazie adres poczty elektroniczne;j.

8. Upowaznienie, petnomocnictwo do przetwarzania i przekazywania danych osobowych w zwigzku z wdrozeniem
systemu rejestracji i aktualizowania informacji, obejmujgcych dane wrazliwe i operowania ww. danymi.

9. Sposdb itermin przekazywania dofinansowania do podmiotu Swiadczgcego opieke nad dzie¢mi w wieku do lat
trzech (samorzadowego i prywatnego).

10. Zmiany w systemie iwysokosci wnoszenia optaty rodzicow za pobyt dziecka w ztobku/klubie dzieciecym
lub u dziennego opiekuna z uwzglednieniem przyznanej kwoty dofinansowania — regulacja przekazywanych form
dofinansowania podmiotom realizujgcym zadania opieki dzieci do lat trzech, zmian wynikajacych z miesiecznych
sprawozdan oraz zwrotéw nadptaconych kwot od dnia przyznanego dofinansowania.

11. Instrukcja rejestracji wniosku o wpis do rejestru ztobkéw i klubdw dzieciecych lub wykazu dziennych opiekunow
RKZ-1 na PIU Emp@tia — dane wymagane do rejestracji.

12. Instrukcja rejestracji informacji o zmianie danych w rejestrze ztobkdéw i klubéw dzieciecych lub wykazie dziennych
opiekunéw RKZ-2 na PIU Emp@tia.

13. Aktualizacja uchwaty dotyczacej planu nadzoru nad formami opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech
oraz doprecyzowanie form i czestotliwosci kontroli obejmujgcej dodatkowo zgodnos$¢ sprawozdawczg podmiotow
realizujgcych opieke nad dzie¢mi w wieku do lat trzech.

14. Wdrozenie wymaganych zmian w zapisach uchwat rad gmin, okreslajgcych optaty za ustugi opiekuricze w gminnych
ztobkach, uwzgledniajgcych mechanizmy obnizenia optaty rodzica za pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym
lub u dziennego opiekuna.

15. Przekazywanie informacji, sprawozdawczosé, obstuga finansowa w formie elektronicznej z wykorzystaniem adresu
poczty elektronicznej i rachunku bankowego podmiotu prowadzacego formy opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
trzech wskazanego odpowiednio w rejestrze.

ADRESACI:

Pracownicy samorzgdowi, odpowiedzialni za prowadzenie rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych lub wykazu dziennych
opiekundw, nadzér i kontrole nad tymi podmiotami, przedstawiciele organdéw prowadzacych oraz osoby wykonujgce
zadania zarzadcze oraz kierownicze w ztobkach i klubach dzieciecych, opiekunowie dzienni i osoby/podmioty ich
zatrudniajgce, wszystkie osoby zainteresowane tematem szkolenia.

PROWADZACY:

Trener, praktyk w realizacji zadan zarzadczych w o$wiacie z pozycji organu nadzoru i samorzadu. Posiada doswiadczenie
zawodowe w nadzorze pedagogicznym oraz na stanowisku doradcy prezydenta i naczelnika wydziatu edukacji. Ekspert
szkolen w zakresie realizacji opieki nad dzieémi do lat 3, w tym m.in. w projekcie ,,Program podnoszenia kompetencji w
zakresie tworzenia i prowadzenia instytucji opieki nad dzieémi do lat 3 w wojewddztwie lubelskim” realizowanym na
zlecenie Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii. Wspétpracuje z jst, uczelniami wyzszymi i innymi podmiotami w
zakresie planowania, zarzadzania i optymalizacji lokalnych systeméw edukacyjnych.
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/O Fundacis Roswolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Ztobki, kluby dzieciece, dzienni opiekunowie - kompendium wiedzy
dobrej, instytucjonalnej opieki nad dzie¢mi w wieku do lat trzech. Wymagania,
warunki organizacyjne, rejestracja, dokumentacja, zarzgdzanie, nadzor,
kontrola, sprawozdawczosc.

- Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

30-31 maja 2022rr. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

E Cena: 669 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

BER

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE DO ; _

ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa; tel. 666 661 039,
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Prosimy o przesytanie zgtoszen do 26 maja 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$é zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




