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R Demokracji Lokalnej 6 - 7 czerwca 2022 r

im. Jerzego Regulskiego

DORECZENIA W K.P.A. ORAZ WYDAWANIE DECYZJI
ADMINISTRACYJNYCH W PRAKTYCE ORGANOW ADMINISTRACII
PUBLICZNEJ

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w dwudniowych zajeciach, ktére swym zakresem obejmujg postepowanie

administracyjne od wydania decyzji, az po jej doreczenie. Nasz ekspert — doswiadczony praktyk przedstawi najnowsze

zmiany w k.p.a., jakie miaty miejsce w 2021 r., w tym w zakresie e-doreczen, jak rowniez omowi problemy, wynikajgce
ze stosowania k.p.a., ktére w praktyce przektadajg sie na wadliwos¢ prowadzonych postepowan oraz skutkujg
koniecznoscig uchylenia danego rozstrzygniecia administracyjnego. Szkolenie bedzie miato praktyczny charakter

i bedzie odpowiednie zaréwno dla pracownikdw zaczynajgcych prace w organach administracji publicznej, jak

i doswiadczonych urzednikdw.

_

CELE | KORZYSCI:

e Kompleksowe przyblizenie zasad zwigzanych z doreczaniem na podstawie k.p.a., w tym zasad dotyczacych e-
doreczen po wejsciu w zycie ustawy o doreczeniach elektronicznych.

e Dzieki udziatowi w szkoleniu uczestnik bedzie znat zasady doreczen. Dowie sie m.in. dlaczego nie powinno sie
uzywaé tzw. ,z6ttych zwrotek”, dlaczego nie wolno dorecza¢ przy pomocy zwyktego maila, kto jest dorostym
domownikiem, czy mozna do jednej strony doreczaé korespondencje elektroniczng i papierowa, co to jest i do
czego stuzy adres do doreczen, jak jest zbudowany adres do doreczen, czy mozna i dlaczego dorecza¢ do oséb
fizycznych tak jak do tej pory (tj. tak jak przed 5.10.2021 r.).

e W ramach szkolenia zostanie takze szeroko omdwione zagadnienie wydawania decyzji administracyjnych wraz
z analizg praktycznych problemdw, wynikajgcych z btednych praktyk organdéw administracji.

e Po szkoleniu jego uczestnik bedzie potrafit ocenic¢ czy przygotowana przez niego decyzja jest poprawna od strony
formalno-prawnej oraz wskazaé ewentualne btedy.

PROGRAM:
DZIEN | -6 czerwca DORECZENIE
1. Zasada oficjalnosci doreczen.
2. Hierarchia doreczen wynikajaca z nowelizowanego art. 39 k.p.a.
3. Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego w praktyce:
¢ Praktyczna definicja nowej ustugi.
e Ktoiod kiedy musi stosowa¢ nowe zasady doreczen?
e Gtowne zasady doreczen przy pomocy PURDE.
4. Publiczna ustuga hybrydowa (PUH):
e Praktyczna definicja nowej ustugi.
e Gtowne zasady doreczen przy pomocy PUH.
¢ Kiedy nie stosujemy PUH?
5. Ustalenie dnia doreczenia korespondencji — uwagi praktyczne, zasady liczenia terminéw.
6. Doreczanie korespondencji elektronicznej do organéw administracji publicznej i do oséb fizycznych — nowe
,stare zasady”:
e Stosowanie przepisow k.p.a. w dotychczasowym brzmieniu (przed. 5.10.2021 r.) w przypadku doreczen
do os6b fizycznych.
e Zasady prowadzenia korespondencji elektronicznej z organem publicznym (nowa zasada pisemnosci oraz nowe
brzmienie art. 63 k.p.a.).
e Pozostawienie pisma skierowanego zwyktym mailem do organu bez rozpoznania — obowigzki organu.
¢ Pouczenia o nowych zasadach komunikacji elektronicznej w przypadku pozostawienia pisma bez rozpoznania.
7. Warunki doreczania pism drogg elektroniczng:
e Adres do doreczen elektronicznych.




e Baza adresow elektronicznych.
e Skutki wpisania adresu do doreczen do bazy adreséw elektronicznych.
8. Doreczenie wydruku pisma uzyskanego z systemu teleinformatycznego — praktyczne uwagi. Kiedy nalezy
korzystac i po co ze znowelizowanej regulacji?
9. Odbiorcy pism, zawiadomienie o zmianie adresu, petnomocnik do doreczen.
10. Doreczenie:
e Adresatowi.
* Dorostemu domownikowi.
* Doreczanie zastepcze.
11. Doreczanie przez publiczne obwieszenie.

DZIEN Il. — 7 czerwca -WYDAWANIE DECYZJI ADMINISTRACYJNE)
1. Wptyw wybranych naczelnych zasad procesowych na poprawnos¢ wydanej decyzji admiracyjnej:
e Zasada praworzadnosci i jej praktyczne skutki.
e Zasada prawdy materialnej i jej wptyw na uchylanie decyzji.
e Zasada rozstrzygania watpliwosci prawnych na korzys$¢ strony.
e Zasada zaufania do wtadzy publicznej.
e Zasada informowania strony.
e Zasada czynnego udziatu strony w postepowaniu.
e Zasada przekonywania.
2. Przed wydaniem decyzji:
e Znacznie art. 10 k.p.a. w praktyce.
¢ Obowigzek wskazania niespetnionych przestanek do wydania decyzji zgodnej z zadaniem strony.
¢ Przedktadanie dodatkowych dowodow.
3. Elementy obligatoryjne decyzji admiracyjne;j:
e Oznaczenie organu administracji publicznej — organ tzn. kto?
¢ Data wydania — skutki braku daty, mozliwos¢ sprostowania wadliwej oznaczonej daty w trybie art. 113 k.p.a.
(oraz zadysponowania tego trybu).
¢ Oznaczenie strony lub stron — kto jest strong, czy RODO zabrania mi podawania danych adresowych stron?
¢ Powotanie podstawy prawnej — jak prawidtowo to zrobic?
* Rozstrzygniecie.
¢ Uzasadnienie faktyczne i prawne — elementy obligatoryjne uzasadnienia.
e Pouczenie - czy i w jakim trybie stuzy od niego odwofanie? Prawo do zrzeczenia sie odwotania i skutki
zrzeczenia sie odwotania — jak powinno wyglgdac prawidtowe pouczenie?
e Podpis — wymagania prawne, czy podpisywac zatgcznik do decyzji czy nie?
¢ Pouczanie o prawie do sgdu.
4. Prawidiowe pouczenie o prawie do ztozenia odwotania:
e Czy musze pouczaé o art. 136 k.p.a.?
e Przyktad prawidtowego pouczenia.
5. Uzupetnienie decyzji administracyjnej.
Jak pisa¢ zrozumiale — do kogo piszemy decyzje, kto ma jg rozumie¢, ja jg napisac, by byta zrozumiata?
7. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.
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ADRESACI:
Szkolenie jest adresowane do wszystkich pracownikow administracji publicznej stosujgcych k.p.a., zaréwno
zaczynajgcych prace w organach, jak i doswiadczonych urzednikdéw.

PROWADZACY:

Doswiadczony praktyk (radca prawny, cztonek etatowy SKO w latach 2005-2011, ekspert Narodowego Instytutu
Samorzadu Terytorialnego), autor licznych publikacji w tematyce k.p.a., trener iwyktadowca, majacy
udokumentowanych przeprowadzenie kilkuset szkolen z zakresu k.p.a., wspdtwtasciciel kancelarii prawnej
specjalizujgcej sie w obstudze prawnej jst, adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie w Katedrze
Postepowania Administracyjnego i Sgdownictwa Administracyjnego.
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im. Jerzego Regulskiego

Doreczenia w k.p.a. oraz wydawanie decyzji administracyjnych w praktyce
organdw administracji publicznej

@ Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

6-7 czerwca 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00

E Cena: 649 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO Fun.daCJa.ROZWOJu Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;
KONTAKTU: tel. 533 849 116, szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym TAKO NIEO
w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy wysytac do 2 czerwca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




