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im. Jerzego Regulskiego

PODPIS ELEKTRONICZNY W PRACY URZEDU

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego szkolenia zdobedg Panstwo wiedze w jakich sytuacjach oraz jak stosowaé podpis

elektroniczny. Dowiedzg sie réwniez Panstwo jaka jest réznica pomiedzy podpisem kwalifikowanym a podpisem

zaufanym oraz podpisem osobistym. Na spotkaniu poruszymy rowniez zagadnienia zwigzane z wykorzystaniem

podpiséw w przepisach znowelizowanego w pazdzierniku 2021 r. Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
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CELE | KORZYSCI:

e Zapoznanie sie z rodzajami podpisu elektronicznego i prawidtowoscig ich sktadania na dokumencie.

* Nabycie umiejetnosci prawidtowej weryfikacji podpisdw ztozonych na dokumencie.

* Zdobycie wiedzy jak postepowaé gdy pojawia sie informacja o podpisie nieprawidtowym, niewaznym oraz
o braku mozliwosci weryfikacji.

PROGRAM:
1. Obowigzki podmiotdw realizujgcych zadania publiczne - podstawa prawna.
* Doreczanie dokumentéw elektronicznych — w jakich sytuacjach ma zastosowanie poczta elektroniczna,
a w jakich elektroniczna skrzynka podawcza.
e Zakres niezbednych informacji do opublikowania na stronach podmiotowych Biuletynéw Informacji
Publicznej.
¢ Kiedy stosujemy podpis kwalifikowany.
* Sporzadzanie pism w formie dokumentéw elektronicznych.
¢ Sporzadzanie kopii pism otrzymanych w postaci elektroniczne;j.
* Wymiana dokumentéw pomiedzy podmiotami realizujgcymi zadania publiczne.
2. Podpisywanie dokumentdw i weryfikacja poprawnosci podpiséw.
¢ Podpisywanie dokumentéw podpisem kwalifikowanym.
¢ Podpisywanie dokumentéw podpisem kwalifikowanym w plikach formatu PDF.
¢ Podpisywanie wielu dokumentow.
e Weryfikacja podpisu — sposoby.
¢ Negatywna weryfikacja podpisu- sposdb postepowania, skutki.
¢ Brak mozliwosci weryfikacji podpisu- sposéb postepowania, skutki.
¢ Podpisywanie dokumentéw na platformie.
¢ Weryfikacja dokumentdw.
¢ Podpisywanie Podpisem Zaufanym.
¢ Weryfikacja Podpisu Zaufanego.
* Przedtuzanie waznosci i uniewaznianie Podpisu Zaufanego.
3. _Przykiady zastosowania podpisu w praktyce.

ADRESACI:
Pracownicy sekretariatéow, kancelarii, referencji, osoby decyzyjne, pracownicy postugujacy sie podpisem
elektronicznym lub pracujgce w systemach EZD, SOD, EPUAP2, informatycy.

PROWADZACY: Trener, archiwista, inspektor ochrony danych, koordynator ds. dostepnosci oraz audytor w
jednostkach sektora finanséw publicznych. Praktyk, nie teoretyk. Kariere trenerska rozpoczat w 2013 roku. Od tego
czasu na sali przeszkolit ponad 10 tysiecy oséb. Szkoli zaréwno urzedy centralne, jednostki samorzadu terytorialnego
wszystkich szczebli oraz firmy sektora prywatnego.
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Podpis elektroniczny w pracy urzedu

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

4 lipca 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

@ Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 533 849 116,
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 30 czerwca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j




