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% Demokracji Lokalnej 6i12 wrzesnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO W PRAKTYCE

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w zajeciach, ktére obejmujg zardwno omoéwienie najnowszych zmian w k.p.a.,
jakie miaty miejsce w 2021 r. oraz praktycznych problemdéw wynikajacych ze stosowania k.p.a., ktére
w praktyce przektadajg sie na wadliwos¢ prowadzonych postepowan administracyjnych, skutkujgcych
koniecznoscig uchylenia danego rozstrzygniecia administracyjnego. Omowione zostang takze najczesciej
popetniane btedy procesowe popetniane w trakcie trwania postepowania administracyjnego.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Omowienie znowelizowanych przepisdow prawa (ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy

o doreczeniach elektronicznych), a takze praktyki orzeczniczej dotyczacej k.p.a.

Przedstawienie najczestszych problemoéw, wynikajacych ze stosowania k.p.a., ze wskazaniem btedéw

organow.

Mozliwo$¢ zweryfikowania witasnej praktyki w stosowaniu k.p.a, wyeliminowania potencjalnych

bteddw, co przetozy sie na poprawnosé prowadzonych postepowan administracyjnych.

Przedstawienie i analiza pouczenia, jakie organ powinien przekazywaé stronie postepowania

administracyjnego.

Szczegdtowe omowienie problematyki doreczania, w tym m. in. przeanalizowanie:

— Dlaczego do organu nie mozna pisac¢ zwyktym mailem?

— Czy doreczenie na tzw. z6ttej zwrotce jest prawidtowe?

— Jakie przepisy o doreczeniach sie stosuje i dlaczego w starym brzmieniu, pomimo nowelizacji
z25.10.2021r.?

— Jak powinno by¢ podpisane pismo utrwalone w postaci elektronicznej?

— Dlaczego prawie zawsze zle stosuje sie art. 155 k.p.a. -zmiana decyzji za zgodg strony?

PROGRAM:

1. Zasada legalizmu i jej praktyczne znacznie.

2. Zasada pisemnosci po zmianach.

3. Prawidtowy przebieg postepowania administracyjnego:

a) Podaniei jego elementy formalne.
b) Pozostawienie bez rozpoznania podania skierowanego do organu ,,zwyktym mailem”:
e (Czyioczym organ musi pouczy¢ wnioskodawce?
e Jak powinno wyglada¢ prawidtowe pouczanie?
c) Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych.
d) Odmowa wszczecia postepowania.
e) Przekazanie sprawy wedtug wiasciwosci.
f) Zwrot podania wnoszgcemu.
g) Whniosek, skarga czy petycja? A moze informacja publiczna? Jaki ma charakter ztozony do organu
whniosek?
h) Wptyw przepiséw ,,covidowych” na przebieg postepowania administracyjnego.
i) Wszczecie postepowania administracyjnego:
* Moment wszczecia postepowania na wniosek i z urzedu.
* Elementy obligatoryjne zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego (analiza
obligatoryjnego pouczenia).
e Zasada rozstrzygania watpliwosci prawnych na korzys¢ strony.



* Wspdtdziatanie organdw administracji publiczne;j.
4. Termin zatatwienia sprawy:
a) ,Bezzbednej zwtoki”, to znaczy w jakim terminie?
b) Co wptywa na liczenie terminu zatatwienia sprawy?
c) Zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy w terminie (elementy obligatoryjne).
d) Ponaglenie i skarga na bezczynnos$é — uwagi praktyczne.
5. Doreczanie korespondencji:
a) Tradycyjne. Do kogo i dlaczego - czy art. 39 k.p.a. obowigzuje czy nie?
* Doreczenie stronie, petnomocnikowi, petnomocnik do doreczen.
* Doreczenie dorostemu domownikowi.
* Doreczenie zastepcze. Czemu jest problem z ,26ttg zwrotkg”?
b) Doreczenie elektroniczne po zmianach:
* Nowe zasady doreczania.
* Obowigzek doreczania na adres do doreczen.
* Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
* Doreczenie z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej.
,Dowdd otrzymania” a ,,chwila doreczenia lub wptyniecia korespondenc;ji”.
c) Art. 393 k.p.a. po zmianach. Czy mozna skutecznie dorecza¢ korespondencje w tym trybie?
6. Postepowanie dowodowe. Wybrane zagadnienia:
a) Adnotacja a notatka.
b) Fakty znane organowi z urzedu.
c) Co organ powinien sam ustali¢?
d) Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem w praktyce.
7. Najczestsze przestanki uchylania decyzji administracyjnej:
a) ,Ztoty zestaw” art. 7,77 § 1i art. 80 k.p.a.
b) Art.8,9, 11 k.p.a.
c) Art.10/79a, 81 k.p.a.
8. Elementy obligatoryjne decyzji. Uwagi praktyczne:
a) Czemu musze ,wyrzué” pieczatke Urzad Miasta/Urzad Gminy?
b) Czy moge sprostowac date wydania decyzji administracyjnej?
c) Po co podaje w podstawie prawnej ,,cate” rozporzadzenie czy akt prawa miejscowego?
d) Jakie sg skutki skorzystania z prawa do rezygnacji z odwotania?
e) Uzasadnienie faktyczne a prawne decyzji administracyjne;j.
f) Czy pouczac czy nieo art. 136 § 2i 3 k.p.a.?
9. Zmiana decyzji administracyjnej za zgodg strony (art. 155 k.p.a.). Najczestsze btedy w praktycznym
stosowaniu.
10. Odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Dzieki temu, ze szkolenie jest nastawione na omoéwienie praktycznych aspektéw k.p.a. adresowane jest
do wszystkich pracownikéw administracji publicznej, stosujgcych k.p.a., zaréwno dopiero zaczynajacych
prace w organach, jak i doswiadczonych urzednikow.

PROWADZACY:

Doswiadczony praktyk (radca prawny, cztonek etatowy SKO w latach 2005-2011, ekspert Narodowego
Instytutu Samorzadu Terytorialnego), autor licznych publikacji w tematyce k.p.a., trener i wyktadowca,
majacy udokumentowanych kilkaset szkolen z zakresu k.p.a., wspdtwiasciciel kancelarii prawnej,
specjalizujgcej sie w obstudze prawnej jst, adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie w
Katedrze Postepowania Administracyjnego i Sqdownictwa Administracyjnego.



XO Demokfadi Lokaine) ORGANIZACYJNE
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Kodeks Postepowania Administracyjnego w praktyce

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

6i 12 wrzesnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00

Cena: 659 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze $Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia,

mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

DO KONTAKTU: tel.533849116,
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catoscilub  TAK [ NIEO
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rOwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 1 wrzesnia 2022 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j




