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K Demokracji Lokalnej 28-29 wrzesnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACIA W JSFP W 2022 ROKU OD PODSTAW

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w dwudniowym szkoleniu dotyczacym przeprowadzania
inwentaryzacji w jednostkach sektora finansdw publicznych, w szczegdlnosci jst i ich jednostkach
podlegtych. Przygotowany program spotkania obejmuje zagadnienia dotyczgce przygotowania
i przeprowadzanie inwentaryzacji od postaw jest dedykowany osobom, ktére rozpoczety prace lub
dopiero zaczynaja przeprowadza¢ inwentaryzacje w jednostce. Nasze szkolenie pozwoli zdoby¢ im
niezbedng wiedze do prawidtowego przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce. Prowadzaca, krok
po kroku przeanalizuje wraz z uczestnikami poszczegdlne etapy przygotowan do inwentaryzacji i samego
jej przeprowadzenia, zwracajgc uwage na istotne kwestie oraz najczestsze problemy z zakresu m. in:
przegladu sktadnikéw majatkowych pod wzgledem kompletnosci, zdatnosci i przeznaczenia na potrzeby
jednostki, procedur przy likwidacji sktadnikéw zuzytych, zniszczonych, zbednych, powotania, a takze
kompetencji komisji i jej cztonkdw, tworzenia planu/ harmonogramu oraz dokumentowania
poszczegblnych czynnosci na rdéinych etapach, az po czynnosci konczace inwentaryzacje, czyli
sporzgdzenie protokotu. Uczestnicy dowiedzg sie takze, jak wazine sg czynnosci na etapie nabywania
i zbywania sktadnikow majatkowych, opisu dokumentéw, opracowania planu iharmonogramu
inwentaryzacji czy przeprowadzenia szkolenia cztonkéw komisji przed inwentaryzacja.

Bazg zakresu tematycznego, beda zagadnienia pierwszego dnia, podczas ktérego uczestnicy szkolenia
poszerzg wiedze na temat sktadnikdw majgtkowych jednostki w kontekscie inwentaryzacji, dotyczaca
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, sktadnikéw niskocennych, ujawnionych, obcych,
czy oddanych w uzytkowanie itp. Uczestnictwo w dwudniowych zajeciach umozliwi takze identyfikacje
podstawowych btedéw, popetnianych na poszczegdlnych etapach inwentaryzacji oraz poznanie
sposobdw ich zapobiegania i rozwigzywania.

CELE | KORZYSCI:

. Zdobycie wiedzy na temat przeprowadzania inwentaryzacji krok po kroku, a w szczegélnos$ci metod,
termindw i czestotliwosci Zaprezentowanie przyktadowej dokumentacji oraz czynnosci niezbednych
w celu prawidtowego przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

. Wskazanie zasad prowadzenia ewidencji, klasyfikowania zgodnie z KST, okreélania terenu
strzezonego, znakowania sktadnikdw majatkowych oraz pél spisowych.

. Omoéwienie kwestii zwigzanych ztworzeniem dokumentacji przez zespoty spisowe,
a w szczegdlnosci z poprawnym wypetnianiem arkuszy i dokonywaniem w nich poprawek czy
sprawozdan czgstkowych, a takze z zasadami ujmowania wynikdw inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych ipostepowania poinwentaryzacyjnego oraz w nietypowych  sytuacjach
problemowych.

. Zdobycie, uzupetnienie i uporzagdkowanie wiedzy na temat sktadnikdw majatkowych jednostki
w kontekscie inwentaryzacji, sSrodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, sktadnikéw
niskocennych, ujawnionych, obcych, czy oddanych w uzytkowanie itp

. Zapoznanie z zasadami organizowania, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji oraz zdobeda
wiedze w zakresie sposobu dokumentowania inwentaryzacji, zakresu obowigzkéw o0sdb
odpowiedzialnych czy etapdw przeprowadzania czynnosci inwentaryzacyjnych.



Otrzymanie wzorow przyktadowych drukéw, ksiegowan ipropozycji stosowanych rozwigzan
w omawianym zakresie, przydatnych w pracy podczas przygotowania oraz sporzadzania
inwentaryzacji.

PROGRAM:
Dzien |

1.

Definiowanie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ma gruncie prawa
bilansowego i finansowego.

2. Jak prawidtowo gospodarowac¢ mieniem ruchomym w jednostkach panstwowych oraz jst i ich
jednostkach organizacyjnych?

3. Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST), a wyniki inwentaryzacji.

4. Jak dookresli¢ teren strzezony w kontekscie inwentaryzac;ji?

5. Pole spisowe. Co to jest i do czego stuzy? Jak znakowad sktadniki majgtkowe oraz pola spisowe
jednostki?

6. Prowadzenie ewidencji pozabilansowej sktadnikdéw majgtkowych — zasady, przyktady ksiegowania.

7. Co w sytuacji ujawnienia/braku majgtkowego? Jakie sq zasady postepowania? Przyjmowanie
na stan/zdjecie ze stanu.

8. Obowigzek dokonywania przegladu sktadnikdw majatkowych pod wzgledem kompletnosci,
zdatnosci i przeznaczenia na potrzeby jednostki.

9. Procedury przy likwidacji sktadnikow zuzytych, zniszczonych, zbednych i nienadajgcych sie
do dalszego uzytkowania na przyktadach ksiegowania.

10. Jak sformufowac zarzadzenie w sprawie powotania komisji kwalifikacyjnej, komisji likwidacyjnej,
komisji kasacyjnej, czy komisji wspdlnej? Powotanie, zasady dziatania. Omédwienie przyktadowego
regulaminu.

11. Srodki trwate nabywane i oddawane do uzytku w trakcie inwentaryzacji.

12. Jak skutecznie powierzy¢ obowigzki, odpowiedzialnosci oraz zastepstwa i wspdlng
odpowiedzialnosci za powierzone mienie jednostki?

13. Przyktadowe zarzgdzenie w sprawie gospodarki mieniem ruchomym.

14. Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji.

15. Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

16. Powotanie przewodniczagcego oraz cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej. Jakie powinni miec
obowigzki?

17. Szkolenie cztonkdw komisji inwentaryzacyjne;j.

18. Spis z natury — praktyczne wskazéwki dotyczace jego przeprowadzenia.

19. Jak wtasciwie wypetnia¢ arkusze spisu z natury?

20. Zasadyiodpowiedzialno$é w zakresie podmiotowym i przedmiotowym przy potwierdzeniu salda.

21. Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metoda weryfikacji.

22. Dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegdlnych etapach.

23. Jak sporzadzié protokét réznic inwentaryzacyjnych?

24. Koncowe wnioski i rekomendacje.

25. Zataczniki — wzory formularzy i dokumentéw — oméwienie z komentarzem.

26. Dyskusja.

Dzien Il

1.  Zasady i cel inwentaryzacji.

2.  Podstawy prawne.

3.  Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji:

* Do kiedy trzeba przeprowadzi¢ inwentaryzacje, jesli jej termin ustawowy uptywa 15 stycznia,
a dzien ten jest sobotg lub niedzielg?

* Jezeli przeprowadzamy inwentaryzacje np. w okresie od 1 grudnia do 31 grudnia 2021 r. to czy
wg stanu na dzien 30 listopada czy 31 grudnia?



* Inwentaryzacja metodg spisu z natury srodkéw trwatych raz w ciggu 4 lat. Czy dotyczy
to wszystkich srodkéw trwatych?
4. Metody inwentaryzacji — spis z natury, potwierdzenie salda, weryfikacja, poréwnanie stanu zasobu
nieruchomosci.
5. Kiedy mozna zmieni¢ metode inwentaryzac;ji?
6. Inwentaryzacja srodkéw trwatych oddanych do osobistego uzytku pracownikom, pracujgcym
w trybie zdalnym:
* weryfikacja sald zamiast potwierdzenia sald - zmiana metody inwentaryzacji z powodu COVID-
19.
* weryfikacja sald zamiast spisu z natury zapaséw z powodu COVID-19.
7.  Pordéwnanie stanu zasobu nieruchomosci.
8. Inwentaryzacja w jednostkach obstugiwanych (np. CUW, BDFO). Kto zarzadza i odpowiada
za inwentaryzacje, przeprowadzang metoda spisu z natury, potwierdzenia sald i weryfikacje
w jednostce z obstugg prowadzong przez CUW?
9. Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji oraz wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji.
10. Szkolenie cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej — przyktadowy protokot.
11. Jak nalezy dokumentowac poszczegdlne etapy przed, w trakcie, jak i po inwentaryzacji.
12. W jaki sposéb rozlicza¢ niedobory i nadwyzki w ksiegach rachunkowych jednostki?
13. Zasady wypetniania, wyceny i rozliczania arkuszy spisu z natury.
14. Postepowanie poinwentaryzacyjne.
15. Przyktadowe obowigzki 0séb, ktére sg odpowiedzialne w zakresie inwentaryzacji.
16. Zasady rozliczenia sie z mienia jednostki.
17. Inwentaryzacja:
e  kasy,
e zbiordw bibliotecznych,
e wartosci niematerialnych i prawnych,
* sprzetu komputerowego, elektronicznego itp.
e skfadnikdw wykorzystywanych poza jednostka,
* majatku obcego, znajdujacego sie w jednostkach np. bedacego w uzyczeniu, oddanego
W uzywanie osobom trzecim.
18. Jakie sg najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji?
19. Przyktadowe zarzgdzenie w sprawie inwentaryzacji z zatgcznikami.
20. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek, gtéwni ksiegowi, pracownicy stuzb finansowych i kontrolnych, cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych, a takze inni pracownicy merytoryczni odpowiedzialni w zakresie nabywania
i zbywania sktadnikéw majatkowych, opisywania iewidencjonowania Zrédtowych dokumentéw
ksiegowych, oraz gospodarowania, inwentaryzowania i dokonywania wyceny i rozliczen skfadnikow
majatkowych. Szkolenie kierowane jest réwniez do osdb, ktére chcg pracowac na stanowiskach
zwigzanych z ewidencjg i zarzagdzaniem majatkiem, a takze osoby wykonujgce wspomniane prace
w zastepstwie.

PROWADZACY:

Ekonomistka, pedagog, absolwentka Miedzynarodowego Studium Doktoranckiego ,Orgmasz” w
Warszawie, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéw i
trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk,
ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje sprawdzone metody w pracy stuzb
ksiegowych.
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% pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Inwentaryzacja w jsfp w 2022 roku od podstaw

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 585 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

28-29 wrzes$nia 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 732 983 894,
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEDO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé do 23 wrzesnia 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




