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R Demokracji Lokalnej 10 Stycznia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

PETYCJA, SKARGA, WNIOSEK ORAZ WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE
INFORMACII PUBLICZNEJ W PRAKTYCE JST

WAZNE INFORMACIJE:

Prawidtowa interpretacja wplywajgcego pisma pozwala na zastosowanie wtasciwych
krokéw prawnych, a w konsekwencji na prawidtowe dziatanie organu. Proponujemy
Panstwu udziat w szkoleniu, ktérego przedmiotem jest przyblizenie cech
charakterystycznych dla poszczegdlnych instytucji prawnych jakie w kontakcie z organem
przewidziat ustawodawca, a ktdre z uwagi na swdj zblizony charakter wywotujg liczne
problemy juz na etapie interpretacji wptywajgcego pisma. Celem zaje¢ jest nabycie
umiejetnosci rozrdozniania poszczegdlnych instytucji, tak aby mdc zastosowac prawidtowe
kroki prawne pozwalajace na rozpatrzenia pisma zgodnie z prawem. Prezentowane
Webinarium bedzie prowadzone w formule warsztatowej — omawiane zagadnienia prawne
zostang poparte licznymi przyktadami z praktyki urzedniczej co ma na celu zobrazowanie
omawianych kwestii i wskazanie sposobow postepowania, ktére bedzie mozna wdrozy¢
w swojej jednostce.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:
* Kompleksowe omoéwimy zagadnienia z zakresu przyjmowania, rozpatrywania
i udzielania odpowiedzi na wptywajgce do organu petycje, skargi i wnioski.
* Wskazanie najczesciej popetnianych btedéw i nieprawidiowosci z zakresu skarg,
whnioskow i petycji.
e Otrzymanie odpowiedzi na miedzy innymi nastepujgc na pytania:
— Czym rdézni sie petycja od skargi i wniosku?
— Jakie sg cechy charakterystyczne skargi, wniosku, petycji?
— Jakie podja¢ kroki w celu weryfikacji ztozonego pisma?
— Jak zorganizowa¢ procedure rozpatrywania wnioskéw i skarg?
— Czy wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze byé ztozony zwyktym
mailem po wejsciu w zycie nowego brzmienia art. 63 § 1 k.p.a.?
— Jak powinno wyglagda¢ wezwanie do podpisania wniosku o udostepnienie informacji
publicznej w przypadku koniecznosSci wydania decyzji administracyjnej?
— Co powinno by¢ na BIP w zwigzku z u.d.i.p.?

PROGRAM:
1. Konstytucyjne podstawy instytucji skargi, wniosku, petycji i problemy z tego
wynikajace.



2. Czy skarga, wniosek, petycja, wniosek i udostepnienie informacji publicznej jest
podaniem w rozumieniu art. 63 § 1 k.p.a.?
3. Nowa zasada pisemnosci a zasady wnoszenia skargi, wniosku, petycji, wniosku o
dostep do informacji publiczne;j.
4. Jak rozroznic skarge od wniosku, od petyc;ji?
* Wiasciwosc¢ rzeczowa organdw wiasciwych.
* Cechy charakterystyczne kazdej z instytucji.
* Problem ochrony danych osobowych w przypadku skarg?
Postepowanie wyjasniajgce w sprawie skarg i wnioskow. Kiedy i jak prowadzic¢?
6. Problematyka termindw rozpatrzenia poszczegdlnych pism.
e Jak powinno by¢ zorganizowane rozpatrywanie wnioskow, skarg, petycji?
e Btedy wnikajgce z kontroli NIK.
7. Art. 63 a art. 61 Konstytucji — wzajemne zaleznosci.
8. Whniosek o udostepnienie informacji publiczne;j:
e Elementy formalne. Czy w ogdle s3?
e Czy mozna sktadac zwyktym mailem?
e Kiedy musi by¢ podpisany zgodnie z wymaganiami k.p.a.?
e Pierwsze kroki po wptynieciu wniosku.
* Whniosek a ,,spam”.
* Whniosek o udostepnienie dokumentdéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem,
* Przekazywanie wniosku w trybie art. 65 k.p.a.
e Wezwanie do podpisania wniosku w przypadku koniecznosci wydania decyzji
administracyjne;j.
* Terminy zatatwienia wniosku.
9. BIP a u.d.i.p. — co powinno by¢ na BIPie?
* Check lista do sprawdzenia.
10. Sposoby zatatwienia wniosku w trybie u.d.i.p. — uwagi praktyczne.
11. Pytania?

o

ADRESACI:
Szkolenie jest adresowane do wszystkich pracownikdow administracji publicznej
zajmujacych sie rozpatrywaniem skarg, wnioskdw i petycji, pracownikéw biur obstugi rady,
sekretarzy.

PROWADZACY:

Doswiadczony praktyk (radca prawny, cztonek etatowy SKO w latach 2005/2011, Ekspert
Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego), autor licznych publikacji w tematyce
k.p.a., trener i wyktadowca majgcy udokumentowanych kilkaset szkolen z zakresu k.p.a.,
wspotwiasciciel kancelarii prawnej specjalizujgcej sie w obstudze prawnej JST, adiunkt na
Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie w Katedrze Postepowania
Administracyjnego i Sgdownictwa Administracyjnego.
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Petycja, skarga, wniosek oraz wniosek o udostepnienie informacji publiczne;j

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

w praktyce JST

. 10 stycznia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00
Cena: 389 PLN netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze

Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

tel. 533 849 116
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 5 stycznia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




