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PEENOMOCNICTWA | UPOWAZNIENIA W PRAKTYCE

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Wydawanie upowaznien i petnomocnictw przez jednostki sektora finanséw publicznych nadal
powoduje wiele kontrowersji i niejasnosci, co powoduje btedy i nieprawidtowosci w realizacji
przepiséw prawnych, nieraz nawet skutkujgce niewaznoscia wydanej decyzji. W celu
uzyskania praktycznej wiedzy z zakresu stosowania przez jst przepisdw o petnomocnictwach
i upowaznieniach, proponujemy Panstwu udziat w zajeciach, podczas ktérych prowadzaca
omowi obowigzujgce regulacje dotyczace tych instytucji, w szczegdlnosci konstrukcji
oraz roli petnomocnika, skupi uwage na popetnianych btedach oraz wskaze propozycje
rozwigzan.

Zajecia skierowane sg do o0s6éb, ktére rozpoczynajg prace w zakresie wydawania
petnomocnictw i upowaznien, a takze tych z wieloletnim stazem, ktérzy pragng zweryfikowac
swojg wiedze i umiejetnosci stosowania przepisow.

Szkolenie poprowadzi radca prawny, prowadzaca od kilkunastu lat szkolenia dla samorzadu,
swiadczgca wsparcie prawne jst, ceniona za jasny sposob przekazywania wiedzy, uzyskujaca
bardzo dobre oceny od uczestnikdw, m.in. , Najlepiej wykorzystany czas przeznaczony
na szkolenia w tym roku. Dziekuje”.

CELE | KORZYSCI:

* Podniesienie kwalifikacji i kompetencji w zakresie problematyki dotyczacej petnomocnictw
i upowaznien.

* Omoéwienie podstaw prawnych dotyczgcych petnomocnictwa i upowaznienia, i ich
konstrukgji.

* Przedstawienie przyktadow petnomocnictw, w tym petnomocnictw szczegdlnych.

e Omodwienie wynikdéw kontroli NIK z zakresu wydawania upowaznien.

* Poznanie najczesciej wystepujacych btedéw dotyczacych wydawania i stosowania
petnomocnictw i upowaznien w praktyce.

* Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, wymiany doswiadczen z ekspertem i innymi
uczestnikami szkolenia, w celu wyeliminowania bteddw i nieprawidtowosci w biezgcej pracy
oraz w przypadku kontroli.

* Wskazanie:

— Roli petnhomocnika w postepowaniu administracyjnym. Kto moze zostac
petnomocnikiem?

— 0Osb6b i podmiotéw uprawnionych do udzielenia, jak i przyjecia petnomocnictw
i upowaznien.

— Problemdw z optatg skarbowa.

— Jak nalezy postgpi¢ w przypadku przekroczenia petnomocnictwa?



— Jak nalezy prawidtowo wydawac petnomocnictwa i upowaznienia?
— Kto jest uprawniony do udzielenia i przyjecia petnomocnictwa czy upowaznienia?
— Kiedy i w jakich okolicznos$ciach petnomocnictwo mozna udzieli¢ i wygasié?

PROGRAM:

1. Petnomocnictwo a upowaznienie.

2. Upowaznienie na gruncie prawa administracyjnego: Kodeks postepowania
administracyjnego, ustawa o samorzadzie gminnym, powiatowym, wojewddzkim.

3. Konstrukcja upowaznienia:

* podmiot uprawniony do udzielenia i przyjecia upowaznienia,

e forma udzielenia upowaznienia i konsekwencje jej niedochowania,

* wygasniecie i odwotanie upowaznienia — przestanki i mozliwosci,

* rejestr upowaznien,

* rodzaje upowaznien.

4. Upowaznienia na gruncie wynikdw kontroli NIK nt. ,Dziatania z zakresu kompetenc;ji
jednostek samorzadu terytorialnego realizowane na podstawie prawa
administracyjnego”.

5. Petnomocnik w postepowaniu administracyjnym:

e podmioty uprawnione do wystepowania w charakterze petnomocnika,

e formaitres$¢ udzielonego petnomocnictwa oraz jego rodzaje,

e zakres trwania udzielonego petnomocnictwa, jego odwotanie oraz wygasniecie,

e petnomocnictwa substytucyjne.

6. Optata skarbowa od udzielonego petnomocnictwa. Omdéwienie orzecznictwa.

7. Petnomocnictwo jako instytucja prawa cywilnego w praktyce organow administracji
samorzadowej.

8. Konstrukcja petnomocnictwa:

e rodzaje petnomocnictw, forma, zakres i tres¢ pethomocnictwa,

e osoby i podmioty uprawnione do udzielania i przyjecia petnomocnictwa,

e szczegdlne rodzaje petnomocnictwa (prokura),

e udzielenie i wygasniecie udzielonego petnomocnictwa, przekroczenie zakresu
udzielonego petnomocnictwa — konwalidacja, zakres trwania udzielonego
petnomocnictwa, jego odwotanie oraz wygasniecie.

9. Upowaznienia dotyczgce ochrony danych osobowych.

10.Dyskusja.

ADRESACI:

Sekretarze, pracownicy kadr, wydziatdbw organizacyjnych, pracownicy wydajacy
petnomocnictwa i upowaznienia, radcowie prawni, osoby wydajace i weryfikujgce aktualnos¢
petnomocnictw i ich zakres.

PROWADZACY:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow
prawnych dotyczgcych k.p.a., ochrony danych osobowych, udostepniania danych, dostepu
do informacji publicznej, realizacji zadan wtasnych izleconych jst. Doswiadczona trenerka,
prowadzgca od kilkunastu lat szkolenia, podnoszace kwalifikacje pracownikéw administracji
publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych.
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Petnomocnictwa i upowaznienia w praktyce

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

2 lutego 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoiczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 533 721 103;
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEDO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 31 stycznia 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




