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ZARZADZANIE | KONTROLA, RODO, KPA

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow zaawansowanych 6 lutego

Informacja publiczna a dokument wewnetrzny, dokument prywatny,

. . : . S . 9 |utego
informacja przetworzona oraz inne rodzaje informacji i dokumentéw

Jak i dlaczego warto monitorowac w urzedzie wdrazanie dostepnosci
dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami? Realizacja ustawowych 9 lutego
obowigzkdw przez koordynatorow ds. dostepnosci

Wybrane zagadnienia praktyczne z Kodeksu Postepowania

Administracyjnego. Wydawanie decyzji administracyjnych Dz
Platforma ePUAP jako narzedzie skutecznej komunikacji 10 lutego
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo i zgodnie

. p . 10 lutego
Z prawem zniszczy¢ zbedng dokumentacje.
Negocjacje. Style i techniki negocjacji 10 lutego
Instrukcja kancelaryjna w administracji publicznej. System tradycyjny i 13 lutego

EZD

Weryfikacja dostepnosci stron internetowych i BIP pod katem
zapewnienia wymagan ustawy o dostepnosci cyfrowej oraz standardéw 13 lutego
WCAG 2.1.

Strona Biuletyn Informacji Publicznej, dostep do informacji publicznej a

ochrona danych osobowych I8 luftegre
Prace przygotowawcze do wdrozenia systemu EZD w urzedzie 13 lutego
Pisma procesowe w postepowaniu administracyjnym 13-14 lutego
Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia 14-17 lutego
Zasada rozliczalnosci w dziatalnosci administratora i Inspektora Ochrony

15 lutego
Danych
E-doreczenia po zmianach z 2022 roku. Jak i kiedy wdrozy¢? Jak i kiedy 17 lutego

stosowac?



Zarzadzanie zmiang w wymagajacej rzeczywistosci VUCA

Zastosowania drondw na rzecz Jednostek Samorzadu Terytorialnego i
Administracji Panstwowej

Nowelizacja k.p.a. ze szczegdlnym uwzglednieniem tematyki doreczen

Postepowanie administracyjne dla poczatkujacych — szkolenie
stacjonarne w todzi

Przeprowadzanie skutecznych, proaktywnych rozmow z pracownikami.

Narzedzia komunikacji zwiekszajgce kompetencje na stanowisku
kierowniczym

Kluczowe kompetencje kierownicze: delegowanie, egzekwowanie
polecen, motywowanie pracownikow, rozwigzywanie konfliktow —
szkolenie stacjonarne w Warszawie

Postepowanie i archiwizacja korespondencji przekazanej przez ePUAP

Tworzenie miernikdw oceny systemu kontroli zarzadczej

Obowigzek sprawozdawczy dla archiwistow zaktadowych oraz
przygotowanie protokotu przekazania archiwum nowemu
pracownikowi

Intensywny kurs dla osob odbywajacych stuzbe przygotowawczg

Informacja publiczna w praktyce samorzadu terytorialnego

Archiwizacja dokumentacji projektéw dofinansowanych z funduszy UE

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2022 — zasady
sporzadzania i przekazywania oswiadczen przez kierownikow
samorzadowych jednostek sektora finansow publicznych.

Upowaznienia i petnomocnictwa w administracji publicznej

Jak pisac prosto, jasno i zwiezle? Prosty jezyk w tekstach urzedowych —
szkolenie stacjonarne w Warszawie

17 lutego

17 lutego

20 lutego

22 lutego

23 lutego

23 lutego

23 lutego

23 lutego

27 lutego

27 lutego-1
marca

28 lutego

3 marca

7 marca

8 marca

8 marca



Podstawy transferow danych osobowych dla podmiotdw sektora
publicznego

Instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt w jst i ich
jednostkach organizacyjnych. Zasady opracowania, wdrozenia i
stosowania.

Praktyczny aspekt powierzania danych

Dostep i odmowa dostepu do informacji publicznej. Zasady realizacji
whnioskoéw o udostepnienie informacji publicznej ,krok po kroku"

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistow poczatkujacych.

Kurs: profesjonalna obstuga sekretariatu w administracji

Nie do kazdej miny, Saper potrzebny... Rozwijanie umiegjetnosci
rozstrzygania konfliktow w sytuacjach zawodowych oraz funkcjonalnej
komunikacji w trakcie sporow

Arkusz kalkulacyjny Excel. Poziom srednio zaawansowany

Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce urzednika

Wdrazanie systemu EZD. Organizacja prac wdrozeniowych i
postepowanie z dokumentacja elektroniczna

Kontrola zarzadcza w JST w 2023 r. Dokumenty, cele i zadania,
monitoring i zarzadzanie ryzykiem

Kurs kancelaryjno-archiwlany Il stopnia

Zarzadzanie i budowa zespotu z wykorzystaniem technik
motywacyjnych

Nadzor systemu ochrony danych osobowych, czyli jak skutecznie
poprowadzi¢ audyt w jednostkach

Skuteczne zarzadzanie zespotem

9 marca

9 marca

14 marca

16 marca

16 marca

16, 20, 231 30
marca

16 marca

20-21 marca

20-23 marca

21 marca

22 marca

21-24 marca

22 marca

28 marca

30 marca



Budowanie autorytetu menedzera. Wywieranie wptywu, perswazja,

. 5 kwietnia
argumentacja
KADRY , PRAWO PRACY, PLACE
Ubezpieczenia ZUS oraz zasitki wraz ze zmianami w 2023 roku. 6 lutego
Przeciwdziatanie mobbingowi w miejscu pracy 7 lutego
Zatrudnianie cudzoziemcow w 2023 roku 8 lutego

Regulamin pracy zdalnej. Czy to wystarczy do prawidtowej i zgodnej z
przepisami kodeksu pracy organizacji pracy zdalnej? — szkolenie 8 lutego
stacjonarne w todzi

Regulamin pracy w praktyce nowelizacji Kodeksu pracy 9 lutego

Praktyczne rozliczanie wynagrodzen pracownikow i zleceniobiorcow z

zastosowaniem przepisow obowigzujacych od 1 stycznia 2023 roku olege
Kasa zapomogowo pozyczkowa, wdrazanie zmian w 2023 roku 14 lutego
Wypadki przy pracy i choroby zawodowe 15 lutego
Praca zdalna i kontrola trzezwosci pracownikéow. Zmiany w kodeksie

pracy w 2023 r. - szkolenie stacjonarne w Warszawie 16 lutego
Dokumentacja pracownicza od A do Z 17 lutego
Specjalista ds. kadrowych w jednostce samorzadu terytorialnego 20-22 lutego
Rozliczanie podrdzy stuzbowych pracownikdéw po zmianach w pytaniach 24 ltego

i odpowiedziach

Zaktadowy Fundusz Swiadczen socjalnych w pytaniach i odpowiedziach 27 lutego

Dokumentacja pracownicza po zmianach do Kodeksu pracy.
Omowienie przyktadowych nowych dokumentéw kadrowych, procedur 1 marca
i regulaminow.



Zasady udzielania pomocy de minimis przez powiatowy urzad pracy 6 marca

Korekty dokumentacji ptacowych i konsekwencje dla rozliczen z ZUS,

o ) S 7 marca
US, pracownikiem i zleceniobiorca

Zmiany w prawie pracy. Dyrektywy: work-life balance oraz przejrzyste i

; . L2 13 marca
przewidywalne warunki zatrudnienia

Jak przygotowac statut i dokumentacje w kasach zapomogowo-
pozyczkowych do 10 kwietnia 2023 roku? Omowienie procedury 14 marca
wdrozeniowej na wzorach dokumentow

Praca zdalna. Jak przygotowac regulamin pracy zdalnej zgodnie z

najnowszymi zmianami obowigzujacymi na dzien realizacji webinarium 16 marca
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2023 roku 22 marca
Swiadectwo pracy w pytaniach i odpowiedziach 24 marca
Akta osobowe i dokumentacja pracownicza po zmianach w kodeksie 58-29 marca

pracy. Aktualizacja zapisow w regulaminie pracy w tym pracy zdalnej

RADNI, BIURA RADY

Dziatalnosc¢ biura rady gminy (powiatu) w praktyce funkcjonowania JST.

Aktualne problemy i wyzwania 9 lutego
Skargi, wnioski i petycje w praktyce funkcjonowania organdw jednostek
. 13 lutego
samorzadu terytorialnego
Kompendium wiedzy w zakresie technik prawodawczych ze
B . LT B . 27-28 lutego
szczegolnym uwzglednieniem stanowienia aktéw prawa miejscowego
Skargi, wnioski i petycje w dziatalnosci organdw samorzadowych ze
szczegolnym uwzglednieniem analizy wynikow kontroli prawidtowosci > marca
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow przez urzedy
wojewodzkie
Zmiany samorzadowych aktow normatywnych i techniki prawodawcze 13 marca

przepisdw zmieniajacych

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

Egzekucja podatkdw i optat lokalnych oraz innych naleznosci

publicznoprawnych. Zmiany w 2023 roku 6 lutego




Korekta podatku VAT za 2022 r., wskaznikiem proporcji sprzedazy (WSS)
oraz prewspotczynnikiem (PP) z uwzglednieniem proponowanych
zmian w podatku VAT. Warsztaty praktyczne — szkolenie stacjonarne w
Warszawie

Schematy podatkowe w jsfp

Dochody i wydatki jednostek budzetowych. Ewidencja, klasyfikacja oraz
sprawozdawczos¢ budzetowa. Praktyczne aspekty

Kontrola gospodarki finansowej, rachunkowosci i sprawozdawczosci w
jstiich jednostkach organizacyjnych

Czynnosci poinwentaryzacyjne przed zamknieciem roku budzetowego
2022

Odliczenie i korekta podatku VAT przez jst. Zastosowanie wspotczynnika
proporcji i preproporcji w praktyce. Analiza przypadkow

Raport oszczedzania energii przez samorzady - zasady sporzadzania i
wyliczania

Ewidencja budzetu jst, a ewidencja jednostki urzad. Rachunkowosc¢
budzetowa dla urzedow jst w praktyce. Jak ujmowac w ewidencji
ksiegowej operacje wtasciwe dla ksiegowosci organu jst, a jak dla
urzedu?

Kurs: Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Problematyczne zagadnienia z perspektywy rozliczen VAT w jst.
Przeglad najnowszych interpretacji indywidualnych i orzecznictwa
dedykowanego jst

Kurs Specjalista ds. finansow publicznych

Klasyfikacja budzetowa w 2023 roku z uwzglednieniem aktualnych
problemow

Przeprowadzanie i rozliczanie inwestycji w jst i jej jednostkach
podlegtych z uwzglednieniem srodkdow z réznych zrodet m. in. Polskiego
tadu: Programu Inwestycji Strategicznych itp.

System BESTI@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan
budzetowych, finansowych oraz dokumentoéw planistycznych.
Omadwienie wdrozonych zmian w 2023 r.

Bilans i inne sprawozdania finansowe za rok 2022 w jednostkach
budzetowych podlegtych jst

9 lutego

13 lutego

14 lutego

15 lutego

16 lutego

17 lutego

20 lutego

20 lutego

20-22 lutego

21 lutego

22,23, 24 lutego

23 lutego

27 lutego

27-28 lutego

2 marca



3,8, 20, 21, 24,
27,29 marca

Kurs: Skarbnik jednostki samorzadu terytorialnego. 2023 r.

Mandaty karne, kary porzadkowe oraz zryczattowane wydatki
postepowania sgdowego. Rachunkowos¢, ulgi w sptacie, egzekucja i 6 marca
przedawnienia. Elektroniczne tytuty wykonawcze.

Rekompensata za koszty odzyskiwania naleznosci i odsetki za

opdznienie w transakcjach handlowych w dziatalnosci jst L0 rreieE

Faktury i e-faktury oraz Krajowy System e-Faktur 13 marca

System BESTI@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan
budzetowych, finansowych oraz dokumentoéw planistycznych.
Omodwienie wdrozonych zmian w 2023 r. — szkolenie stacjonarne w
Warszawie

16-17 marca

Sprawozdawczos¢ budzetowa za | kwartat 2023 roku w jst i ich

jednostkach organizacyjnych wedtug obowigzujgcych przepisow 20 marca
Jak skutecznie prowadzi¢ egzekucje administracyjnga obowigzkdw o 54 marca
charakterze niepienieznym? Zmiany przepisow z 20211 2022 roku

Naleznosci w jednostkach budzetowych. Praktyczne aspekty realizacji, 57 marca

ewidencji i windykacji

Postepowanie ze zbednymi, zuzytymi oraz uszkodzonymi sktadnikami
majatku, stanowigcego wyposazenie jsfp. Aspekty prawne i rachunkowe 28 marca
w Swietle obowigzujacych regulacji prawnych

Rozliczenie podatku VAT po zmianach w 2023 r. - w tym stanowisko
TSUE w zakresie opodatkowania dotacji UE oraz wktadu wiasnego 29 marca
mieszkancoéw - szkolenie stacjonarne w Warszawie

Archiwizacja dokumentacji finansowo-ksiegowej w podmiotach
panstwowych i samorzadowych

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Sprawozdanie z udzielonych zamowien za rok 2022 oraz udzielanie

30 marca

zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych 7luege
Zasady podmiotowej kwalifikacji wykonawcow w postepowaniu o

. . L. . . 14 lutego
udzielenie zamowienia publicznego
Zamowienia publiczne w instytucjach kultury. Zamowienie zwolnione

. . 21 lutego

od PZP oraz z wolnej reki
Awarie w zamowieniach publicznych w postepowaniu lub w trakcie

. N . 22 lutego
realizacji umowy. Gotowa recepta na unikniecie problemaow
Zamowienia publiczne: najwazniejsze sprawy w swietle aktualnego 27-28 |Utego

orzecznictwa - szkolenie stacjonarne w Warszawie




NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO,
ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE, DROGI,

TRANSPORT

Postepowania w sprawie renty planistycznej i optat adiacenckich na tle

) . 6 lutego
najnowszego orzecznictwa
Kurs: Specjalista ds. gospodarki nieruchomosciami 8-10 lutego
Uzytkowanie wieczyste obecnie i w projektowanych zmianach 10 lutego

sprzedazy prawa wtasnosci na rzecz uzytkownikow wieczystych

Zawieranie umow najmu, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci
publicznych oraz obcigzanie naleznosciami za bezumowne korzystanie z  13-14 lutego
nieruchomosci

Umowy o roboty budowlane 14 lutego

Ksigzka Obiektu Budowlanego po nowelizacji przepiséw Prawa

budowlanego, w tym c-KOB, zajecia praktyczne 16 lutego

Weryfikacja prawidtowosci wykonania operatu szacunkowego przez
rzeczoznawce majatkowego przy odbiorze operatu przez 16-17 lutego
Zamawiajacego. Warsztaty

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu z

komentarzem do planowanych zmian w 2023 r. U7 it
System Informacji Geograficznej (GIS), praktyczne wykorzystanie w

S " . . 20 lutego
administracji publicznej
Podziaty nieruchomosci w praktyce 21, 23 lutego
Nowy system wymagan technicznych w drogownictwie 24 lutego
Partycypacja spoteczna w planowaniu i zagospodarowaniu 27 lUtego

przestrzennym w swietle zmian ustawowych

Nowelizacja warunkow techniczno-budowlanych dla drog publicznych,
ustawy o drogach publicznych i ustawy prawo o ruchu drogowym. 6 marca
Prawo, projektowanie i praktyka stosowania

Samowola urbanistyczna: zakres, procedura, sankcje 6 marca



Przetargowe i bezprzetargowe formy zbycia nieruchomosci w praktyce,

orzecznictwie i stanowiskach organéw kontroli 6-7 marca
Kurs: Przeprowadzanie inwestycji budowlanych 9,10, 14 marca
Prawne aspekty funkcjonowania strefy ptatnego parkowania. 9 marca

Dochodzenie naleznosci

Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o przywroceniu
poprzedniego sposobu zagospodarowania terenu (art. 59 ust. 3 u.p.z.p.) z 8 marca
omowieniem planowanych zmian

Ewidencjonowanie nieruchomosci zasobow publicznych w oparciu o

. . L 10 marca
przepisy ustawy o gospodarce nieruchomosciami
Szacowanie wartosci zamdwienia na roboty budowlane 13 marca
Ksigzka obiektu budowlanego po nowelizacji przepisoéw prawa
- 14 marca
budowlanego, w tym c-kob. Zajecia praktyczne
Odszkodowanie za nieruchomosci wywitaszczane lub przejmowane z
mocy prawa, ze szczegolnym uwzglednieniem nieruchomosci 20 marca
drogowych
Remonty czastkowe i zabiegi regeneracyjne nawierzchni asfaltowych
L ) . . 24 marca
sieci drég samorzadowych po zakonczeniu okresu zimowego
Legalizacja samowoli budowlanej 27 marca
Zakonczenie budowy i oddawanie do uzytkowania obiektéw
budowlanych. Postepowanie w przypadku popetnionych w trakcie 5 kwietnia

realizacji istotnych i nieistotnych odstepstw od pozwolenia na budowe i
zatwierdzonych w nim projektéw

OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA

KPA w ochronie srodowiska 6 lutego

Recykling oraz ograniczenia sktadowania odpadoéw, jak najtatwiej

uzyskac odpowiednie wskazniki i uniknaé kar 10 lutego

Zasady nadzoru wiascicielskiego sprawowanego nad spotkami
komunalnymi z udziatem gminy, po zmianach obowigzujacych od 13 14 lutego
pazdziernika 2022 r.



Obowiagzki JST w zakresie ochrony powietrza

Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy na podstawie
przepiséw ustawy i aktdéw prawa miejscowego - orzecznictwo

Przygotowanie i weryfikowanie sprawozdan o odpadach komunalnych
za rok 2022

Przyjmowanie zgtoszen oraz zezwalanie na usuwanie drzew i krzewow

Nowe obowigzki gmin w zakresie adaptacji do zmian klimatu

Procedura wydawania decyzji sSrodowiskowych w 2023 r.

Usuwanie drzew w pasach drogowych. Procedury, dobre praktyki

SPRAWY OBYWATELSKIE

I DZIALALNOSC GOSPODARCZA

16 lutego

16 lutego

17 lutego

17 lutego

28 lutego

17 marca

21 marca

Licencje na taksowki — najnowsze regulacje 9 lutego
Prowadzenie rejestru wyborcow w kontekscie hadchodzacych wybordow
X o 14 lutego

w 2023 r. Praktyczne stosowanie przepisow
Problematyka stosowania w USC przepisow ustawy Kodeks rodzinny i

. . . . . . 15 lutego
opiekunczy. Elektroniczna rejestracja stanu cywilnego
Zasady wydawania zaswiadczen i udostepniania danych z rejestrow
ludnosci — RM, RZC, Rejestru PESEL, RDO, kopert dowodowych - po 17 lutego
zmianach w 2022 i planowanych zmianach w 2023 roku
Uznawanie orzeczen zagranicznych 21 lutego
Wydawanie i uniewaznianie elektronicznych dowoddw osobistych 28 lutego
Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych 23 marca

10



OSWIATA _

Standardy kontroli finansowej ztobkow, kluboéw malucha i dziennych
opiekundw w zakresie realizacji obowigzku obnizenia optaty pobytu

dziecka w placoéwce w zwigzku z ustawa o rodzinnym kapitale 7lutego
opiekunczym
Subwencja oswiatowa i dotacje w 2023 roku. Zasady podziatu i
. ; . . . 8 lutego
rozliczanie — szkolenie stacjonarne w Warszawie
Arkusze na rok szkolny 2023/2024 z uwzglednieniem zmian w prawie 9 lutego
Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw, z
. 9 lutego
uwzglednieniem aktualnego stanu prawnego
Aktualizacja statutu szkoty, przedszkola, zespotu szkolno-
. . 10 lutego
przedszkolnego z uwzglednieniem zmian prawnych
Rozliczenia finansowe miedzy gminami w zakresie kosztéw wychowania
przedszkolhego z uwzglednieniem dodatkowych podziatdw subwencji 15 lutego
w 2022 r. — warsztaty
Arkusze organizacyjne gminnych szkdt i przedszkoli na rok szkolny 17 lutedo
2023/2024. Budowa i weryfikacja 9
Prawa, obowigzki oraz odpowiedzialnos¢ zawodowa nauczycieli 17 lutego
Analiza raportéow SIO dla samorzadow. Jak wykorzystac raporty w 20 lutego
praktyce?
Stypendia i system pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow 21 lutego
Rozliczenie subwencji na uczniow niepetnosprawnych w szkotach i
przedszkolach samorzadowych (art. 8 ufzo) w 2022 roku — zmiany w
. . . e . 23 lutego
zwigzku z aktualizacja metryczek (podwyzki, specjalisci, zmiana w
awansach)
Prawne i praktyczne aspekty funkcjonowania rady pedagogicznej 27 lutego
Rozliczenie dotacji na ucznidow niepetnosprawnych (art. 35) — szkolenie
L . . - 27 lutego
dla podmiotéw dotowanych (niesamorzadowych) i samorzadow
Profesjonalny sekretariat w placéwce oswiatowe)j 3 marca
Kontrola wydatkdéw na ucznidow niepetnosprawnych w placéwkach
7 marca
dotowanych
Naliczanie i rozliczanie godzin ponadwymiarowych nauczycieli w 9 marca
oswiacie samorzadowej
Rozliczenie srodkow z funduszu pomocy dla dzieci z Ukrainy - nowe
16 marca

regulacje w 2023 roku

11



Ruch stuzbowy w szkotach i placéwkach oswiatowych. Problematyka,
zasady rozwigzania i zmiany tresci stosunku pracy nauczycieli. 21 marca
Najnowsze orzecznictwo w sprawach nauczycielskich

Zarzadzanie srodkami publicznymi w jednostkach oswiatowych 31 marca

KULTURA, SPORT, NGO, PROMOCIJA, FUNDUSZE UE

Jak prawidtowo tworzy¢ wewnetrzne regulacje dotyczace czasu pracy w

instytucjach kultury 6 lutego
Uproszczone metody rozliczania wydatkow w perspektywie finansowej 7 lutedo
UE na lata 2021-2027 g
Profesjonalne prezentacje multimedialne 8 lutego
Rachunkowosc¢ instytucji kultury dla poczatkujacych 8-9 lutego
Dane osobowe w projektach finansowanych ze srodkéw unijnych z 8 luteao
omowieniem zmian w nowej perspektywie finansowej na lata 2021-2027 9
Aspekty organizacyjno-prawne instytucji kultury, ze szczegdlnym 8 [itego

uwzglednieniem bibliotek i muzedow

Dotacje z budzetu jst podmiotowe, przedmiotowe i celowe w tym
dotacje dla ochotniczych strazy pozarnych. Udzielanie, rozliczanie, 9 lutego
kontrola w 2023 .

Jak prowadzic rejestr instytucji kultury i ksiege rejestrowa? 14 lutego

Realizacja zadan zleconych organizacjom pozarzadowym w 2023 r. w

warunkach inflacji 15lutego
Ksiegowosc i kontrola dotacji unijnych. Nowa perspektywa unijna 2021- 15121 lutego
2027
Zarzadzanie majatkiem instytucji kultury w ujeciu prawnym i 17 lutedo
rachunkowym w 2023 roku 9
Zamowienia publiczne w instytucjach kultury. Zamowienie zwolnione

. ; 21 lutego
od PZP oraz z wolnej reki
JAkcja bilans 2022" w instytucjach kultury 23 lutego
CANVA dla sredniozaawansowanych 24 lutego

Kontrola i nadzoér starosty nad stowarzyszeniami. Uprawnienia i
obowiazki organéw nadzorujgcych w swietle przepisow o 24 lutego
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Rozliczenie podatku vat w projektach. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT w

projektach 25 Iutege
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Jak wykorzystac potencjat Instagrma do promocji instytucji — szkolenie
stacjonarne w Warszawie

Pozyskiwanie srodkow zewnetrznych przez biblioteki publiczne z
programow Narodowego Centrum Kultury

Organizacja i zabezpieczenie imprez masowych w praktyce

Metodyka Zarzadzania Projektami PM? Komisji Europejskiej. Poziom
podstawowy

Darowizny dla instytucji kultury — formy umowy, rozliczenia, darowizna z
poleceniem, darowizna celowa, odwotanie darowizny

Prawo autorskie i prawa pokrewne w praktyce

Kwalifikowalnos¢ wydatkéow w ramach projektow oraz przedsiewziec
finansowanych z Funduszy Europejskich 2021-2027

Promocja instytucji w sieci. Kurs specjalisty ds. mediow
spotecznosciowych

Aspekty finansowo-ksiegowe projektow EOG

Wynagrodzenia pracownikéw instytucji kultury

Fundusze Europejskie 2021-2027. Nowe zasady realizacji i rozliczania
projektow unijnych

POMOC SPOLECZNA, ZDROWIE

Podwykonawstwo medyczne w podmiotach leczniczych — praktyczne

27 lutego

28 lutego

28 lutego

1,2, 3 marca

9 marca

9 marca

13 marca

20, 21,27,28
marca

21 marca

31 marca

17-18 kwietnia

aspekty organizacyjne, kadrowe i finansowe wspdtpracy z medykamina 7 lutego
kontraktach

.Dodatek gazowy” — zasady, procedura przyznawania i wyptaty

refundacji podatku VAT z faktur za gaz optaconych w gospodarstwach 10 lutego
domowych w 2023 r.

Swiadczenie pielegnacyjne - przyznawanie $wiadczenia i prowadzenie
postepowania dowodowego po uchwale Trybunatu Konstytucyjnego z 16 lutego
listopada 2022 r.

Ksiegowosc¢ w jednostkach pomocy spotecznej w 2023 roku 21-22 lutego
Najnowsze rozwigzania w zakresie przeciwdziatania przemocy domowej 28 lutego
Podatek dochodowy od oséb prawnych w podmiotach leczniczych. 13 marca

Rozliczenie roczne CIT za 2022 rok
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Dodatki mieszkaniowe w praktyce 17 marca




A JUZ W LUTYM...

Intensywny kurs dla os6b odbywajacych stuzbe
przygotowawcza

Polecamy Panstwa uwadze udziat w 3-dniowym kursie, ktory realizowany bedzie
W Ciggu 24 godzin dydaktycznych.

Program kursu wyczerpuje zakres teoretycznego przygotowania wskazany przez Ustawe
o pracownikach samorzadowych. Jestesmy przekonani, ze proponowana forma
ksztatcenia, bedzie pomocna w przeprowadzeniu stuzby przygotowawczej w Panstwa
instytucjach.

Proponujemy intensywne spotkania, prowadzone przez naszych najlepszych
i najbardziej doswiadczonych ekspertéw i praktykdw, zakonczone testem
sprawdzajacym wiedze uczestnikdéw, ktérego wyniki zostang przekazane do Panstwa.

27 lutego -

Program szkolenia: 1 marca

e Ochrona danych osobowych RODO;

» Akty prawne iich hierarchig;

e Podstawy prawne funkcjonowania samorzadu (ustawy ustrojowe);

« Ustawa Prawo zamodwien publicznych;

+ Ustawa o dostepie do informacji publicznej, ochrona tajemnicy prawnie
chronionej;

 Kodeks postepowania administracyjnego;

+ Ustawa o finansach publicznych;

e Zarzadzanie dokumentacjg w samorzadowej jednostce organizacyjnej;

*  Programy Ochrony Powietrza w Polsce oraz Zzrédta finansowania projektéw
ekologicznych JST;

e Instytucje Unii Europejskiej i organizacje miedzynarodowse;

e Komunikacja interpersonalna i praca w zespole;

e Test sprawdzajacy wiedze.
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10-1 maja 2023

Trwaja intensywne prace nad przygotowaniem cyklicznego, najwazniejszego wydarzenia dla
Skarbnikow Gmin, Miast, Powiatow i Wojewddztw V Krajowego Kongresu Forow Skarbnikow.
Spotykamy sie 10-11 maja 2023 r. w Warszawie.

Wiadomo juz, ze w programie V Krajowego Kongresu Forow Skarbnikéw beda poruszone wazne i
kluczowe tematycznie obszary finanséw publicznych, uwzgledniajace rdézne perspektywy w
zmiennym, trudnym dla samorzadu otoczeniu.

Te zmienne to nadal odtozone w czasie skutki pandemii, ktore tacza sie z trudng sytuacja polityczna,
kryzysem energetyczno-surowcowym i zaskakujaca, wysoka inflacja. Wszystkie obszary bardzo mocno
wptywaja na stan finanséw publicznych w sektorze samorzadowym.

Podczas kongresowych dyskusji bedziemy szukali odpowiedzi, sugestii i dobrych rozwigzan jak
sprosta¢ w ramach stale ograniczanych srodkoéw finansowych kryzysom: politycznym, energetycznym
i ekonomicznym. Tym razem chcemy aby wspodtpraca pomiedzy samorzgdami stata sie kluczem do
zrownowazonej polityki finansowej w kazdej jednostce samorzadu terytorialnego. Przed samorzagdem
stoja nietatwe, a konieczne zmiany, ktére wymagaja systematycznych dziatan z mysla o stale
zZmieniajacych sie potrzebach mieszkancow.

O zadaniach, wyzwaniach i problemach, ktérym wspdlnie musimy stawi¢ czoto, bedziemy chcieli
rozmawia¢ w trakcie spotkan, dyskusji, debat w Warszawie. To bedzie wyjatkowa przestrzen do
spotkania sie przedstawicieli rzadu, samorzadu, biznesu i nauki.

Nasze doswiadczenie poparte wynikami prowadzonych badan i ewaluacji realizowanych wydarzen w
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, ze najciekawsze ujecia tematdéw i pomysty na ich prezentacje
powstajg przy udziale praktykow. Dlatego raz jeszcze zachecamy do wigczenia sie w prace koncepcyjne
zZwigzane z najblizsza edycja Kongresu.

Zapraszamy do wspétpracy Skarbnikéw, Partneréw Samorzadowych, Biznesowych, Medialnych,
Zwiazki Samorzadowe, Instytucje otoczenia samorzadu i Swiata nauki oraz ekspertéw.

To wydarzenie jest dla Panstwa. Wspodtpraca w miastach, metropoliach, regionach odpowiedziag na
stale wystepujace zmiany i zjawiska kryzyséw.

Wiecej informacji:
https://www.kongresskarbnikow.pl/
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ROK 2023 NIE MUSI BYC DROGL...

®» @ @

RABAT GWARANCIA GWARANCIA
10% 20% 30% REALIZACJI STALE)J CENY
TWOJI WYBOR SZKOLEN* PRZEZ CALY ROK

PAKIETY SZKOLENIOWE

JAK TO DZIALA ?

Nabywajac pakiet otrzymujg Panstwo okreglong liczbe dni szkoleri online do
wykorzystania. Przykltadowo, kupujgc pakiet 10 szkolen, jedna instytucja
moze mieé dostep do 10 réznych osobodni szkoleniowych lub 10 oséb z tej
instytucji moze skorzysta¢ z 1-dniowego szkolenia.

CENNIK PAKIETOW NA ROK 2023

SZKOLEN SZKOLEN SZKOLEN

32902t 5980zt 79502t
(10x329z1) (20x299zi) (30x265zt)

Regulamin promocji dostepny na www.frdl.org.pl

17



SZKOLENIE ZAMKNIETE

to spotkania prowadzone przez ekspertow dla zespotdw pracownikow w poszczegolnych
jednostkach. Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegaja indywidualnym
ustaleniom. Spotkanie w Urzedzie lub zewnetrzna przestrzen szkoleniowa, stacjonarna oraz
wirtualna? Petna organizacja jest po naszej stronie.

POLECAMY NASZE POZOSTALE SZKOLENIA ZAMKNIETE, WSROD NICH

WIELE KATEGORII:

. KPA, DORECZENIA ELEKTRONICZNE

. INSTRUKCJA KANCELARYIJNA i EZD, ARCHIWIZACJA, EPUAP

. KOMPETENCIJE CYFROWE

C WDROZENIE MECHANIZMU OCHRONY SYGNALISTOW : : O
. KONTROLA ZARZADCZA : S
. ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI

C ZAMOWIENIA PUBLICZNE

. ROZWQOJ OSOBISTY, OBSLUGA KLIENTA —
. KADRY | PLACE. PPK. SPRAWY PRACOWNICZE

. FINANSE | RACHUNKOWOSC. PODATKI | OPLATY LOKALNE

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

. SZKOLENIA DLA RADNYCH

Aby otrzymac oferte szkolenia wystarczy skontaktowac sie ze swoim Osrodkiem
Regionalnym FRDL

Wiecej informacji: https://frdl.org.pl/szkolenia-otwarte-online-i-stacjonarne
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