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R Demokracji Lokalnej 30-31 marca 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROWADZENIE POSTEPOWAN | WYDAWANIE DECYZJI
ADMINISTRACYJNYCH W SPRAWACH MELDUNKOWYCH

WAZNE INFORMACIJE:

Proponujemy Panstwu kompleksowe, dwudniowe szkolenie z tematyki prowadzenia postepowan
i wydawania decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych. Podczas spotkania prowadzacy
na przyktadach z praktyki iorzecznictwa sgdéw administracyjnych wyjasni watpliwosci oraz kwestie
problemowe dotyczgce spraw meldunkowych. Omdwione zostang m. in. decyzje administracyjne
w sprawach  meldunkowych  z uwzglednieniem doreczania pism pozmianach, wynikajacych
z wprowadzenia ustawy o doreczeniach elektronicznych, postepowanie dowodowe oraz kwestie z zakresu
rozstrzygnie¢ w w/w sprawach. Zajecia poprowadzi praktyk z wieloletnim doswiadczeniem, od kilkunastu
lat zajmujacy sie nadzorem nad organami gmin w sprawach dotyczacych ewidencji ludnosci oraz dowoddéw
osobistych.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

* Poszerzenie wiedzy w zakresie prawidtowego prowadzenia postepowan i wydawania decyzji
administracyjnych w sprawach meldunkowych z uwzglednieniem rozwigzan szczegdlnych;

* Poprawa jakosci orzekania w sprawach meldunkowych;

e Wskazanie zmian dotyczgcych doreczania pism po wejsciu w zycie ustawy o e-doreczeniach;

* Wyjasnienie na przyktadach z praktyki i orzecznictwa saddw administracyjnych watpliwosci oraz kwestii
problemowych dotyczacych kwestii meldunkowych;

* Rozwdj umiejetnosci stosowania przepisdw w zakresie omawianych zagadnien;

* Mozliwos¢ przedyskutowania kwestii problematycznych z trenerem i innymi uczestnikami szkolenia.

e Uczestnicy poznajg odpowiedzi na m.in. ponizsze pytania dotyczace praktycznego stosowania
przepisow:
v Kiedy nalezy wydac decyzje o wymeldowaniu, a kiedy o uchyleniu czynnosci zameldowania?
v’ Jakie s3 podstawowe zasady postepowania administracyjnego i w jaki sposdb powinny

byc realizowane w praktyce?

Jakie sg tryby i przestanki weryfikacji decyzji?

Jakie elementy musi zawieraé decyzja w sprawie meldunkowej?

Kto moze byc strong postepowania w sprawie meldunkowej?

Czy mozna skutecznie wnies$¢ podanie o wszczecie postepowania e-mailem?

Jak postapic, gdy wnioskodawca nie zataczyt do wniosku dokumentu, potwierdzajgcego tytut prawny

do lokalu?

Czy ogledziny lokalu sg konieczne w kazdej sprawie meldunkowej?

Czy dowodem moze by¢ kserokopia dokumentu urzedowego?

Jakie sg roznice miedzy zeznaniem i wyjasnieniem strony?
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PROGRAM:

Dzien 1- 30 marca

1. Wprowadzenie do tematyki szkolenia, wyjasnienie pojeé: postepowanie administracyjne, decyzja
administracyjna.
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. Decyzje administracyjne w sprawach meldunkowych — analiza art. 31 i art. 35 ustawy o ewidencji

ludnosci.

. Przestanki wydania decyzji o zameldowaniu, wymeldowaniu i uchyleniu czynnosci materialno-

technicznej zameldowania w swietle orzecznictwa sgddw administracyjnych.

. Standardy i zasady ogdlne postepowania meldunkowego, wynikajgce z Kodeksu postepowania

administracyjnego.

. Uczestnicy postepowan w sprawach meldunkowych: strony, ich petnomocnicy i przedstawiciele,

Swiadkowie, prokurator.

. Terminowos$¢ zatatwiania spraw meldunkowych, ponaglenie, bezczynnos¢ organu i przewlektosc

postepowania.

. Doreczanie pism po zmianach, wynikajgcych z ustawy o doreczeniach elektronicznych.
. Wezwania w sprawach meldunkowych — cel, tres¢, forma.
. Etap wstepny — wszczecie postepowania z urzedu i na wniosek, uzupetnianie brakéw formalnych

whniosku, odmowa wszczecia postepowania, tryb postepowania w razie nieuiszczenia optaty, ustalenie
kregu stron postepowania i zawiadomienie ich o wszczeciu.

Dzien 2 — 31 marca

1.

Postepowanie wyjasniajgce — czynnosci dowodowe w sprawach meldunkowych i ich dokumentowanie,
obowigzki organu gminy i uprawnienia stron na etapie wyjasniania sprawy.

. Udostepnianie akt stronom postepowania.
. Przerwanie toku postepowania w sprawie meldunkowej — zawieszenie i umorzenie postepowania

(przestanki i tryby).

. Rozstrzygniecia w sprawach meldunkowych — decyzje i postanowienia, elementy tresci, uzasadnienie

faktyczne i prawne, zaskarzalnos¢, sprostowanie i uzupetnienie.

. Weryfikacja rozstrzygnie¢ w toku instancji — odwotanie i zazalenie, czynnosci organu gminy zwigzane

z otrzymaniem odwotania/zazalenia, rozstrzygniecia organu odwotawczego oraz ich skutki. Ostatecznos¢
i prawomocno$¢ decyzji meldunkowe;j.

. Weryfikacja decyzji ostatecznych w trybach nadzwyczajnych: wznowienia postepowania (przestanki,

organ wtasciwy, procedura, rodzaje rozstrzygnieé) i stwierdzenia niewaznosci decyzji (przestanki, organ
wtasciwy, zakres postepowania).

. Rozwigzywanie kazusdw, dyskusja, odpowiedzi na pytania uczestnikdw szkolenia.

ADRESACI:
Pracownicy urzeddw gmin i miast, prowadzgcy postepowania oraz uczestniczagcy w wydawaniu decyzji
w sprawach meldunkowych.

PROWADZACY:

Prawnik, administratywista, politolog, wieloletni pracownik urzedu wojewddzkiego, urzednik mianowany
w stuzbie cywilnej, cztonek zespotu roboczego inspektora ochrony danych, specjalista w zakresie
postepowania administracyjnego, od kilkunastu lat zajmuje sie nadzorem nad organami gmin w sprawach
ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych, przeprowadzit 180 kontroli w tym obszarze, doswiadczony
trener, prowadzit wiele szkolen dla pracownikéw komorek ds. obywatelskich w urzedach gmin i miast.
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Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych
w sprawach meldunkowych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

30-31 marca 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

Cena: 669 PLN netto/os. W przypadku zgtoszenia do 3 marca cena wynosi 639
PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

tel. 533 849 116;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailloWY: ... s s s sssssssssssssssssssessss ssssassns s sasesss sssssasssssesssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ciiiiiiiice it esnnesse e sessrssssasseressssssssssssss s ses snssnssassns ssasssa senasnsssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 28 marca 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z

obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




