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R Demokracji Lokalnej 3 kwietnia 2023 r

im. Jerzego Regulskiego

KSIEGOWOSC PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH ORAZ INNYCH
NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH W 2023 R.
Z UWZGLEDNIENIEM ZASAD | PROBLEMOW DOTYCZACYCH
SPORZADZANIA SPRAWOZDAN RB- 27S, RB-PDP | SP-1
PRZEZ GMINNE ORGANY PODATKOWE

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panistwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego przekazemy wiedze na temat ksiegowosci podatkow
i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych. Oméwimy obowigzki komodrek ksiegowosci
w przedmiocie udzielania informacji organom egzekucyjnym o dokonanych wptatach i przedawnieniach naleznosci,
objetych tytutami wykonawczymi. Ponadto, wskazemy najczesciej wystepujgce btedy w zakresie przypisdw i odpiséw
naleznosci podatkowych i innych publicznoprawnych oraz zarachowania wptat na zalegtosci. Szczegdétowo
przedstawimy obowigzek sporzgdzania sprawozdan przez gminne organy podatkowe. Wyjasnimy, jak postepowac
z nalezno$ciami przedawnionymi i innymi problematycznymi kwestiami.

CELE | KORZYSCI:

* Zdobycie, uzupetnienie i uporzadkowanie wiedzy z zakresu ksiegowosci podatkéw i optat lokalnych
oraz innych naleznosci publicznoprawnych.

* Poznanie zmian linii orzeczniczej w zakresie przedawnienia naleznosci zabezpieczonych hipotecznie.

e Wyjasnienie probleméw zwigzanych z poprawnym przygotowaniem sprawozdan przez gminne organy
podatkowe.

* Uzyskanie odpowiedzi m. in. na nastepujace pytania:

—  Kto odpowiada za poprawnos¢ i terminowos¢ przypiséw i odpisdw — powtarzajgce sie pytanie — wymiar
czy ksiegowosc?

— W jaki sposob i w oparciu o jakie dokumenty , pozbyé” sie nadptaty i przedawnionego podatku z kartoteki
podatnika? Czy operacje ksiegowe w tym zakresie powinny by¢ dokonane w starym czy nowym roku?

—  Ktoére podatki i optaty przedawniajg sie z koricem 2022 r. a ktére w 2023 r.? Czy przedawniony 31 grudnia
2022 r. podatek/optate wykazujemy w sprawozdaniu za rok 2022 czy dopiero za rok 2023? Kiedy wolno
dokona¢ odpisu z kartoteki podatnika podatku przedawnionego 31 grudnia 2022 r.?

—  Czy zawsze nalezy wydaé postanowienie o zarachowaniu wpfaty? Czy mozna zarachowac wptate na
zalegtosc objeta tytutem wykonawczym?

—  Czy nadptata zawsze musi by¢ zwrécona podatnikowi i czy zawsze — nawet przy niskiej kwocie — nalezy
wydac decyzje o nadptacie? Co z nadptaty, gdy podatnik ma zalegtosci z innych podatkéw lub naleznosci
publicznoprawnych?

— Jakie mogg byé konsekwencje niepoinformowania lub péznego poinformowania organu egzekucyjnego o
wptacie zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub o przedawnieniu naleznosci?

—  Czy ksiegowo$¢ ma obowigzek informowac organ egzekucyjny o przedawnieniu kosztéw upomnienia
wedtug ,starych” i ,nowych” zasad przedawnienia kosztéw upomnienia?

* Otrzymanie obszernych materiatéw szkoleniowych, w tym wzoréw pism m. in. korespondencji z organami
egzekucyjnymi, decyzji, postanowien, a takze wzordow instrukcji m. in. ewidencji ksiegowej podatkow i optat.

PROGRAM:
I. Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komoérkach organizacyjnych urzedu gminy/miasta
odpowiedzialnych za rachunkowos¢ podatkow i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych:



Omowienie rangi i znaczenia przepisdw prawnych istotnych dla prowadzenia rachunkowosci podatkéw
i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych w urzedzie gminy/miasta, a w szczegdlnosci:
wybranych przepiséw ustaw: ordynacja podatkowa, o rachunkowosci, o finansach publicznych,
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz wybrane rozporzadzenia wykonawcze.

Organizacja pracy komoérek ksiegowosci podatkowej w urzedzie gminy z uwzglednieniem katalogu zadan,
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
ze zmianami.

Powierzenie zadan i odpowiedzialnosci pracownikom ksiegowosci podatkowe]j z uwzglednieniem przepiséw
ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci. Odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksiag
rachunkowych. Kto, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, moze powierzyé odpowiedzialnos¢
za prowadzenie ksigg rachunkowych urzedu?

Wybrane problemy zwigzane ze sporzadzaniem sprawozdan przez gminne organy podatkowe. Ktére
sprawozdania i w jakim terminie nalezy sporzadzié¢? Jakie dane wykaza¢ w sprawozdaniach i z jakimi
rejestrami powinny by¢ zgodne? Ktdore ulgi i zwolnienia wykazujemy w sprawozdaniach? Ktérych kwot nie
nalezy wykazywac? Jak wykaza¢ w sprawozdaniach nalezno$ci odroczone i roztozone na raty?

Obowigzek sporzadzenia sprawozdania SP-1. Kiedy nalezy sporzadzi¢ sprawozdania? W oparciu o jakie
rejestry i dane? Kto i kiedy ma obowigzek aktualizowaé sprawozdanie?

Omowienie wybranych przepisow i definicji ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, istotnych
w zakresie rachunkowosci podatkowej w urzedzie gminy/miasta:

Pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego oraz zalegtosci podatkowej i nadptaty
podatkowej.

Odpowiednie stosowanie przepisdw Ordynacji podatkowej do naleznosci publicznoprawnych
stanowigcych dochéd jednostki samorzadu terytorialnego m. in. do opfaty planistycznej, optaty za zajecie
pasa drogowego, optaty dodatkowej za parkowanie w strefie ptatnego parkowania, optaty za wydawanie
zezwolen na usuniecie drzew i krzewéw.

Powstanie zobowigzan podatkowych z mocy prawa oraz w drodze doreczenia decyzji wymiarowe;j.
Charakter decyzji ustalajacych i okreslajagcych zobowigzanie podatkowe.

Najczesciej wystepujace btedy w zakresie dokonywania przypiséw i odpiséw. W jakim terminie przypisac
naleznos¢, wynikajaca z deklaracji, decyzji? Przypis a niedoreczona decyzja, decyzja na zmartego podatnika.
Kiedy i na jakiej podstawie odpisa¢ przedawniony podatek?

Terminy ptatnosci, a powstanie zalegtosci podatkowych.

Wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez zaptate, przedawnienie, umorzenie zalegtosci podatkowych,
zaliczenie nadpfaty podatkowej na poczet przysztych zobowigzan, biezgcych zobowigzan oraz zalegtosci
podatkowych.

Obowiagzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet zalegtosci podatkowych. Zarachowanie
na koszty upomnienia, odsetki, optate prolongacyjng. Czy zawsze nalezy zarachowac wptate zgodnie
z dyspozycja podatnika? Kiedy musi byé wydane postanowienie o zarachowaniu wpfaty?

Doreczanie postanowien o zarachowaniu wptaty. Jakie mogg by¢ skutki niedoreczenia lub nieprawidtowego
doreczenia postanowienia o zarachowaniu wptaty?

Omowienie przepiséw Ordynacji podatkowej (art. 62) w zakresie zarachowania wptaty.

Wydawanie postanowienia w sprawie zarachowania wpfaty. W jakim terminie nalezy wydaé
postanowienie? Kiedy nie ma obowigzku wydania postanowienia? Czy postanowienie o zarachowaniu
wptaty wydajemy w przypadku wptat na zalegtosci innych niz podatki i nalezno$ci publicznoprawne?
Sposoby ptatnosci podatkdw i optat. Kto moze ptaci¢ gotéwka? Ktére podmioty muszg dokonywac ptatnosci
z rachunku bankowego? Czy i na jakich warunkach mozna ptaci¢ podatki lokalne kartg ptatnicza? Czy osoba
nie bedaca podatnikiem moze zaptaci¢ za podatnika?

Specyfika przedawnienia zobowigzan podatkowych — rozréznienie pojeé: ,przedawnienie zobowigzania
podatkowego” i ,,przedawnienie prawa do wymiaru zobowigzania podatkowego”.

Przedawnienie, przerwanie i zawieszenia biegu terminu zobowigzan podatkowych. Kiedy stosujemy
termin przedawnienia 3 lata, a kiedy 5 lat? Jak liczy¢ terminy przedawnienia w przypadku odroczenia lub
roztozenia na raty? Czy umorzenie postepowania egzekucyjnego przez organ egzekucyjny przerywa bieg
przedawnienia?

Jak liczy¢ termin przedawnienia w przypadku zastosowania srodka egzekucyjnego, a jak w przypadku
whiesienia skargi do sadu? Pojecie tzw. skutecznego i nieskutecznego srodka egzekucyjnego.
Konsekwencje prawne zobowigzan zabezpieczonych hipoteka. Czy ustanowienie hipoteki i/lub zastawu
skarbowego chronig przed przedawnieniem?



Ill. Powstanie nadptaty podatkowej i sposoby postepowania z nadptatg:

Definicja nadptaty wedtug Ordynacji podatkowej. Momenty powstania nadpfaty. Czy nadptata musi byc
zawsze okreslona decyzjg? Czy mamy do czynienia z nadptatg podatkowa w przypadku pomytkowej wptaty
do organu podatkowego np. raty kredytu przez osobe nie bedaca podatnikiem? Kto powinien wydac decyzje
w sprawie nadptaty — wymiar czy ksiegowos¢?

Czy nadptata musi by¢ zwrdcona podatnikowi czy innej osobie, ktéra dokonata wptaty za podatnika?
Zasady zaliczania i zwrotu nadptfaty podatku. Jak postepowac z nadptatami do wysokosci kosztéow
upomnienia? Czy mozna zaliczy¢ nadptate na koszty upomnienia? Czy mozna zaliczy¢ nadptfate na poczet
przysztych zobowigzan? Czy nadptate podatkowg mozna zarachowaé na zalegto$¢ cywilnoprawng?

Czy w sprawie zwrotu nadptaty zawsze nalezy wydaé postanowienie o zarachowaniu?

Zwrot nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem pocztowym, w kasie. Terminy zwrotu nadptaty,
zwrot nadptaty z odsetkami.

Postepowania z nadptatami po $mierci podatnika. Czy podlegaja dziedziczeniu i kiedy moga byé zwrécone?

IV. Wybrane obowigzki pracownikow komoérek ksiegowosci podatkowej urzedu gminy/miasta w zakresie
obowigzkéw informacyjnych wobec organu egzekucyjnego:

Obowigzki informacyjne wierzyciela okreslone w art.32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji m.in. informacja o wptacie, informacja o roztozeniu zalegtosci na raty, informacja
o korekcie deklaracji.

Jakie moga by¢ konsekwencje nieprzekazania lub nieterminowego przekazania informacji do organu
egzekucyjnego np. o wptacie zalegtosci, objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela?

W jaki sposdb niedopetnienie obowigzkéw informacyjnych przez wierzyciela przyczynié moze sie
do obcigzenia go kosztami egzekucyjnymi?

Czy zobowigzany moze dochodzi¢ odszkodowania od wierzyciela za szkody wyrzadzone wskutek
niezgodnego z przepisami prawa prowadzenia egzekucji administracyjnej? Czy fakt niepoinformowania
organu egzekucyjnego o wptacie zalegtosci objetej tytutem wykonawczym moze by¢ oceniony jako
odpowiedzialno$¢é wierzyciela za niezgodne z przepisami prowadzenie egzekucji?

Czy ksiegowos$é — z pozycji wierzyciela — musi informowaé organ egzekucyjny o kazdym przypadku
przedawnienia zalegtosci objetej tytutem wykonawczym?

Specyfika i zasady przedawnienia kosztéw upomnienia powstatych przed i po 20 lutego 2021 r. Oméwienie
przepisow przejsciowych, przyktady wyliczania terminéw przedawnienia.

Czy informacje, o ktérych mowa w art. 32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji powinny
by¢ przekazywane do organu egzekucyjnego elektronicznie czy w wersji papierowej?

Nowy elektroniczny wzér zawiadomienia (e-ZW) wierzyciela do organu egzekucyjnego. W jaki sposdb
poinformowaé organ egzekucyjny o zmianie naleznosci wynikajacej ze ,starego” TW tj. przekazanego
do egzekucji w wersji papierowej, gdy wierzyciel nie ma nr referencyjnego?

W jakiej formie — elektronicznej czy papierowej — nalezy wystepowac z zapytaniami do organu
egzekucyjnego w sprawie np. zastosowania srodka egzekucyjnego, przerywajgcego bieg przedawnienia?

V. Pytania, wyjasnienia, konsultacje.

ADRESACI:
Szkolenie adresowane jest do skarbnikéw, pracownikéw piondw podatkowych obstugujgcych naleznosci
publicznoprawne, a takze oséb nadzorujacych i odpowiedzialnych za likwidacje zalegtosci podatkowych.

PROWADZACA:

Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkdow i optat
lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej, dochoddéw
samorzadowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak i publicznoprawnych. Przez wiele lat
petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Opfat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu Egzekucji Administracyjne;j i
Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujagc wymiar, pobdr, rachunkowos$é i egzekucje
naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota, Przeglad Podatkdéw Lokalnych i
Finanséw Samorzgdowych, Finanse Publiczne. Staty wspétpracownik FRDL.
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/O ramdcia Roswols INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K el | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Ksiegowos¢ podatkow i optat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych
w 2023 r. z uwzglednieniem zasad i probleméw dotyczacych sporzadzania sprawozdan
Rb- 27S, Rb-PDP i SP-1 przez gminne organy podatkowe

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

3 kwietnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;
DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 732 983 894;
szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, e szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE I
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......cucccececiieineineinecnriiesnss s seesessressssssssssssassassasssssssssessssssssns sssssessss snsnasnsssssssssssnasnss
Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ... ciiiiiiineineineiineies e snssnssessssesssssnssssssss s snessssns sessssssesss senassnsssssssnssnesnss

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 29 marca 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




