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im. Jerzego Regulskiego

WARSZTATY PRAKTYCZNE Z ZAKRESU PRZYGOTOWANIA

| PRZEPROWADZENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA SRODKI

SPOZYWCZE | UStUGI CATERINGOWE. PROWADZENIE
GOSPODARKI MAGAZYNOWEJ SRODKAMI SPOZYWCZYMI

PO PRZEPROWADZENIU ZAMOWIENIA | PODPISANIU UMOWY

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

W trakcie proponowanych zaje¢ uczestnicy zostang wprowadzeni w praktyczne aspekty zamowien
publicznych na srodki spozywcze i ustugi cateringowe. Bedg mieli okazje zapoznaé sie z wzorcowymi
gramaturami, ktére odpowiadajg normom zywienia, wyliczeniami wartosci zamdwienia oraz regulacjami
wysokosci stawki zywieniowej, co umozliwi prawidtowe przygotowanie sie do procedury zamdwienia
produktow spozywczych w placéwkach publicznych. Ekspert, prowadzacy spotkanie, przedstawi takze
zasady prowadzenia gospodarki magazynowej po realizacji zamdéwienia i podpisaniu umowy.

CELE | KORZYSCI:
Pozyskanie i usystematyzowanie wiedzy w zakresie zamdwien publicznych na srodki spozywcze, w tym
m.in.:

Omoéwienie opisu przedmiotu zamodwienia w przypadku $rodkéw spozywczych, z uwzglednieniem
zapisOw uzasadniajgcych dzielenie zamdwienia na czesci.

Wyijasnienie opisu przedmiotu zamowienia — ustuga cateringowa.

Przedstawienie opisu wymagan dla poszczegdlnych srodkdw spozywczych — opis ok. 180 produktow
spozywczych, z uwzglednieniem kryteriow jakoSciowych dla srodkédw spozywczych, wynikajgcych
przede wszystkim z norm zywienia oraz dodatkowo w zywieniu dzieci i mtodziezy wynikajgcych
zwymagan Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup Srodkow
spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu oswiaty
oraz wymagan, jakie muszg spetnia¢ srodki spozywcze stosowane w ramach zywienia zbiorowego dzieci
i mfodziezy w tych jednostkach.

Szacowanie wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem ilosci sSrodkéw spozywczych niezbednej
do realizacji norm zywienia, na podstawie wzorcowych gramatur dla poszczegdlnych grup wiekowych.
Przedstawienie rozwigzan w sytuacjach, w ktorych nastepujg znaczgce zmiany ceny towaréw.
Konsultacje z ekspertem.

PROGRAM:

1.

2.

Zakres stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U z 2021 r.,

poz. 1129 z pdin. zm.) w odniesieniu do zamoéwien publicznych na $rodki spozywcze i ustugi

cateringowe.

Zasady ustalania wartosci zamowienia udzielanego w czesciach - wskazéwki praktyczne, przyktady,

omoéwienie najnowszej opinii Urzedu Zamodwien Publicznych:

a. Ustalanie wartosci zamdwienia na dostawy srodkdw spozywczych i ustugi cateringowe
powtarzajace sie, podlegajgce wznowieniu na podstawie ilosci i wartosci zamowien udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy;



b. Ustalanie wartosci zamodwienia na dostawy Srodkdéw spozywczych i ustugi cateringowe
na podstawie norm zywienia i wzorcowych gramatur w poszczegdlnych grupach wiekowych
dzieci, mtodziezy, oséb dorostych;

c. Ustalanie wysokosci stawki zywieniowej umozliwiajgcej realizacje norm zywienia, zasady regulacji
stawki zywieniowe,;.

3. ZamOdwienie o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 tys. zt
— tryb postepowania, dokumentowanie (wzorcowa dokumentacja: regulamin; wniosek
o0 zamowienie publiczne; opis przedmiotu zamdwienia; oSwiadczenie o braku podstaw do wytaczenia
z postepowania; protokét z postepowania; zaproszenie do sktadania ofert; wzér umowy; formularz
ofertowy).

4. Zamodwienie o wartosci przekraczajacej kwote 130 tys. zt — tryb postepowania i dokumentowanie
(wzorcowa dokumentacja: regulamin udzielania zaméwien publicznych powyzej 130 tys. zt, wraz
z zatacznikami: plan postepowan o udzielenie zamodwien na rok ... - zamdwienia o wartosci mniejszej
niz progi unijne; plan postepowan o udzielenie zaméwien na rok ... - zamdwienia o wartosci réwnej
lub przekraczajgcej progi unijne; wniosek o zamdwienie publiczne).

5. Gospodarka magazynowa po przeprowadzeniu zamowienia i podpisaniu umowy — aspekty
praktyczne: opisywanie faktur, kontrola limitdw wynikajgcych z zawartych umoéw, kontrola stawki
zywieniowej i realizacja wydatkéw na zywienie w danym okresie rozliczeniowym, wprowadzanie
Srodkdw spozywczych na magazyn (pojedyncze produkty i grupy asortymentowe), rozchdd
z magazynu (rzetelne wydawanie majgce wptyw na wyliczenia wartosci odzywczej oraz koszty
zywienia), raportowanie stanéw magazynowych.

6. Inflacja, zmiany cen towardow i jej wptyw na zamowienie — propozycje rozwigzan.

7. Konsultacje, dyskusja na kazdym etapie trwania szkolenia.

ADRRESACI:

Szkolenie skierowane jest do intendentéw, ksiegowych oraz innych oséb zwigzanych z zamawianiem

srodkéw spozywczych i planowaniem zywienia w jednostkach publicznych, w tym publicznych zaktadach

zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy oraz dorostych:

e dyrektoréw ztobkow, przedszkoli, szkét podstawowych i ponadpodstawowych,

e dyrektoréw placéwek prowadzacych zaktady zywienia zbiorowego oséb dorostych (doméw pomocy
spotecznej, zaktaddw pielegnacyjno-opiekunczych, uzdrowisk, sanatoriow, szpitali, Srodowiskowych
doméw samopomocy, domdw seniora itp.),

e dietetykdw, intendentdw, kucharzy zatrudnionych w ww. placéwkach.

PROWADZACA:

Od 2007 roku trener i auditor w obszarze bezpieczeAstwa zywnosci i zywienia. Posiada specjalizacje z
mikrobiologii, ukonczyta studia podyplomowe z zarzadzania jakoscig, dietetyki i planowania zywienia.
Autorka licznych publikacji dotyczgcych organizacji zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy oraz oséb
dorostych. Od lat byta zwigzana z Inspekcjg Sanitarng, petnomocnik systemu bezpieczerstwa zywnosci w
duzym zaktadzie wytwarzajgcym zywnos¢ pochodzenia zwierzecego, audytor systemow zarzgdzania, w tym
systemu zarzadzania bezpieczenstwem zywnosci. Autor licznych publikacji poswieconych tematyce HACCP
m.in: HACCP w ztobku i przedszkolu, HACCP w szkole, HACCP dla zaktadéw zywienia zbiorowego.
Specjalizuje sie w komponowaniu jadtospisow oraz szkolen dla placéwek zywienia zbiorowego dzieci,
mtodziezy i oséb dorostych - w tym ztobki, przedszkola, szkoty podstawowe i ponadpodstawowe, szpitale,
DPS. Zajmuje sie réwniez opracowaniem dokumentacji HACCP dla placéwek zywienia zbiorowego. Swoje
bogate doswiadczenie zawodowe zawdziecza tysigcom uczestnikom szkolen, ktdére przez lata zaufaty jej
doswiadczeniu. Trenerka, ze wzgledu na swoje wieloletnie dos$wiadczenie, pomaga réwniez wielu
instytucjom w procesie udzielania zamoéwien na artykuty spozywcze. Dodatkowo autorka aplikacji do
planowania zywienia i prowadzenia magazynu spozywczego KCALkulator zywieniowy. Obecnie Dyrektor
Biura Zarzadu w spoétce medyczne;j.
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Warsztaty praktyczne z zakresu przygotowania i przeprowadzenia zamowienia publicznego
na srodki spozywcze i ustugi cateringowe. Prowadzenie gospodarki magazynowej
srodkami spozywczymi po przeprowadzeniu zamodwienia i podpisaniu umowy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
15 czerwca 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-15:00
@ Cena: 379 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... s s sssssssssssssssssssssssssssssssssas sessssssss nessssssssssssssssssass

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ... ciiiieineineine i s snssnssassssesssssnssssssss s snessssns sassssssesss senassnsssssssnssnesnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mazowsze.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac¢ do 12 czerwca 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




