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% Demokracji Lokalnej 24 Sierpnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

JAK WEASCIWIE PRZEPROWADZIC INWENTARYZACJE W 2023
ROKU W JSFP | JEDNOSTKACH PODLEGLYCH?

WAZNE INFORMACIJE:

Systematyzacja wiedzy uczestnikdw na temat inwentaryzacji, w tym przede wszystkim problematyki dotyczacej
metod, termindw i jej czestotliwosci jest niezwykle istotna w prawidtowym zarzadzaniu majgtkiem jsfp, dlatego
tez proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktérego zostanie zaprezentowana przyktadowa
dokumentacja inwentaryzacji oraz wskazane czynnosci, niezbedne do jej naleiytego przygotowania,
przeprowadzenia i rozliczenia.

Podczas spotkania, ekspertka, prowadzaca od kilkunastu lat szkolenia, uzyskujaca bardzo dobre oceny
od uczestnikdw, zwrdci uwage na istotne zagadnienia budzace watpliwosci isprawiajace trudnosci
pracownikom zajmujacym sie inwentaryzacja tj: inwentaryzacje srodkéw trwatych niskocennych, gruntéw,
budynkow, budowli, wartosci niematerialnych i prawnych, wyposazenie jednostek organizacyjnych, kwestie
zwigzane z odpowiedzialnosciag za inwentaryzacje, organizacja i jej przebiegiem w jednostkach.

Korncowa czes$¢ spotkania zostanie poswiecona rozliczaniu réznic inwentaryzacyjnych, a w szczegdlnosci
wskazaniu mozliwych rozwigzan iobowigzkdw przy ujmowaniu wynikdw inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych, atakie dokumentowania czynnosci inwentaryzacyjnych na kazdym etapie i wramach
postepowania poinwentaryzacyjnego.

CELE | KORZYSCI:

e Zapoznasz sie z wymogami prawnymi w zakresie termindw, metod i czestotliwo$ci inwentaryzacji.

* Nabedziesz umiejetnosci dotyczgce zasad inwentaryzowania réznych zasobow aktywoéw - sSrodkow
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, sktadnikow ujetych w ewidencjach tylko ilosciowych, obcych,
dzierzawionych lub uzyczonych, obcych czy ujawnionych.

e Zdobedziesz wiedze dotyczgcy prawidtowego postepowania z aktywami pienieznymi, drukami Scistego
zarachowania, wartosciami niematerialnymi i prawnymi oraz niskocennymi.

* Poznasz zasady organizacji i dokumentacji inwentaryzacji na réznych jej etapach, podziat kompetencji,
a takze obowigzki oséb, odpowiedzialnych za spis z natury, potwierdzenie salda, weryfikacje i poréwnanie
stanu zasobu nieruchomosci — w ramach opracowanego planu i harmonogramu.

* Bedziesz potrafit zidentyfikowa¢ podstawowe btedy popetniane na poszczegdlnych etapach inwentaryzacji
oraz poznasz praktyczne sposoby ich zapobiegania i rozwigzywania.

e Bedziesz miat mozliwos¢, podczas zaje¢, zadawania pytan oraz konsultacji zagadnien problemowych
zwigzanych z omawianym tematem.

e Otrzymasz obszerny materiat szkoleniowy, awtym: przykladowe zarzadzenie zinstrukcjg
inwentaryzacyjng, wzory niezbednych drukéw oraz stosowane rozwigzania w sytuacjach
rozkompletowania sktadnikéw majatkowych, odtgczenia czesci sktadowych lub/i dotaczenia, uzyczenia,
powierzenia, czy przekazania na mocy decyzji lub protokotu zdawczo - odbiorczego.

PROGRAM:
1. Celizakres inwentaryzacji.
2. Metody inwentaryzacji:



*  Spis z natury.

*  Potwierdzenie salda.

e Weryfikacja sald.

Inwentaryzacja na terenie strzezonym.

Istota porownania stanéw zasobu nieruchomosci.

Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji — rocznej, okresowej, uproszczonej i petnej.

Organizacja inwentaryzacji — obowigzkowe czynnosci, jakie nalezy wykonaé¢ przed, w trakcie

i po inwentaryzacji, w tym:

e Opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji.

*  Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

*  Powotanie komisji inwentaryzacyjnej i przewodniczgcego. Powierzenie obowigzkéw
przewodniczgcemu, cztonkom oraz zespotom spisowym.

e Szkolenie cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej — przyktadowy protokét.

* Postepowanie ze sktadnikami rozkompletowanymi, przemieszczonymi czy uzyczonymi.

*  Spis z natury — praktyczne wskazowki.

*  Wiasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury.

e Zasady i odpowiedzialnos¢ w zakresie potwierdzania sald.

* Podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metoda weryfikacji.

e Znakowanie sktadnikéw majgtkowych oraz pdl spisowych.

e Dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegdlnych etapach.

*  Protokoét réznic inwentaryzacyjnych.

e Koncowe wnioski i rekomendacje.

e Kontrolainadzoér.

7. Inwentaryzacja kasy.

8. Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

9. Inwentaryzacja drukow scistego zarachowania.

10. Inwentaryzacja zbioréow bibliotecznych.

11. Inwentaryzacja obcych srodkow trwatych, ujawnionych, dzierzawionych, niskocennych, ujetych tylko
w ewidencjach ilosciowych.

12. Inwentaryzacja sktadnikéw, z ktérych pracownicy lub beneficjenci korzystajg poza jednostka.

13. Ujmowanie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych oraz zasady dokonywania kompensat.

14. Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.

15. Odpowiedzialnos¢ za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie
i rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami - odpowiedzialnos¢ kierownika, gtéwnego
ksiegowego oraz pracownikéw.

16. Przyktadowe druki oraz zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji.

17. Dyskusja.

onew

ADRESACI:

Kierownicy jsfp, gtéwni ksiegowi, skarbnicy, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, pracownicy powotani
do zespotéw spisowych, kontrolerzy spisowi, informatycy, osoby odpowiedzialne i inne uczestniczgce
W procesie inwentaryzacji - wtasciwe rzeczowo w zakresie nabywania i zbywania sktadnikow majgtkowych,
znakowania pdl spisowych, tworzenia, obiegu, ewidencjonowania i kontroli Zrédtowych dokumentow
ksiegowych w obszarze gospodarki sktadnikami majgtkowymi oraz inwentaryzacji; pracownicy urzedéw, szkot
i przedszkoli, jednostek obstugujgcych i objetych wspdlng obstugg, jednostek pomocy spotecznej, zaktadow
budzetowych, samorzgdowych instytucji kultury, a takze kontrolerzy wewnetrzni oraz audytorzy.

PROWADZACY:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finansdw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutéw i trener w dziedzinie finansdw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej.
Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposdb jasny i przystepny, sprawdzone
metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikéw.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
PRGN | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Jak wiasciwie przeprowadzi¢ inwentaryzacje w 2023 roku w jsfp i jednostkach
podlegtych?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

24 sierpnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 732 983 894;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: .......cieieieeiiiiininnnns e ssess s e sessnesns s ssessnsssessnssass s e ssssnssassnsssssssss ssnssnnnsssessnss
Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ciiiiiienecrrcsecsrernnesss e snssrssssasssnessssssssssssss s ses snssnssassas ssasssa senasnssssassnss

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac¢ do 18 sierpnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




