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R Demokracji Lokalnej 31 Sierpnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

LIKWIDACJA ZALEGLOSCI | NADPLAT Z TYTULU PODATKOW
| OPLAT LOKALNYCH | INNYCH NALEZNOSCI
PUBLICZNOPRAWNYCH Z UWZGLEDNIENIEM NAJNOWSZYCH
ZMIAN PRZEPISOW USTAWY O POSTEPOWANIU
EGZEKUCYJNYM W ADMINISTRACII

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, ktérego przedmiotem jest uzyskanie kompleksowej wiedzy, niezbednej

kazdemu uczestnikowi postepowania egzekucyjnego w przedmiocie efektywnej likwidacji zalegtodci i nadptat

z tytutu podatkéw i optat lokalnych oraz innych zalegtosci publicznoprawnych w 2023 roku. Podejmowanie

skutecznych dziatan windykacyjnych, majgcych na celu likwidacje zalegtosci w sptacie naleznosci publicznoprawnych

wymaga znajomosci nie tylko przepiséw prawa materialnego dotyczacych danej naleznosci, ale przede wszystkim
sprawnego poruszania sie w zagadnieniach dotyczacych egzekucji administracyjne;.

Prowadzgaca zajecia omoéwi prawa i obowigzki wierzycieli w przymusowym dochodzeniu naleznosci jst, a takze

dotychczasowe doswiadczenia w elektronicznym przekazywaniu tytutéw wykonawczych i elektronicznych

zawiadomien wierzyciela do organu egzekucyjnego oraz najczesciej wystepujace problemy z tym zwigzane. Program
uwzglednia aktualnie obowigzujgce przepisy z zakresu egzekucji administracyjnej (ustawy i aktéw wykonawczych)

oraz najnowsze zmiany w egzekucji administracyjnej w tym przepisy, ktore zaczng obowigzywac od marca 2024 r.

_

CELE | KORZYSCI:

e Zdobycie, uzupetnienie i uporzgdkowanie wiedzy w zakresie zasad egzekucji administracyjnej wymagalnych
naleznosci pienieznych jednostek sektora finanséw publicznych oraz praktycznych aspektdw prowadzenia
skutecznych dziatan egzekucyjnych.

* Przedstawienie zagadnien dotyczacych obligatoryjnych dziatan wierzycieli, poprzedzajgcych wszczecie
postepowania egzekucyjnego.

* Poznanie skutecznych sposobéw prowadzenia egzekucji z pozycji organu egzekucyjnego oraz zasad
wspotdziatania pomiedzy wierzycielem a organem egzekucyjnym.

e Poznanie praw i obowigzkédw wierzycieli w przymusowym dochodzeniu naleznosci jednostek samorzadu
terytorialnego oraz istotnych zmian w modelu naliczania kosztéw egzekucyjnych.

* Omowienie najwazniejszych zagadnien i uzyskanie odpowiedzi na pytania:

— Czym jest i kiedy powstaje zalegtosé podatkowa i zalegtos¢ innej naleznosci publicznoprawnej i czy na kazda
zalegtos¢ nalezy wystawic tytut wykonawczy?

— Czy zalegtosci podatkowe i inne publicznoprawne, zabezpieczone wpisem hipotecznym, nigdy nie ulegajg
przedawnieniu? Istotna zmiana linii orzeczniczej?

— Kiedy mamy do czynienia z nadptata? Czy na kazdg nadpfate nalezy wydawa¢ decyzje i czy kazdg nadptate
nalezy zwracac?

— Wystawianie e-TW na niektdre naleznosci publicznoprawne np. kary za nie wyrejestrowanie pojazdu, optaty
za usuniecie i holowanie pojazdu, renta planistyczna. Jaki rodzaj odsetek wskaza¢ w TW?

— Na ktore elementy przy wypetnianiu elektronicznego TW zwrdci¢ szczegdlng uwage i jakie konsekwencje dla
wierzyciela spowodowaé moze niepoprawne wypetnienie TW?

— Zmiany (m.in. rozszerzenie zakresu danych) w e-TW.

— Wystawianie elektronicznych zawiadomien wierzyciela do organu egzekucyjnego (e-ZW).

— Kiedy wierzyciel musi poszukiwaé¢ majatku zobowigzanego?

— Kiedy w czesci D tytutu wykonawczego zaznaczamy, ze odpowiedzialno$é za naleznosé pieniezng obejmuje
majatek wspdlny — zobowigzanego i jego matzonka a kiedy, ze obowigzek jest Scisle zwigzany
ze zobowigzanym?



Czy nalezy doreczy¢ upomnienie matzonkowi zobowigzanego odpowiedzialnemu tylko majatkiem wspdlnym,
ktdry jest nie ujety w czesci A tytutu wykonawczego?
Czy w przypadku nieprzyjecia e-TW wierzyciel musi ptaci¢ optate manipulacyjng w wysokosci 40 z1?

* Uczestnicy szkolenia otrzymajg obszerne materiaty szkoleniowe oraz wybrane wzory pism, w tym: nowy wzor
upomnienia z pouczeniem, wzory pism, kierowanych do organu egzekucyjnego oraz wzor procedury
wewnetrznej dotyczacy obowigzkéw wierzyciela w postepowaniu egzekucyjnym.

PROGRAM:
1. Obowiazki wierzyciela jako podmiotu inicjujacego postepowanie egzekucyjne:

Obowigzek ustalania i dochodzenia naleznosci publicznoprawnych - kontrolowanie terminowosci wptat,
naliczanie odsetek. Czy od wszystkich naleznosci publicznoprawnych nalezg sie odsetki i czy zawsze beda
to odsetki podatkowe?

Wymagalnosé publicznoprawnego $wiadczenia pienieznego jako moment podjecia dziatan o charakterze
przedegzekucyjnym przez wierzyciela. Czy kierowac do egzekucji administracyjnej mozna tylko naleznosci
wynikajgce z ostatecznych decyzji? Kiedy mozna wystawic tytut wykonawczy na naleznos¢, ktdra nie wynika
z decyzji ostatecznej?

2. Dziatania przedegzekucyjne podejmowane przez wierzycieli naleinosci z podlegajacych egzekucji
administracyjnej. W ktérym momencie nalezy je podejmowac?

Aktualnie obowigzujgce przepisy dot. postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych.

Dziatania informacyjne wierzyciela wobec zobowigzanego: formy, terminy, dokumentowanie, cel
dokumentowania dziatan informacyjnych.

Wystawianie upomnien na zalegtosci publicznoprawne: doreczenie upomnienia, terminy, kwoty.
Czy jednym upomnieniem mozna objac¢ rozne zalegtosci tego samego zobowigzanego?

Obcigzenie zobowigzanego kosztami upomnienia np. zaptata zalegtosci po wystaniu upomnienia ale przed
jego doreczeniem. Czy do matzonka zobowigzanego nalezy wysyta¢ upomnienie? Czy matzonek
zobowigzanego, ktéry nie jest podatnikiem powinien otrzymac¢ upomnienie i co z kosztami takiego
upomnienia? Czy i na podstawie jakich przepiséw koszty upomnienia mozna umorzy¢?

Przedawnienie kosztow upomnienia — nowe zasady wynikajace ze zmienionej ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. Czy koszty upomnienia moga by¢ egzekwowane po wygasnieciu
zobowiazania, ktérego te koszty dotyczyty? Praktyczne przykitady liczenia terminéw przedawnienia
aktualnych i ,,starych” kosztow upomnienia.

Kiedy upomnienie na zalegtosci publicznoprawne nie musi by¢ wysytane? Przykiady naleznosci, na ktore
nie ma obowiagzku wysytania upomnienia przed wystawieniem TW.

Czy upomnienie nalezy wystawi¢ i doreczy¢ mationkowi zobowigzanego odpowiedzialnego tylko
majatkiem wspolnym, ktory jest nie ujety w czesci A tytutu wykonawczego?

3. Wystawianie i kierowanie do egzekucji administracyjnej elektronicznego tytutu wykonawczego - sposoby
elektronicznego przekazywania TW, aktualne wzory:

Omowienie aktualnych wzorow TW i prawidiowego ich wypetnienia - wybrane elementy, m.in.
rozszerzenie tresci tytutu wykonawczego o dane dot. rodzicow zobowigzanego.

Kolejny i dalszy tytut wykonawczy: elementy, postac¢ i cel wystawiania. Czy kolejny i dalszy tytut
wykonawczy tez nalezy wystawia¢ w wersji elektronicznej?

Omoéwienie najczesciej wystepujacych btedéow w sporzadzaniu tytutéw wykonawczych. Jak prawidtowo
okresli¢c odsetki w tytule wykonawczym? Jakg date doreczenia upomnienia wskaza¢ w przypadku
podwdjnego awizo?

Czy i kiedy wierzyciel powinien zataczy¢ do przekazywanego tytutu wykonawczego informacje dodatkows,
w tym informacje o majgtku zobowigzanego, z ktérego moze byé prowadzona egzekucja?

Podpis elektroniczny. Czy osoba podpisujaca elektronicznie TW czy e-ZW, oprdcz upowaznienia
do podpisu elektronicznego musi mie¢ upowaznienie wierzyciela/organu? Czy upowaznienie powinno
by¢ wydane na podstawie Ordynacji podatkowej czy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym?
Konsekwencje nieprawidtowego wypetnienia e-TW - zakres weryfikacji tytutu wykonawczego w aplikacji
e-TW przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego.

Przebieg postepowania egzekucyjnego w administracji:

Moment wszczecia postepowania egzekucyjnego — rozréznienie pomiedzy wszczeciem postepowania
egzekucyjnego i wszczeciem egzekucji.

Badanie dopuszczalnos$ci przystapienia do egzekucji przez organ egzekucyjny. Przestanki i konsekwencje
dla wierzyciela nie przystgpienia do egzekucji. Co wierzyciel moze zrobi¢ po otrzymaniu zawiadomienia
o nieprzystapieniu do egzekucji?



e Obowiagzki wierzyciela w zakresie wspdtdziatania z organem egzekucyjnym.

e W jakich sprawach wierzyciel musi niezwtocznie informowac organ egzekucyjny i w jakiej formie?

¢ Nowy elektroniczny dokument - zawiadomienie wierzyciela do organu egzekucyjnego (e-ZW). Na co
zwrdci¢ uwage przy jego wypetnieniu? Czy i od kiedy musi byé stosowany?

e Jakie moga by¢ konsekwencje nieterminowego poinformowania organu egzekucyjnego np. o wptacie
naleznosci objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela?

e Czy wyegzekwowang przez organ egzekucyjny nalezno$é po uprzedniej wptacie naleznosci objetej tytutem
wykonawczym do wierzyciela uzna¢ mozna za nadptate? Kto — organ egzekucyjny czy wierzyciel zwraca
podwadijnie Sciggnietg kwote wynikajgcg z TW?

¢ Nowe sposoby ptatnosci egzekwowanych naleznosci. Czy osoby nie bedgce zobowigzanymi mogg zaptacié
egzekwowang naleznos¢ za zobowigzanego?

5. Zmienione zasady ponownego wszczecia postepowania egzekucyjnego:

e Czy i w jaki sposdb mozna ponownie wszczagé¢ egzekucje administracyjng po uprzednim umorzeniu
postepowania?

¢ Whniosek wierzyciela o ponowne wszczecie egzekucji - zakres informacji przekazywanych przez wierzyciela
do organu egzekucyjnego.

¢ Wprowadzenie nowej instytucji — skierowanie przez wierzyciela lub organ egzekucyjny do zobowigzanego
wezwania o wyjawienie majatku (forma wyjawienia majgtku). Jak postgpi¢ w przypadku, gdy zobowigzany
nie reaguje na wniosek o wyjawienie majatku?

e Dalszy lub dotychczasowy tytut wykonawczy jako podstawa ponownego wszczecia postepowania
egzekucyjnego.

e Zawiadomienie organu egzekucyjnego o ponownym wszczeciu egzekucji administracyjnej - dochodzenie
kosztéow egzekucyjnych powstatych w umorzonym postepowaniu egzekucyjnym w toku ponownie
wszczetej egzekucji.

6. Likwidacja nadptat z tytutu podatkow i niepodatkowych naleznosci publicznoprawnych:

e Cotojestikiedy powstaje nadptata podatku lub nadptata niepodatkowej naleznosci publicznoprawnej?

e (Czy postepowanie stwierdzajgce nadptate wszczynane jest na zgdanie strony czy z urzedu?

e Czy nalezy informowac o nadptacie?

e Czy nakazda — nawet najnizszg kwote — musi by¢ wydawana decyzja o nadptacie? Czy kazda kwota nadpfaty
musi by¢ podatnikowi/zobowigzanemu zwrdcona i w jakiej formie?

e Czy naptata moze by¢ zarachowana na poczet innych zalegtych naleznosci tego samego
podatnika/zobowigzanego?

e (Czy do zarachowania nadptaty na poczet innych zalegtosci stosujemy te same zasady, co do zarachowania
wptaty dokonywanej dobrowolnie, ale po uptywie terminu ptatnosci (art. 62 0.p.)?

e Jak postgpié¢ z nadptatg, ktérej podatnik nie odbiera? Czyli kiedy przedawnia sie prawo do nadptaty?

7. Podstawowe zagadnienia dotyczgce kosztéw egzekucyjnych. Co nalezy zrobi¢, aby do minimum ograniczy¢
przypadki ptacenia kosztow egzekucyjnych przez wierzyciela?

¢ Aktualne zasady naliczania kosztow egzekucyjnych. Okreslenie maksymalnej wysokosci opfat
egzekucyjnych, optata manipulacyjna, nowy katalog wydatkéw egzekucyjnych.

e Kiedy koszty egzekucyjne pokrywa wierzyciel?

e Co wierzyciel moze zrobi¢, aby ograniczy¢ przypadki ponoszenia kosztéw egzekucyjnych?

e Czyinajakich zasadach koszty egzekucyjne nalezne od wierzyciela mogg by¢ umorzone?

e Zmiana zasad przedawnienia kosztéw egzekucyjnych.

8. Odpowiedzi na pytania i indywidualne konsultacje.

ADRESACI: Pracownicy organdw administracji publicznej, odpowiedzialni z pozycji wierzyciela za egzekucje
administracyjng naleznosci, pracownicy dziatéw ksiegowosci, obstugujacy naleznosci publicznoprawne, a takze
osoby nadzorujgce iodpowiedzialne za likwidacje zalegtosci publicznoprawnych, w tym przedstawiciele
wyspecjalizowanych komdrek windykacyjnych oraz inne osoby zainteresowane nabyciem wiedzy specjalistycznej
i praktycznych umiejetnosci z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji.

PROWADZACY: Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru
podatkdéw i optat lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej,
dochoddéw samorzadowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak i publicznoprawnych. Przez
wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-ca Dyrektora Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej iWindykacji wjednym z najwiekszych urzedédw miejskich, nadzorujagc wymiar, pobdr,
rachunkowos$¢ i egzekucje naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota, Przeglad
Podatkdéw Lokalnych i Finanséw Samorzgdowych, Finanse Publiczne. Staty wspétpracownik FRDL.
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Likwidacja zalegtosci i nadptat z tytutu podatkow i optat lokalnych i innych naleznosci
publicznoprawnych na podstawie przepisdw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

31 sierpnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

lj' Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig konsultacji z trenerem,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DANE DO ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 732 983 894;
szkolenia@frdl.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......ueccececiieinenneinecnriinnsess e seesessnesassasssssssassassasssssssssessssssesns sssssessss snsnssnsssssssssssnssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: ... ciiiiiinecneine s snssnssassnesssssnssssssss s snessssns sassssssesss senassnssssnssnssnesnss

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 24 sierpnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




