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Demokracji Lokalnej 31 Sierpnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROCEDURA WYDAWANIA DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:

Przedmiotem proponowanego szkolenia jest kompleksowe omodwienie zagadnien z zakresu ogdlnego postepowania
administracyjnego, w szczegdlnosci zas prawidtowego wydania decyzji administracyjnej. Przeanalizujemy takze zmiany
przepiséw wprowadzone nowelizacjami k.p.a. z lat 2018-2023. Ponadto zapoznamy uczestnikéw z aktualnym orzecznictwem
sadow administracyjnych w zakresie procedury administracyjnej. Proponowane zajecia bedg miaty charakter warsztatu
potaczonego z praktycznym przygotowywaniem i redagowaniem pism procesowych.

el
CELE | KORZYSCI:

. Omowienie podstawowych zagadnien zwigzanych z aktami administracyjnymi jako podstawowg formg dziatania
administracji.
. Szczegdtowe przedstawienie procesowej formy aktu administracyjnego, jakim jest decyzja administracyjna, poprzez
wydanie ktdrej organy administracji publicznej rozstrzygajg indywidualne sprawy z zakresu ich wtasciwosci:
—  Przedstawienie etapow postepowania poprzedzajgcego wydanie decyzji, ktére wptywajg na prawidtowosc jej
wydania.
—  Przeanalizowanie, innych niz decyzja, sposobéw zakoriczenia postepowania: umorzenie, milczgce zakornczenie
sprawy.
—  Zaprezentowanie typologii decyzji i jej elementow.
—  Wskazanie zasad rektyfikacji decyzji.
—  Przedstawienie zasad weryfikacji decyzji w trybach zwyczajnych i nadzwyczajnych.
e Wskazanie najczesciej popetnianych bteddéw i nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia postepowania administracyjnego
i wydawania decyzji.
. Poznanie odpowiedzi na pojawiajgce sie pytania i watpliwosci zwigzane z tematem zajeé.

PROGRAM:
1. Akt administracyjny i jego cechy.
2. Zasady ogdlne postepowania administracyjnego odnoszace sie do decyzji m. in. zasada in dubio pro libertate, zasada
trwatosci decyzji, zasada pisemnosci.
Doreczanie decyzji administracyjnej. Zasady doreczen elektronicznych po nowelizacji k.p.a. z 2021 r.
Pojecie trybow - postepowanie ogdlne i uproszczone - i stadiéw postepowania administracyjnego.
Wszczecie i przebieg postepowania administracyjnego.
Decyzja o umorzeniu postepowania.
Milczgce zatatwienie sprawy. Sprzeciw w drodze decyzji. Zaswiadczenie w formie postanowienia.
Decyzja administracyjna:
J Rodzaje decyzji. Elementy decyzji.
J Uzasadnienie decyzji.
J Skutki prawne decyzji.
J Wadliwos¢ decyzji.
9. Rektyfikacja decyzji: uzupetnienie, sprostowanie i wyktadnia tresci decyzji.
10. Srodki prawne odwotania/zmiany decyzji:
J Zwyczajne: odwotanie, zazalenie, wniosek o ponowne zatatwienie sprawy.
J Nadzwyczajne: wznowienie postepowania, stwierdzenie niewaznosci decyzji, zmiana uchylenie decyzji ostatecznej.
11. Podsumowanie. Sesja pytan i odpowiedzi.
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ADRESACI: Pracownicy administracji publicznej, ktérzy w trakcie wykonywanej pracy stosuja Kodeks postepowania
administracyjnego, wydajg decyzje administracyjne, pracownicy jst, w tym wydziatéw budownictwa, nieruchomosci, geodezji,
planowania przestrzennego, ochrony srodowiska, gospodarki komunalnej, komunikacji, drég, pomocy spotecznej i innych,
sekretarze, pracownicy jednostek organizacyjnych jst.

PROWADZACA: Profesor Ut, dr hab. nauk prawnych, zatrudniona na stanowisku profesora w Katedrze Prawa
Administracyjnego i Nauki Administracji WPIA Ut. Wyktadowca prawa ipostepowania administracyjnego
i sgpdowoadministracyjnego. Promotor ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z tego zakresu. Doswiadczony trener
otwartych i zamknietych szkolern organizowanych przez FRDL w catej Polsce. Posiada takze wieloletnie dos$wiadczenie
praktyczne na stanowiskach kierowniczych w naczelnych i centralnych organach administracji rzagdowej oraz samorzadzie
zawodowym.
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Procedura wydawania decyzji administracyjnej

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

31 sierpnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi
DO ul. Jaracza 74, 90-242 t6dz
KONTAKTU: tel. 535 175 301 biuro@frdl-lodz.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailloWY: ... s s s assssssssssssss s sessssssssassns s sasesss sesssasssssesssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ciiiiiieie s s snssnesssassenessssssssssssss s ses snssnssassns ssassse senasnssssassnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl-lodz.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 28 sierpnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




