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% Demokracji Lokalnej 26 paidziernika 2023

im. Jerzego Regulskiego

OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH W ADMINISTRACJI
PANSTWOWEJ | SAMORZADZIE TERYTORIALNYM. PRAKTYCZNE
STOSOWANIE PRZEPISOW

WAZNE INFORMACIJE:
Proponujemy Panstwu uczestnictwo w praktycznym szkoleniu z zakresu tematyki ochrony
informacji niejawnych w administracji publicznej. Ekspert, praktyk z wieloletnim
doswiadczeniem pracy w ABW, w tym takze jako petnomocnik ds. informacji niejawnych, wskaze,
jak wtasciwie i w sposdb funkcjonalny zorganizowac system informacji niejawnych w instytucji
oraz nalezycie go zabezpieczyé. Przypomni tez obowigzujgce zasady dotyczgce ochrony
informacji niejawnych, w tym te odnoszace sie do obiegu i przechowywania dokumentacji,
odpowiedzialnosci za naruszenie przepiséw. W sposob przejrzysty wyjasni, jak prawidtowo
klasyfikowa¢ informacje, czym jest plan ochrony. Podpowie, jakie sg zalecenia ABW dotyczace
zabezpieczen teleinformatycznych.
B
CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:
Zdobycie wiedzy i nabycie praktycznych umiejetnosci w zakresie ochrony informacji
niejawnych.
Podniesienie $wiadomosci uczestnikdw, co do praktycznego zastosowania wymagan
okreslonych ustawg o ochronie informacji niejawnych i wprowadzenia w zycie w administracji
publicznej, w szczegélnosci jst, konkretnych rozwigzan, na podstawie praktycznych
przyktadéw i wzorow.
Przedstawienie prawidtowe] organizacji systemu ochrony informacji niejawnych w jednostce,
w tym analiza niezbednej dokumentacji.
Nabycie przez uczestnikdw umiejetnosci opracowania dokumentacji, wymaganej ustawg
o ochronie informacji niejawnych.
Poznanie podstawowych metod stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego, tak, aby
skutecznie zabezpieczyé posiadane informacje niejawne, racjonalnie gospodarujgc przy tym
srodkami finansowymi.
Uzyskanie praktycznych porad i wskazdwek w zakresie tematyki szkolenia.
Mozliwos$é konsultacji kwestii problemowych z ekspertem- praktykiem.

PROGRAM:
1. System ochrony informacji niejawnych w Polsce.
2. Podstawy prawne ochrony informacji niejawnych:
* ustawa o ochronie informacji niejawnych,
* podstawowe przepisy wykonawcze do ustawy o ochronie informacji niejawnych,



* postepowanie administracyjne w sprawach o dostep do informacji niejawnych — Kodeks
postepowania administracyjnego, odwofania, skargi, ewidencja i udostepnianie danych.

3. Podstawowe zasady ochrony informacji niejawnych:

» klasyfikowanie informacji niejawnych,

e klauzule tajnosci i ich definicje,

* wymagania zwigzane z dostepem do informacji niejawnych.

* szkolenia z zakresu informacji niejawnych,

* obieg informacji niejawnych jednostce.
4. Organizacja systemu ochrony informacji niejawnych:

e wewnetrzne procedury z zakresu obiegu i ochrony informacji niejawnych,

e plan ochrony informacji niejawnych,

* wewnetrzna kontrola przepiséw o ochronie informacji niejawnych,

* praktyczne aspekty problematyki ochrony tajemnicy informacji niejawnych,

* wzory wymaganej dokumentac;ji.

5. Bezpieczenstwo teleinformatyczne:
e ochrona przed zagrozeniami dla bezpieczenrstwa informacji niejawnych, wynikajgca
z ich elektronicznego przetwarzania,
e akredytacja systemow teleinformatycznych, przetwarzajgcych informacje niejawne,
e przepisy i zalecenia ABW w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego.
6. Odpowiedzialno$¢ karna, dyscyplinarna i stuzbowa za naruszenie przepiséw:
e odpowiedzialno$¢ prawna za niezachowanie nalezytej starannosci przy ochronie
informacji,
* Kodeks pracy — obowigzki i odpowiedzialnos¢ pracownika w zakresie przestrzegania
tajemnicy,

e Kodeks karny — przestepstwa przeciwko ochronie informacji.
7. Dyskusja, kwestie problemowe, pytania i odpowiedzi.

ADRESACI:
Sekretarze w jednostkach samorzgdu terytorialnego, petnomocnicy ds. ochrony informac;ji
niejawnych, osoby odpowiedzialne za rejestracje i obieg dokumentéw niejawnych, kierownicy
Kancelarii Materiatow Niejawnych, pracownicy komodrek zarzadzania kryzysowego i OC,
pracownicy komoérek organizacyjnych, odpowiedzialnych w jednostce za ochrone informacji
niejawnych.

PROWADZACY:

Praktyk, absolwent studidw podyplomowych WSAIB w Gdyni na kierunku zarzadzanie
bezpieczenstwem informacji, certyfikowany Inspektor Ochrony Danych, Menedzer
Bezpieczenistwa Informacji oraz Auditor wewnetrzny systemu zarzadzania bezpieczenstwem
informacji. W latach 1992 - 2013 funkcjonariusz UOP/ABW, od 1999r. zajmuje sie problematyka
ochrony informacji niejawnych i innych danych prawnie chronionych, od 2009r. ekspert ABW
z zakresu ochrony informacji niejawnych. Wspadtorganizator szkolen i konferencji poswieconych
problematyce ochrony informacji oraz danych osobowych. W latach 2013 - 2017 petnomocnik
ds. ochrony informacji niejawnych w urzedzie wojewdédzkim oraz innych jednostkach.
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Ochrona informacji niejawnych w administracji panstwowej i samorzadzie
terytorialnym. Praktyczne stosowanie przepisow

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
26 pazdziernika 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30
@ Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 535 175 301;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... s s s sssss ssssssssssssssssssssssasssssas sesssssss s snssssssssssssssssssssss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......cccoiiiiiiiiniininininiiii s s s essssssssssssssssssnssssssssassasssssss sessssssssssssnsssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytaé do 23 pazdziernika 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




