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R Demokracji Lokalnej 14 “Stopada 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZASADY EWIDENCIJI KSIEGOWEJ W PRAKTYCE JST
A SPRAWOZDANIA FINANSOWE - PLANY KONT, OPERACIE
KSIEGOWE NA ZASADACH OKRESLONYCH W ZAtACZNIKU NR 3
ROZPORZADZENIA W SPRAWIE ZASAD RACHUNKOWOSCI {...)

WAZNE INFORMACIE:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktdrego oméwimy ewidencje ksiegowa jst

i przepisy wewnetrzne w ujeciu praktycznym.

* Przedstawimy przyktady operacji ksiegowych, zwrdocimy uwage na koniecznos$é
prowadzenia doktadnej analityki, definicje i najczesciej wystepujgce btedy w jsfp.

e Wskazemy, jak prawidtowo dokumentowaé operacje finansowe, jak unikngé
nieprawidtowosci w prowadzeniu ewidencji ksiegowej oraz jak nie dopuscic¢
do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Zajecia w duzej mierze bedg miaty wymiar praktyczny, oparty na wykfadzie oraz studium

przypadkow, tak aby podczas nich odpowiedzie¢ na pojawiajgce sie pytania i watpliwosci

w zakresie biezgcej pracy, zwigzanej z planami kont i operacjami ksiegowymi.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Zdobycie, uzupetnienie i uporzgdkowanie wiedzy z zakresu ewidencji ksiegowej
oraz przepisow wewnetrznych.

e Omowienie zasad stosowania ewidencji ksiegowej w oparciu o konkretne przykfady,
z ktérymi czesto spotykajg sie pracownicy dziatdw ksiegowosci w jednostkach samorzadu
terytorialnego i jednostkach podlegtych.

e Pokazanie, jak nalezy prawidtowo dokumentowac operacje finansowe.

* Wskazanie, jak nie dopusci¢ do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

* Przedstawienie najczestszych bteddw i nieprawidtowosci.

PROGRAM:

1. Prowadzenie ewidencji ksiegowej w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Rozwoju
i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, pariistwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 roku, poz. 342):

- Dodawanie/zmiany planéw kont dla jednostek, ze szczegélnym uwzglednieniem
mozliwosci tworzenia nowych kont syntetycznych.

« Zasady tworzenia i funkcjonowania kont pozabilansowych i utatwienia, ktore mozemy
0siggnac dzieki ewidencji pozabilansowej.

« Terminy i zasady przekazywania sprawozdan finansowych.



2. Ewidencja szczegdtowa wraz z przyktadowa korespondencjg miedzy kontami:

« Dotyczaca kont zespotu 4 wraz z przyktadowg korespondencjg miedzy kontami, w tym
korekty kosztow.

« Dotyczaca kont zespotu 1, tj. 130, 137, 139 wraz z przyktadowg korespondencjg miedzy
kontami, w tym analiza zapisdw w przepisach wewnetrznych jednostek w kontekscie
technicznego zapisu ujemnego.

« Dotyczaca kont zespotu 2, tj. 221 i 245 wraz z przyktadowg korespondencjg miedzy
kontami.

+ Dotyczagca kont zespotu 7 i 8 oraz kont pozabilansowych wraz z przyktadowg
korespondencjg miedzy kontami, w tym korekty kosztow.

«  Wptyw ewidencji analitycznej na mozliwosci sporzadzenia informacji dodatkowe;.

3. Dokument: informacja dodatkowa (zat. 12 do rozporzadzenia), w tym:

« Ewidencja srodkow trwatych, WNiP oraz pozostatych srodkéw trwatych niezbedna
do sporzadzenia informacji dodatkowej w oparciu o nowga klasyfikacje srodkdéw
trwatych.

. Srodki uzywane na podstawie umowy najmu, dzierzawy.

« Odpisy aktualizujgce naleznosci.

« Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

4. Omoéwienie wszystkich czes$ci sprawozdania finansowego.

5. Omdéwienie najczesciej wystepujacych nieprawidtowosci w wyzej wymienionych
tematach.

6. Pytania, odpowiedzi — dyskus;ja.

ADRESACI:

Skarbnicy, gtéwni ksiegowi oraz pracownicy dziatéw finansowych w jst i jednostek podlegtych,
chcacy pogtebi¢ swoje wiadomosci z zakresu ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej
oraz z zakresu tworzenia polityki rachunkowosci w jednostce i zaktadowego planu kont.

PROWADZACA:

Wieloletnia gtdwna ksiegowa, odpowiedzialna m. in. za opracowywanie projektéw planow
finansowych; gospodarowanie srodkami budzetowymi, FP, s$rodkami zfunduszy
strukturalnych (m.in. EFS) orazinnych funduszy celowych; kontrole dyscypliny
wydatkowanych srodkéw; zarzadzanie finansami unijnymi; nadzér finansowy w ramach SPO
RZL i PO KL; dekretacje i kwalifikacje kosztéw; rozliczanie i przesytanie deklaracji do ZUS;
sporzadzanie sprawozdan oraztworzenie dokumentacji ksiegowej. Specjalista z zakresu
ubezpieczen spotecznych, rozliczania, wypetniania ikorygowania btedéow zwigzanych
z ubezpieczeniami spotecznymi, trener iz zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci,
ubezpieczen spotecznych.
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im. Jerzego Regulskiego

Zasady ewidencji ksiegowej w praktyce jst a sprawozdania finansowe — plany
kont, operacje ksiegowe na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 3
rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci (...)

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
14 listopada 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze;

DO ul. Jelinka 6, 01 646 Warszawa;

tel. 732 983 894;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......cuccccececiieinenneinecntiiesessseeseesessnessssssssssssassassassssssssssssssssssns sssssessss nsnasnsssssssssssnssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......cccoiiiiiiiinininnininiiii s s s essssssssssssss s snsssssss sssasssesss sessssssssssssssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 8 listopada 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




