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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 24 marca 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

EGZEKUCJA ADMINISTRACYJNA W POMOCY SPOLECZNEJ OD 2025 R.

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Proponujemy udziat w szkoleniu, podczas ktdorego uzyskajg i usystematyzujg Panstwo wiedze z zakresu

zagadnien zwigzanych z postepowaniem egzekucyjnym prowadzonym przez OPS. Ostatnie zmiany przepisow

powodujg liczne problemy dotyczace praktycznego stosowania przepisdw egzekucyjnych, prowadzgca omowi

je podczas szkolenia i zaproponuje praktyczne rozwigzania. Przedstawione i przeanalizowane zostang réwniez

nowe wzory tytutéw wykonawczych obowigzujgce od 26 marca 2025 r.

CELE | KORZYSCI:
e Podniesienie kwalifikacji zawodowych pracownikdw jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej

w zakresie prawidtowego stosowania przepisow regulujgcych dochodzenie roszczen i egzekucje,

z uwzglednieniem ostatnich zmian w prawie, dotyczgacych postepowania egzekucyjnego.

e Poznanie obowigzkéw pracownikéw w kwestiach wystawiania elektronicznych tytutéw wykonawczych

w Swietle zmian w egzekucji administracyjne;j.

Najwazniejsze zagadnienia, ktore zostang omowione podczas szkolenia:

Aktualne przepisy zwigzane 1z elektronicznym tytutem wykonawczym i elektronicznym
zawiadomieniem wierzyciela, kierowanymi do organéw egzekucyjnych w postepowaniu egzekucyjnym
— nowy wzor tytutu wykonawczego w egzekucji naleznosci pienieznych (TW (1) -7).

Zmiany w rozporzgdzeniach wykonawczych do ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
ktore weszty w zycie w 2024 r.

Nowe rozporzadzenie Ministra Finansow (obowigzujgce od 11 lipca 2024 r.) w sprawie wspofpracy
wierzyciela, organu egzekucyjnego i dtuznika zajetej wierzytelnosci w postepowaniu egzekucyjnym
naleznosci pienieznych i wynikajace z niego nowe obowigzki wierzyciela.

Zmiany w rozporzadzeniu dot. postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych i rozporzgdzeniu
dot. sktadania oswiadczenia majgtkowego przez zobowigzanego.

Uzyskanie odpowiedzi na pytania:

Na ktdre elementy przy wypetnianiu elektronicznego TW nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage i jakie
konsekwencje dla wierzyciela moze spowodowaé niepoprawne wypetnienie TW?

Czy brak w TW imienia i nazwiska rodzicéw zobowigzanego bedzie skutkowat nieprzyjeciem TW
do egzekucji?

Jakie zmiany zostaty wprowadzone w tresci tytutu wykonawczego, m. in. dotyczace obowigzku
podawania danych dot. matzonka, zobowigzanego odpowiadajgcego majatkiem wspdlnym?

Kiedy wierzyciel musi poszukiwa¢ majatku zobowigzanego?

O jakich zdarzeniach wierzyciel musi zawiadomié organ egzekucyjny na formularzu e-ZW?

Jaki dokument nalezy wskazaé¢ w elektronicznym tytule wykonawczym jako ,identyfikacja podstawy
prawnej obowigzku” w przypadku nienaleznie pobranych swiadczen i innych naleznosci podlegajacych
zwrotowi?

Czy po $mierci zobowigzanego do zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia oraz optat i wydatkdéw
z pomocy spotecznej, naleznosci mozna dochodzié od jego spadkobiercéow?

Jak zostaty zmienione zasady wystawiania upomnief poprzedzajacych wystawienia TW? Czy
W upomnieniu powinna zosta¢ zamieszczona klauzula RODO?



Uczestnicy szkolenia otrzymajg w materiatach szkoleniowych m.in. wybrane wzory pism, w tym: nowy wzor

upomnienia z pouczeniem, wzory pism kierowanych do organu egzekucyjnego, wzér procedury

wewnetrznej dot. obowigzkéw wierzyciela w postepowaniu egzekucyjnym, wzér wniosku o ponowne

wszczecie postepowania egzekucyjnego i inne.

PROGRAM:

1. Swiadczenia nienaleinie pobrane, ogélna charakterystyka i ich egzekucja.

Kiedy mamy do czynienia ze Swiadczeniem nienaleznie pobranym?

W jaki sposob okreslane sg swiadczenia nienaleznie pobrane?

Decyzje administracyjnych wydawane osobom, ktdre pobraty nienalezne Swiadczenia i s3 zobowigzane
do ich zwrotu (m.in. decyzje z ustaw: o pomocy spotecznej, o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej, o dodatkach mieszkaniowych, elementy decyzji).

Czy decyzja stwierdzajgca nienaleznie pobrane swiadczenie oznacza automatycznie obowigzek zwrotu
takiego swiadczenia?

Czy decyzja nakazujgca zwrot nienaleznego swiadczenia jest decyzjg odrebng od decyzji ustalajacej
nienalezne swiadczenie?

Czy w przypadku wydania decyzji ustalajgcej nienaleznie pobrane swiadczenie zawsze nalezy zadad
zwrotu $wiadczenia?

Odsetki od nienaleznie pobranych swiadczen (od kiedy i jakie odsetki liczy¢? Czy w kazdym przypadku
nienaleznego Swiadczenia nalezy nalicza¢ odsetki?)

W ktédrym momencie po wydaniu decyzji orzekajacej do zwrotu swiadczenie nienaleznie pobrane
wystawic¢ tytut wykonawczy?

Jakie dziatania wierzyciela poprzedzajg wystawienie tytutu wykonawczego?

2. Zadanie przez OPS zwrotu wydatkéw i optat wynikajacych z ustawy o pomocy spotecznej i innych ustaw

zobszaru pomocy spotecznej, podstawa zgdania zwrotu i kierowanie spraw do egzekucji

administracyjnej?

Jaki dokument stanowi podstawe zgdania zwrotu?

Czy przed wystawieniem tytutu wykonawczego do zobowigzanego nalezy wysta¢ upomnienie?

Co w przypadku, gdy zobowigzany wptaci nalezno$¢ przed odebraniem upomnienia? Czy nalezne sg
koszty upomnienia?

Kiedy wystawi¢ tytut wykonaweczy i jakie s3 nowe elementy tytutu wykonawczego?

Czy w tytule wykonawczym wyliczamy kwote odsetek?

Czy od wszystkich naleznosci, ktdrych zwrotu zgdajg OPS-y, nalezg sie odsetki i jakie?

3. Egzekucja administracyjna nienaleznie pobranych swiadczen, wydatkow i optat z pomocy spotecznej.

Kto jest wierzycielem naleznosci z obszaru pomocy spotecznej (wdjt, burmistrz, prezydent miasta,
OPS/GOPS czy kierownik OPS-u)?

Pozycja prawna wierzyciela, jego prawa i obowigzki przy egzekucji nienaleznie pobranych swiadczen,
opfat i wydatkow.

Ustalenie wtasciwosci miejscowej organu egzekucyjnego.

Jakie upowaznienia powinni posiadac pracownicy OPS podpisujgcy upomnienia i tytuty wykonawcze?
Czy TW wystawiony przez OPS powinien podpisa¢ wojt czy kierownik/pracownik OPS-u i jakim
podpisem?

4. Czynnosci wierzyciela (OPS) poprzedzajgce wszczecie egzekucji administracyjnej.

Omoéwienie aktualnego rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie postepowania wierzycieli
naleznosci pienieznych.

Dziatania informacyjne wierzyciela wobec zobowigzanego. W jakiej formie podejmowac? Sposdb i cel
ich dokumentowania.



Upomnienie — kiedy musi by¢ wystawione? Jaka jest minimalna kwota kiedy upomnienie musi by¢
wystawione? Jak rozumie¢ termin ,niezwtocznie”?

W jakim terminie po doreczeniu upomnienia wystawic¢ tytut wykonawczy?

Zmiana zasad wyliczania kwoty zalegtosci, po przekroczeniu ktdrej wierzyciel jest zobowigzany
do wystawienia upomnienia, a nastepnie tytutu wykonawczego.

Zmiana zasad przedawnienia kosztow upomnienia, ktére weszty w zycie od 25 marca 2024r.
(co z dotychczasowymi kosztami upomnienia?).

Czy w przypadku wydania decyzji o zwrocie nienaleznie pobranych swiadczern upomnienie musi by¢
zawsze wystawione i doreczone swiadczeniobiorcy?

Obligatoryjne elementy upomnienia (kto okresla wzdr upomnienia?, zmiana podstawy prawnej
upomnienia, tres¢ pouczen, konsekwencje braku poinformowania wierzyciela lub/i organu
egzekucyjnego o zmianie miejsca zamieszkania, czy upomnienie musi by¢ podpisane?).

Czy w upomnieniu powinna by¢ zawarta klauzula informacyjna RODO?

Koszty upomnienia — czy zawsze nalezy zaptaci¢ koszty upomnienia? (np. $wiadczeniobiorca zwraca
nienalezne $wiadczenie po wystaniu upomnienia ale przed jego odbiorem, zwrot nienaleznie
pobranego swiadczenia w tym samym dniu co doreczone upomnienie, kiedy przedawniajg sie koszty
upomnienia?).

Czy wierzyciel musi informowac organ egzekucyjny o przedawnieniu kosztéw upomnienia po zmianie
przepiséw od 25 marca 2024r.?

. Wystawianie i kierowanie do egzekucji administracyjnej elektronicznego tytutu wykonawczego -

sposoby elektronicznego przekazywania TW.

W jakim terminie od doreczenia upomnienia powinien by¢ wystawiony tytut wykonawczy?
Omodwienie aktualnego wzoru TW i prawidiowego wypetnienia: wybrane elementy, m.in. pouczenie
dla matzonka zobowigzanego o prawie sprzeciwu w sprawie odpowiedzialnosci majatkiem wspdlnym,
sposéb przestania do organu egzekucyjnego.

Rozrdznienie w tytule wykonawczym podstawy prawnej egzekwowanego obowigzku i podstawy
prawnej prowadzenia egzekucji (co wpisa¢ w tych pozycjach TW?)

Elektroniczny tytut wykonawczy — e-TW - jak prawidtowo wypetnié? Omodwienie wybranych
elementdw tytutu wykonawczego — na co zwrdci¢ szczegdlng uwage?

Omdwienie najczesciej wystepujgcych bteddéw w sporzadzaniu tytutdw wykonawczych (jak prawidtowo
okresli¢ odsetki w tytule wykonawczym? Czy odsetki muszg by¢ wyliczcone w TW na dzien jego
sporzadzenia?).

Czy i kiedy wierzyciel powinien zatgczy¢ do przekazywanego tytutu wykonawczego informacje
dodatkowg?

Upowaznienie do podpisywania TW w tym podpis elektroniczny — w jaki sposéb uzyskaé dostep
do elektronicznego podpisu? Kto moze podpisywac¢ TW podpisem elektronicznym?

Konsekwencje dla wierzyciela nieprawidtowo sporzgdzonego elektronicznego TW.

Czy w przypadku nieprzyjecia TW przez aplikacje e-TW nalezy poprawié¢ czy wystawi¢ nowy TW (jaki
numer - dotychczasowy czy nowy?, data wystawienia, data naliczenia odsetek itp.)

. Wybrane - istotne dla wierzyciela - zagadnienia z przebiegu postepowania egzekucyjnego

w administracji.

Moment wszczecia postepowania egzekucyjnego — zmiana przepiséw (rozrdznienie pomiedzy
wszczeciem postepowania egzekucyjnego i wszczeciem egzekucji).

Badanie dopuszczalnosci przystapienia do egzekucji przez organ egzekucyjny
(przestanki i konsekwencje dla wierzyciela nie przystgpienia do egzekucji, co wierzyciel moze zrobi¢
po otrzymaniu zawiadomienia o nieprzystgpieniu do egzekuc;ji?).

Obowigzki wierzyciela w zakresie wspétdziatania z organem egzekucyjnym.



e W jakich sprawach wierzyciel musi niezwtocznie informowac organ egzekucyjny i w jakiej formie?
Nowe dane w zawiadomieniach wierzyciela wysytanych do organu egzekucyjnego.

e Obowigzek wierzyciela stosowania elektronicznego formularza zawiadomienia wierzyciela do organu
egzekucyjnego - e-ZW (jak wypetni¢? Ktére informacje wierzyciel musi przekaza¢ do organu
egzekucyjnego korzystajac z formularza e-ZW? W jakim terminie przekaza¢ e-ZW do organu
egzekucyjnego? Kto podpisuje e-ZW? Czy e-ZW musi podpisaé ta sama osoba, ktéra podpisata e-TW?
Czy wolno o zmianach w tytule wykonawczym poinformowadé organ egzekucyjny w innej formie niz e-
ZW, np. papierowej).

e Jakie mogg by¢ konsekwencje nieterminowego poinformowania organu egzekucyjnego np. o wptacie
naleznosci objetej tytutem wykonawczym do wierzyciela?

e Nowe sposoby ptatnosci egzekwowanych naleznosci (czy osoby nie bedgce zobowigzanymi mogg
zaptaci¢ egzekwowang naleznos¢ za zobowigzanego?).

7. Zasady ponownego wszczecie postepowania egzekucyjnego.

e Czy i w jaki sposéb mozna ponownie wszcza¢ egzekucje administracyjng po uprzednim umorzeniu
postepowania?

e Whniosek wierzyciela o ponowne wszczecie egzekucji (zakres informacji przekazywanych przez
wierzyciela do organu egzekucyjnego, dalszy lub dotychczasowy TW jako podstawa ponownego
wszczecia egzekucji).

e Whniosek wierzyciela o ponowne wszczecie egzekucji (zakres informacji przekazywanych przez
wierzyciela do organu egzekucyjnego).

e Pozyskanie informacji o majatku zobowigzanego — wystgpienie przez wierzyciela do zobowigzanego
z wezwaniem o wyjawienie majatku (forma wezwania i forma wyjawienia majatku).

e Jak postgpi¢ w przypadku, gdy zobowigzany nie reaguje na wniosek o wyjawienie majatku?

e Jakie moga byé konsekwencje dla zobowigzanego, ktory wykaze nieprawdziwe informacje
nt. posiadanego majgtku?

e Do jakich instytucji i organdw moze wystgpi¢ wierzyciel celem pozyskania informacji o majatku
zobowigzanego celem prowadzenia dalszej egzekucji? Jaka podstawa prawna powinna byé wskazana
w takim wystgpieniu? Czy za takie informacje wierzyciel ponosi optfaty?

e Zawiadomienie organu egzekucyjnego o ponownym wszczeciu egzekucji administracyjnej
(dochodzenie kosztéw egzekucyjnych powstatych w umorzonym postepowaniu egzekucyjnym w toku
ponownie wszczetej egzekucji).

ADRESACI:
Kierownicy jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej (Miejskich i Gminnych Osrodkéw Pomocy Spoteczne;j,

Osrodkéw Pomocy Rodzinie, Powiatowych Centréw Pomocy Rodzinie, Centréw Ustug Spotecznych), a takze
pracownicy tych jednostek zajmujacy sie egzekucjg administracyjng oraz radcy prawni.

PROWADZACA:
Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkow

i optat lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej,
dochodéw samorzadowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak i publicznoprawnych.
Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzeddw miejskich, nadzorujgc wymiar, pobér,
rachunkowos¢ i egzekucje naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota,
Przeglad Podatkéw Lokalnych i Finanséw Samorzadowych, Finanse Publiczne. Staty wspdétpracownik FRDL.
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/0 rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Egzekucja administracyjna w pomocy spotecznej od 2025 r.
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

24 marca 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
Przy zgtoszeniach do 10 marca 2025 r. cena wynosi 409 PLN netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

[ D

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze sSrodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE I

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... st cssess s e e sesseesaessessesssess assessassses e ssesssnssas anssesssessesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: .......cciviieiineninninninnin e ssans s snesessasssssssssssssssssssssssssssssessssses sssssssssssnsssasnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 18 marca 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

