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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 7 kwietnia 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

PEENOMOCNICTWA | UPOWAZNIENIA W SEKTORZE
ADMINISTRACIJI PUBLICZNEJ | SAMORZADOWEJ

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Petnomocnictwa i upowaznienia pozwalajg na delegowanie zadan w administracji publicznej

i samorzgdowej, tym samym usprawniajg proces dziatania tych instytucji. S3 niezbedne dla

zachowania ptynnosci i skutecznosci dziatan podmiotéw publicznych, prywatnych i samorzadowych.

Podczas szkolenia zostang omdwione zagadnienia dotyczgce petnomocnictw i upowaznien, ze

szczegolnym uwzglednianiem instytucji funkcjonujgcych w strukturach samorzagdowych i administracji

publicznej. Omdwione zostang przepisy zwigzane z udzielaniem oraz odwotywaniem (wygasnieciem)

petnomocnictw i upowaznien na gruncie prawa cywilnego i administracyjnego.

CELE | KORZYSCI:
e Podczas szkolenia uczestnicy otrzymajg odpowiedzi m.in. na nastepujace pytania:

jakie sg roznice pomiedzy petnomocnictwem a upowaznieniem?

kiedy nalezy stosowa¢é szczegdlne formy petnomocnictw?

w jakiej formie mozna udzieli¢ pethomocnictwa lub upowaznienia?

jakie sg podstawy prawne wydawanych w administracji publicznej i samorzgdowe;j
petnomocnictw i upowaznien?

jak zmiana osobowa na stanowiskach wptywa na waznos¢ udzielonych petnomocnictw
i upowaznien?

kto moze by¢ petnomocnikiem zgodnie 2z przepisami prawa cywilnego oraz
administracyjnego?

e Udziat w szkoleniu bedzie okazjg do skonsultowania z wyktadowcg problematycznych kwestii, na

ktdre napotykajg Panstwo w codziennej pracy oraz do wyjasnienia watpliwosci zwigzanych

z omawianym tematem.

PROGRAM:

1.
2.
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Wprowadzenie. Podstawy prawne.

Petnomocnictwa i upowaznienia — podstawowe pojecia, dziatanie w cudzym imieniu, réznice
i podobienstwa.

Formy udzielania petnomocnictw, w tym forma elektroniczna udzielanego petnomocnictwa.
Zakres petnomocnictwa. Czynnosci zwyktego zarzgdu i czynnosci przekraczajgce zwykty zarzad.
Petnomocnik — kto moze by¢ petnomocnikiem? Jakie sg skutki dziatania petnomocnika?

Skutki odwotania i wygasniecia petnomocnictwa (forma odwotania; mozliwos¢ odwotania
petnomocnictwa; zdarzenia, z ktérymi powigzane jest wygasniecie petnomocnictwa).



7. Czynnosci dokonywane bez stosownego petnomocnictwa/ upowaznienia, skutki przekroczenia
umocowania.

8. Szczegdlne rodzaje petnomocnictw (m.in. petnomocnictwo procesowe, ogdlne, szczegdlne,
petnomocnictwo w postepowaniu administracyjnym, petnomocnictwo do wystepowania przed
sgdami administracyjnymi, petnomocnik do doreczen, petnomocnik tymczasowy).

9. Upowaznienia w sektorze samorzagdowym (dekoncentracja dziatan organdéw samorzgdowych)
— podstawy prawne mozliwosci udzielania upowaznien, delegowanie kompetenciji.

10.Upowaznienia na podstawie ustawy o finansach publicznych - charakter kompetencyjny
upowaznienia do dysponowania srodkami publicznymi, konsekwencje zwigzane z naruszeniem
zakresu upowaznienia.

11. Upowaznienia wynikajgce z ustawy o pracownikach samorzagdowych — sktadanie oswiadczen
woli w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego; upowaznienia dla kierownikédw jednostek
organizacyjnych.

12.Prokura - szczegdlna forma udzielania petnomocnictw przez przedsiebiorcéw. Prokura
w sektorze spotek komunalnych.

13. Upowaznienia i petnomocnictwa w postepowaniach podatkowych.

14.Rejestry petnomocnictw — m.in. Centralny Rejestr Petnomocnictw Ogdlnych, centralny rejestr
udzielonych petnomocnictw i upowaznien.

15.Optata skarbowa (m.in. wymodg dokonania optaty skarbowej oraz zwolnienia z optaty
skarbowej).

16.0mowienie wzordw petnomocnictw i upowaznien.

17.Problemy pojawiajgce sie w zwigzku z udzielanymi petnomocnictwami i upowaznieniami.
Wybrane orzeczenia sgdéw w zakresie tematyki szkolenia.

ADRESACI:

Pracownicy urzeddw gmin, starostw powiatowych, urzedéw marszatkowskich, gminnych,
powiatowych i wojewddzkich jednostek organizacyjnych, osoby realizujgce umowy dotyczgce ustug
i dostaw, osoby, ktére weryfikujg aktualnos$¢ petnomocnictw i ich zakres.

PROWADZACA:

Adwokat, absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagielloiskiego, absolwentka
kierunku Human Resources w Wyzszej Szkole Europejskiej im. ks. J. Tischnera w Krakowie. Ukoriczyta
studia doktoranckie na Uniwersytecie Jagielloriskim (Instytut Prawa Wtasnosci Intelektualnej UJ).
Posiada ponad 23 lat doswiadczenie, ktore zdobywata wspdtpracujac przez wiele lat z jedng
z najwiekszych kancelarii adwokackich w Polsce. Od 2015 roku prowadzi wtasng kancelarie
adwokacka. Posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w swej praktyce zajmuje sie
zagadnieniami zwigzanymi z prawem administracyjnym, cywilnym i gospodarczym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem proceséw inwestycyjnych.
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/O Fundacia Romwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X bemokracji Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Petnomocnictwa i upowaznienia w sektorze administracji publicznej i samorzgdowej
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

7 kwietnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
Przy zgtoszeniach do 21 marca 2025 r. cena wynosi 409 PLN netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 535 162 759;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE
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Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... s e essess s e e sesseessessessesssess asssssasssss e snesssnssas anssesssssssesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... ssesssssssesessasssssassssssssssassssssssassssssnssns sessassnsssassnssess
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac¢ do 1 kwietnia 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

