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% Demokracji Lokalnej 16 maja 2025

im. Jerzego Regulskiego

PROCEDURY ZDEJMOWANIA ZE STANU SKtADNIKOW
ZNISZCZONYCH, ZUZYTYCH, USZKODZONYCH,

PRZETERMINOWANYCH LUB POSTAWIONYCH DO SPRZEDAZY,

CZY NIEODPXATNEGO PRZEKAZANIA W JSFP W 2025 ROKU

WAZNE INFORMACIJE:

W zwigzku z czestymi problemami dotyczacymi zakresu gospodarowania srodkami trwatymi, proponujemy
Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, podczas ktérego krok po kroku omoéwimy kluczowe zagadnienia
z zakresu gospodarowania skfadnikami majgtkowymi jsfp oraz wyjasnimy watpliwosci dotyczace
praktycznego stosowania przedmiotowych przepiséw.

Ponadto:

Ugruntujemy wiedze w zakresie gospodarowania sktadnikami majgtkowymi jednostki, w szczegdlnosci
dotyczgca procedur na etapie przed zdjeciem ze stanu, wyksiegowania z prowadzonych ewidencji, fizycznej
likwidacji i zaksiegowania wszystkich dowodéw Zzrédtowych, potwierdzajgcych owe zdarzenia w kontekscie
sktadnikdw  zniszczonych, zuzytych, uszkodzonych, przeterminowanych Ilub  postawionych
do nieodpfatnego przekazania.

Wskazemy przestanki odpowiedzialno$ci pracownikdw za powierzone mienie na zasadach ogdlnych
i z obowigzkiem wyliczenia sie, a takze wspdtodpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Wyjasnimy, jak nalezy wtasciwie z nimi postgpi¢ na przyktad po powodzi lub w sytuacji innych zdarzen
losowych, trudnych do przewidzenia.

Podniesiemy kwestie dokonywania rocznych przegladéw w celu ustalenia stanu technicznego sktadnikéw
majatkowych i sposobu dokumentowania tego faktu.

Poswiecimy uwage wskazaniu najczesciej wystepujacych nieprawidtowosci w zakresie gospodarowania
majatkiem, wyjasnimy jak ich unikac oraz co zrobié, by doprowadzi¢ stan do poprawnego.

Przypomnimy zasady dokonywania okresowych przegladéw technicznych i zbywania sktadnikéw
zniszczonych, zuzytych, stawianych do sprzedazy czy nieodpfatnego przekazania.

CELE | KORZYSCI:

Usystematyzujesz wiedze i zweryfikujesz umiejetnosci w zakresie postepowania z rzeczowymi sktadnikami
mienia_ruchomego, ktére z réznych wzgleddw nie przynoszg juz korzysci_ekonomicznych jednostce,
sg zniszczone, zuzyte, zbedne i nie nadaja sie do dalszego wykorzystania.

Dowiesz sie, kto ponosi odpowiedzialnos¢ za prowadzenie gospodarki majgtkowej w jednostce.
Poznasz mozliwe rozwigzania w zakresie powotywania komisji likwidacyjnej, kasacyjnej czy wspdlne;.
Dowiesz sie, kiedy najlepiej dokonywac okresowych przegladow i jak je udokumentowac.

Zdobedziesz wiedze, jak nalezy postapi¢ ze zbednymi lub zepsutymi sktadnikami elektrycznymi
czy elektronicznymi.

Otrzymasz obszerne materiaty szkoleniowe, zawierajgce przyktadowe schematy ksiegowan, wzory
dokumentéw oraz zarzadzenie w sprawie gospodarowania mieniem ruchomym wraz z podaniem
mozliwych stosowanych rozwigzan i ksiegowania zdarzen oraz przydatne druki, czy instrukcje.

PROGRAM:

1.

Procedury w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, zawierajgce m.in. zasady likwidacji $rodkow
trwatych oraz wzory dokumentdéw na podstawie, ktdrych nastepuje wyksiegowanie z ewidencji ksiegowej
i likwidacja - przyktadowe zarzgdzenia w sprawie mienia ruchomego i nieruchomosci.




2. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki, w tym obstugujacej iobstugiwanej za gospodarowanie
majatkiem jednostki.

3. Przestanki odpowiedzialnosci pracownikéw za powierzone mienie na zasadach ogdlnych i z obowigzkiem
wyliczenia sie — wzor oswiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.

4. Wspodtodpowiedzialnosé za powierzone mienie:

e Kiedy mozna zawrze¢ umowe o wspdlnej odpowiedzialnosci?
e Zakres.

e Inwentaryzacja na zadanie.

e  Wzdér umowy o wspdlnej odpowiedzialnosci materialnej.

5. Spis inwentarza — czy jest obowigzkowy?

6. Ustalenie wewnetrznych procedur zdjecia ze stanu sktadnikdéw zbednych, zuzytych, zniszczonych,
niewykorzystywanych przez jednostke oraz stanowigcych zagrozenie bezpieczenstwa dla uzytkownikéw
lub generujgcych wysokie naktady.

7. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji kwalifikacyjnej, komisji likwidacyjnej, komisji kasacyjnej
lub komisji wspdlnej — zasady dziatania i dokumentowania oraz przyktadowy regulamin.

8. Obowigzek dokonywania przegladu skfadnikéw majgtkowych pod wzgledem kompletnosci, zdatnosci
i przeznaczenia na potrzeby jednostki.

9. Kontrola majatku jednostki, w tym:

e Ewidencje w zaleznosci od rodzaju sktadnikéw: srodki trwate, pozostate srodki trwate, niskocenne
lub w ujeciu ilosciowym, ujawnione, obce, stawiane w stan likwidacji czy uzyczone do nauki zdalnej.

e Opisy na dokumentach zrédtowych — tworzenie i obieg dokumentéw oraz kontrola merytoryczna,
formalno — rachunkowa i wstepna,

e Znakowanie sktadnikow majgtkowych oraz pdl spisowych.

e Inwentaryzacja i jej wyniki.

10. Okresowe oceny stanu technicznego i przydatnosci sktadnikdw majatkowych do prowadzonej dziatalnosci
jednostki (np. przed lub po inwentaryzacji).

11. Podstawy prawne zdjecia ze stanu sktadnikéw majgtkowych jednostki lub tylko odtgczenie czesci zuzytych
elementéw srodka trwatego.

12. Zdjecie ze stanu ksiegowego i co dalej ze sktadnikami — mozliwe rozwigzania.

13. Fizyczna likwidacja sktadnikéw — procedury i przyktadowe ksiegowania.

14. Darowizna miedzy samorzagdowymi jednostkami: wniosek, protokét zdawczo- odbiorczy.

15. Szczegolny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia stanowigcego odpady
W oparciu o ustawe o odpadach.

16. Przyktady nieprawidtowosci w gospodarowaniu sktadnikami majgtkowymi jednostki.

17. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy, skarbnicy/gtéwni ksiegowi jednostek sektora finansdw publicznych, pracownicy stuzb finansowych
i kontrolnych oraz pracownicy merytoryczni, odpowiedzialni w zakresie nabywania i zbywania sktadnikdéw
majgtkowych w jst, opisywania dokumentéw, ewidencjonowania, amortyzowania/umarzania, znakowania
i innych czynnosci dotyczacych gospodarki majgtkiem pozostajgcym w zasobach jednostki.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutéw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzsze;j.
Praktyk, ktéry dzieki swemu wieloletniemu dos$wiadczeniu przekazuje w sposéb jasny i przystepny,
sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikdw
szkolen. Od wielu lat z powodzeniem prowadzi szkolenia dla jsfp, w tym jst i jednostek organizacyjnych z
tematow finanséw i rachunkowosci.
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x Demokracji Lokalnej KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Procedury zdejmowania ze stanu sktadnikéw zniszczonych, zuzytych,
uszkodzonych, przeterminowanych lub postawionych do sprzedazy,
czy nieodptatnego przekazania w jsfp w 2025 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
16 maja 2025 . Szkolenie w godzinach 9:00-13:30
@ Cena: 445 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 2 maja 2025 r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkdw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum

DANE Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

KONTAKTU: tel. 732 983 894;
szkolenia@frdl.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ........ceieiceceininne s s cssesesssseesessnesassassssessessessessassassssssassresass sasesss sesssesssssansses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......ccccceriiiiiiiieinecne s cssninsess s seesessnssnsssssssessassassasanssssssnesesssesns ses sssssassnssnssassnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz
zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 12 maja 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:szkolenia@frdl.org.pl

