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% DemokracjiLokalnej 27 pazdziernika 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO
Z UWZGLEDNIENIEM SPECYFIKI DORECZEN ELEKTRONICZNYCH
ORAZ PRZEPISOW DEREGULACYJNYCH PO 13 LIPCA 2025R.

WAZNE INFORMACIE:

Ustawa o e-doreczeniach wprowadzita istotne zmiany dotyczagce procedur zwigzanych
z prowadzeniem postepowan i wydawaniem decyzji administracyjnych. Funkcjonowanie doreczen
elektronicznych, poprzez przyjecie nowych standardéw dotyczacych sposobdw korespondencji
i zastgpienie jej tradycyjnych form elektronicznymi, zmienia dotychczasowe postepowanie.
Wejscie w zycie tzw. przepisow deregulacyjnych, przyjetych ustawg z dnia 21 maja 2025 r., réwniez
ma wptyw na sposob prowadzenia postepowania administracyjnego i wydawanie decyzji. W celu
przygotowania sie do wfasciwej realizacji nowych obowigzkow, uporzgdkowania wiedzy,
proponujemy Panstwu udziat szkoleniu, podczas ktorego omowimy zagadnienia z zakresu
postepowania administracyjnego ze szczegolnym uwzglednieniem ww. zmian.

Uczestnictwo w zajeciach pozwoli Paristwu:

e Zdoby¢ i ugruntowa¢ wiedze dotyczacg stosowania prawidiowych procedur w prowadzonych
postepowaniach administracyjnych, konczacych sie wydaniem decyzji administracyjnej
oraz nabycie umiejetnosci witasciwej interpretacji przepisow o doreczeniach elektronicznych
w odniesieniu do stosowania k.p.a.

e Doskonali¢ kompetencje pracownikéw administracji publicznej, w szczegolnosci
0s0Ob rozpoczynajgcych prace lub chcacych podnies¢ swoje kwalifikacje i zaktualizowac¢ wiedze
0 najnowsze zmiany prawne dotyczgce prowadzenia postepowania, doreczania, wydawania decyzji
administracyjnej po wejsciu w zycie e-doreczen i nowelizacji k.p.a.

e Prawidtowo stosowac przepisy w praktyce, w szczegdlnosci wszczyna¢ postepowanie
administracyjne, zbiera¢ dowody i wydawac decyzje, z uwzglednieniem ostatnich zmian w k.p.a.
i wprowadzeniem e-doreczen.

e Zdoby¢ cenne wskazowki i podpowiedzi, w jakich sytuacjach nie bedziemy stosowac przepisow
ustawy o doreczeniach elektronicznych oraz na co zwrdci¢ uwage przy tworzeniu wiadomosci,
wysytaniu i odbieraniu ich.

e Poznac przepisy deregulacyjne, majgce wptyw na prowadzenie postepowania administracyjnego.
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e Dostarczenie kompleksowej wiedzy i umiejetnosci w zakresie prawidtowego prowadzenia
postepowania administracyjnego iwydawania decyzji z uwzglednieniem obowigzujacych
od 1.01.2025r. e-doreczen orazzmian ustaw 2z 21 maja 2025r. majacych wplyw
m.in. na deregulacje prawa administracyjnego, ktére weszty w zycie 13 lipca br.

e Omodwienie najwazniejszych przepiséw k.p.a., wtym tych regulujacych etapy, zasady, terminy
postepowania administracyjnego, wtasciwo$é organdw czy stron postepowania i ich reprezentacje.

e Wyttumaczenie, jak nalezy wszcza¢ postepowanie z zastosowaniem e-doreczen i ePUAPu.



Wskazanie prawidtowego stosowania przepisow z zakresu ochrony danych osobowych

w postepowaniach administracyjnych w odniesieniu do e-doreczen, z uwzglednieniem decyzji

PUODO.

Eliminowanie najczesciej popetnianych btedow w prowadzonych procedurach na gruncie k.p.a.,

w doreczeniach pism na etapie prowadzonego postepowania i w doreczaniu decyz;ji.

Uzyskanie odpowiedzi na pytania:

- Kto powinien podpisywaé¢ dokumenty elektroniczne? Jakie sg rodzaje podpiséw uzywanych
podczas postepowania administracyjnego?

- Jak okres przejsciowy wptynie na doreczenia? Jak doreczac korespondencje przez ePUAP obecnie,
a jak w przysztym roku?

- Jak stwierdzi¢, czy korespondencja zostata doreczona?

- Kto moze by¢ petnomocnikiem strony?

- Kiedy méwimy o wszczeciu postepowania?

- Jak witasciwie doreczy¢ korespondencje za posrednictwem e-doreczen?

- Jaka jest rola petnomocnika w postepowaniu administracyjnym?

- Jak wszczgé postepowanie administracyjne?

- Czym jest PUH i PURDE i jaka role odgrywaja w doreczeniach elektronicznych?

- Czym sie rézni doreczanie przez e-PUAP od nowych e-doreczen?

- Kiedy ma miejsce skuteczne doreczenie?

- Na czym polegac bedzie ,fikcja doreczenia elektronicznego”?

- Jak liczy¢ terminy?

- Co zmienig przepisy deregulacyjne w postepowaniu administracyjnym?

PROGRAM:

1. Pisemne zatatwianie spraw na gruncie k.p.a. a doreczenia elektroniczne.

2. Rodzaje podpiséw, uzywanych przez organ podczas postepowania administracyjnego w kontekscie
doreczen elektronicznych.

3. Dokumenty w toku k.p.a.:
- Dokument elektroniczny.
- Oryginat dokumentu.
- Odwzorowanie cyfrowe a kopia.

4. Wszczecie postepowania administracyjnego z urzedu na wniosek strony a doreczenia elektroniczne,
wszczynanie postepowan a doreczanie przez e-doreczenia i EPUAP a inne systemy teleinformatyczne.

5. Art. 63 k.p.a. i jego znaczenie w praktyce.

6. Chwila wszczecia postepowania administracyjnego a skutek doreczenia.

7. Strona i petnomocnik strony w toku postepowania administracyjnego. Jak doreczac korespondencje
petnomocnikom w zwigzku z doreczeniami elektronicznymi?

8. Odmowa wszczecia postepowania.

9. Wezwanie do uzupetnienia brakdw.

10. PURDE, KURDE i PUH w hierarchii doreczen w k.p.a.

11.Baza adreséw elektronicznych i jej znaczenie przy doreczaniu korespondencji, nie tylko
e- doreczeniami.

12. Doreczanie PURDE a skuteczne doreczenia, dowody wystania i dowody otrzymania.

13. Doreczanie PUHem — czy jezeli zaczne doreczaé¢ pomimo braku obowigzku, czy musze kontynuowadé
doreczanie w ten sposéb? Dowody wystania i dowody otrzymania.

14. Rola EPUAPu — problemy praktyczne. EPUAP a k.p.a.:
- Jak wygladaé bedg doreczenia przez EPUAP w 2025, a jak od 2026r.?
- Doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie k.p.a. a e-doreczenia a EPUAP.

15. Postepowanie dowodowe:

- Udostepnianie akt sprawy.



- Potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw w toku k.p.a.
16. Decyzja administracyjna — elementy, jak konstruowaé?
17. Doreczanie decyzji z rygorem natychmiastowej wykonalnosci.
18. Wydruk decyzji — art. 39 (3) k.p.a.
19. Ostatecznos¢ decyzji. Zrzeczenie sie odwotania, art. 127 par. 1 a k.p.a.
20. Doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie k.p.a. a e-doreczenia a EPUAP.
21. Kiedy nie bedziemy stosowacd przepiséw ustawy o doreczeniach elektronicznych, kiedy nie bedziemy
stosowac PURDE i PUH?
22.Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP. Czy mozna bedzie uzytkowaé EPUAP
i na jakich zasadach?
23. Kwalifikowane Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego - na czym polegajg? Kogo
dotycza? Jakie sg zasady doreczania?
24.Ustawa z dnia 21 maja 2025 r. o zmianie niektérych ustaw w celu deregulacji prawa gospodarczego
i administracyjnego oraz doskonalenia zasad opracowywania prawa gospodarczego:
- Dodanie art. 45 a — doreczanie korespondenciji.
- Zmiany dotyczgce spraw podlegajgcych mediacji.
- Zmiany w zawieszaniu postepowania.
- Zatgczniki do decyzji wydanej w sposdb papierowy — sposob ich doreczania
- Zmiany w przepisach dotyczacych postanowien.
- Wzgledna dewolutywnos¢ odwotan — zmiany.
- Wydawanie decyzji w wyniku wniesionego odwofania.
- Zmiany w przepisach o karach pienieznych.
- Zmiany w przepisach ustawy o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi.
- Przepisy przejsciowe.
25. Dyskusja.

ADRESACI:
Wszyscy pracownicy administracji rzadowej i samorzagdowej, biorgcy udziat w wydawaniu decyzji
administracyjnych i stosujgcy przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.

PROWADZACA:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisOw prawnych
dotyczacych k.p.a. i e-doreczen, postepowania administracyjnego, ochrony danych osobowych,
procedury rozpatrywania skarg i wnioskow, udostepniania danych, dostepu do informacji publicznej,
zapewniania dostepnosci, realizacji zadan wtasnych i zleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzaca
od kilkunastu lat szkolenia, podnoszgce kwalifikacje pracownikéw administracji publicznej. Autorka
komentarzy i opinii prawnych, wysoko oceniana za fachowos¢ i jasnos¢ przekazu przez uczestnikow
szkolen.
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Kodeks postepowania administracyjnego z uwzglednieniem specyfiki doreczen
elektronicznych oraz przepisdw deregulacyjnych po 13 lipca 2025 r.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
27 pazdziernika 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
@ Cena: 455 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 13 pazdziernika 2025 r. cena
wynosi: 419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscia zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 535 162 759;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... ceiicice s trsnsses e seeseestesaesaesseessessessessassssssessesstesans sasesss sesssenssssansnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ........ccccceririiiiiineinecnsinecsnninsess e sessessnssnsssssssessassassasanssssssnesesssssns ses sssssassnssnssassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ do 23 pazdziernika 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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