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/O roracia Romwoiu SZKOLENIE STACJONARNE

% Demokracji Lokalnej 21 stycznia 2025 r.
im. Jerzego Regulskiego
ZAMKNIECIE ROKU 2024 W JEDNOSTKACH SAMORZADU
TERYTORIALNEGO - WYBRANE PROBLEMY DOTYCZACE
RACHUNKOWOSCI | SPRAWOZDAWCZOSCI

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Operacja zamkniecia ksigg rachunkowych i sporzadzenia sprawozdania finansowego wymaga
zaplanowania i wykonania szeregu czynnosci, ktére sktadajg sie na ten proces tj.: sprawdzenie
poprawnosci prowadzenia ksigg rachunkowych, przeprowadzenie inwentaryzacji, wycena bilansowa
aktywow i pasywow jednostki, czy tez uzgodnienia zapiséw i sald kont/zestawienie obrotéw i sald
Jest to procedura do$é ztozona i fatwo w niej o btad lub niedotrzymanie terminu, dlatego tez
proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktdrego omowimy zmiany przepisow prawa
w zakresie rachunkowosci isprawozdawczosci finansowej, niezbedne do prawidtowego
zamkniecia roku 2024 i otwarcia 2025 roku w rachunkowosci jednostki, ze specjalnym
podkresleniem aspektow praktycznych. Podczas szkolenia prowadzaca- ekspert z wieloletnim
stazem w jst, zaprezentuje przyktady dobrych praktyk oraz zwréci uwage na te kwestie, ktére sg
najczesciej przedmiotem kontroli oraz stwarzajg problemy interpretacyjne.

CELE | KORZYSCI:

e Podniesienie oraz usystematyzowanie wiedzy uczestnikdw w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczosci finansowej, w szczegdlnosci dotyczgcej zamkniecia roku budzetowego.

e Analiza zagadnien dotyczacych kazdego z etapow zamkniecia roku i przygotowanie
do prawidtowego przeprowadzenia procedury zamkniecia roku 2024 oraz otwarcia 2025 roku.

e Omodwienie najczesciej popetnianych bteddw i konsekwencji niedopetnienie obowigzkéw
wykonania czynnosci z zakresu zamkniecia roku.

e Mozliwos¢ konsultacji z trenerem podczas spotkania, dyskusji, wymiany doswiadczen.

PROGRAM:
I. Jak sie przygotowa¢ do zamkniecia ksigg rachunkowych:

1) Organizacja prac zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych.

2) Opracowanie harmonogramu prac dotyczgcych zamkniecia ksigg rachunkowych.
Il. Rzetelno$¢ ksigg rachunkowych - rozliczenia na koniec roku:

1) Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji.

2) Rozliczenie zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych.

3) Rozliczenie srodkéw na wydzielonym rachunku dochodow.

4) Rozliczenie nadwyzki srodkéw obrotowych wypracowanej przez samorzgdowy zaktad

budzetowy.

5) Rozliczenie kredytow i pozyczek.

6) Rozliczenie dochoddéw Skarbu Panstwa z tytutu realizacji zadan zleconych.

7) Rozliczenia miedzyokresowe w organie JST.

8) Rozliczenie VAT.

9) Rozliczenie projektéw unijnych.



lll. Ewidencja wydatkow niewygasajacych z koncem roku:
1) Ewidencja ksiegowa w organie JST.
2) Ewidencja ksiegowa w jednostce organizacyjnej realizujgcej wydatki niewygasajgce.
3) Ujecie wydatkdéw niewygasajgcych na koniec roku w sprawozdawczosci budzetowej
jednostkowe;j i zbiorczej.
IV. Koszty i przychody na przetomie roku w urzedzie lub starostwie:
1) Ujecie operacji gospodarczych z uwzglednieniem zasady memoriatu oraz zasady
wspotmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztow.
2) Ewidencja zaangazowania na dzien bilansowy:
a) roku biezacego,
b) przysztych lat;
3) Ewidencja rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
4) Wycena bilansowa aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych.
V. Inwentaryzacja aktywow i pasywow:
1) Zasady i terminy inwentaryzacji.
2) Metody inwentaryzacji:
a) spis z natury;
b) uzgodnienie sald z bankami i kontrahentami;
c) weryfikacja sald z dokumentacjg zrédtowa.
3) Ewidencja i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych.
VI. Uzgadnianie zapisow ewidencji syntetycznej i analityczne;j.

VIl. Uzgadnianie obrotow i sald kont ksiegi gtdwne;j.

VIIl. Przeksiegowania roczne.

IX. Sporzadzenie ostatecznego zestawienia obrotow i sald oraz trwate zamkniecie ksiag
rachunkowych.

X. Jak prawidtowo otworzy¢ ksiegi rachunkowe na 2025 r.

ADRESACI:
Skarbnicy gmin i powiatdw oraz gtdwni ksiegowi urzedéw gmin i starostw powiatowych

PROWADZACA:

Z rachunkowoscig budzetowg i finansami publicznymi zwigzana od 1999 r. Pracownik samorzadowy,
praktyk. Posiada certyfikat uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych oraz
zdany egzamin dla kandydatdow na cztonkéw rad nadzorczych spétek z udziatem Skarbu Panistwa i jst.
Doswiadczony szkoleniowiec z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci i gospodarki finansowej
jsfp.
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/O ramtcia rowolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamkniecie roku 2024 w jednostkach samorzadu terytorialnego - wybrane
problemy dotyczace rachunkowosci i sprawozdawczosci

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej. Miejsce: Hotel Campanile w Szczecinie,
ul. Wyszynskiego 30

21 stycznia 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:00-15:00

Cena: 530 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 7 stycznia 2025 cena wynosi 480 zt netto/os
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

BERD

CENA zawiera: materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia, poczestunek
mozliwosé konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
Centrum Szkoleniowe FRDL
ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin;

tel. +48 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

DANE DO KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ........cceieiene st rss e e sessresas sesseessessessessasssss e e seesassnes s esesns senesanassnsnsees

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccccveiiiiiiineinnineninnniensnesissessnssns s sssesssssssssssassssssesssssassassnssassssassssssnsssassnssass

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoleri Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na stronie
www.frdl.szczecin.pl do 16.01 2025 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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